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O1.

Presentacion

La relacion intrinseca entre gobierno abierto, transparencia, rendicion de cuentas
y acceso a la informacion, tiene un denominador comun: el archivo.

Los archivos son un sustento para el desarrollo de la gestion publica y la cons-
truccion de su memoria histdrica, razones por las gue es necesario fortalecer
las acciones de formacion de las personas del servicio publico con funciones
archivisticas; considerando gue la capacitacion tiene un rol fundamental para el
logro de los objetivos institucionales, dado que es el proceso mediante el cual
las personas servidoras publicas adquieren los conocimientos y herramientas
que les permitiran desarrollar las habilidades y actitudes para interactuar en el
entorno laboral y cumplir con el trabajo que se les encomienda.

En este contexto, el Archivo General del Estado de México continuard im-
plementando durante 2024, diversas acciones encaminadas a contribuir en la
formacion de las personas del servicio publico que forman parte de los Siste-
mas Institucionales de Archivos de los entes publicos estatales y municipales, a
fin de proporcionarles las herramientas que les permitan hacer frente a los retos
que conlleva la implementacion y cumplimiento de los preceptos establecidos
en la normativa general y estatal en materia de archivos.

«Se contribuye con

las entidades publicas
estatales y municipales
en la formacién

y profesionalizacioén

de las personas del
servicio publico con
funciones archivisticas»
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De lo anteriormente expuesto, el Archivo General del Estado de México ha di-
seflado la version 2024 de su "Programa de formacion en gestiéon documental
y administracién de archivos”, medio a través del cual ofrece capacitacion
virtual y presencial gratuita, con el fin de contribuir al desarrollo de competen-
cias, capacidades y habilidades de las personas del servicio publico que reali-
zan actividades relacionadas con la gestion documental y la administracion
de archivos en los entes publicos estatales y municipales.

De esta manera, el Programa de formacion ha sido delineado para gue cada uno
de los eventos que lo integran, en cualesquiera de sus modalidades, permitan
a las personas con funciones archivisticas adquirir conocimientos tedricos y
practicos, que les ayuden a obtener y/o actualizar sus conocimientos, con el
propodsito de gque fortalezcan su capacidad de respuesta ante los cambios
del entorno archivistico, incrementen su desempefo en la entidad publica de
adscripcidon y estén mas preparadas para el dia a dia, lo que les dard mayor
confianza al desarrollar otras aptitudes y actitudes.

&) O02.

Objetivo

Contribuir con las entidades publicas estatales y municipales en la formacion
vy profesionalizacion de las personas del servicio publico con funciones archi-
visticas, a fin de promover en ellas el aprendizaje continuo en materia de
gestion documental y administracion de archivos y perfeccionar o desarrollar
sus competencias, capacidades y habilidades en la materia.

«El Archivo General

del Estado de México
permanentemente

lleva a cabo acciones

para contribuir al aprendizaje
continuo y a la formacion

y profesionalizacion de las
personas del servicio publico»
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03.

Eventos de Capacitacion

WEBINARS

febrero
7

1:00 a.m. e Obligaciones en materia archivistica de los entes publicos
del Estado de México seflalados en la LAADEMyM
Modalidad: En Linea

marzo
5

e | a importancia de los instrumentos de control y consulta
archivisticos para el desarrollo de los procesos de la gestion

documental | Modalidad: En Linea

11:00 a.m.

12 junio

1100 a.m. La importancia de la auditoria archivistica
Modalidad: En Linea

TALLERES

13_14 febrero

® Principios técnicos para la produccion y manejo
11:00 a.m. de las comunicaciones administrativas
Modalidad: En Linea

marzo

13-14

11:00 a.m.

e Recomendaciones para la elaboracion del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica
Modalidad: En Linea
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7-8

11:00 a.m.

16 17 abril
e Estrategias de trabajo para la Elaboracién de las Fichas
1:00 am. Técnicas de Valoracidon de Serie Documental
Modalidad: En Linea
mayo

e E| Archivo de concentracion. Gestion de la documentacion
semiactiva
Modalidad: En Linea

21-22

11:00 a.m.

mayo

e E| Archivo historico. Gestion de la documentacion inactiva
Modalidad: En Linea

16-17

11:00 a.m.

9 10 julio
* Recomendaciones para la elaboraciéon del Cuadro General
1:00 a.m. de Clasificacion Archivistica
Modalidad: En Linea
julio

e Estrategias de trabajo para la elaboracién de las Fichas
Técnicas de Valoracion de Serie Documental

Modalidad: En Linea

«Los archivos garantizan

el ejercicio de los derechos
humanos de acceso a la
informacion y de proteccion
de datos personales,

asi como del derecho

a la verdad y a la memoria»

Archivo General

del Estado de México
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13-14
II 11:00 a.m.

agosto

Principios técnicos para la produccién y manejo
de las comunicaciones administrativas
Modalidad: En Linea

10-11

11:00 a.m.

septiembre

e E| Archivo de concentracién. Gestion de la documentacion
semiactiva
Modalidad: En Linea

24-25

11:00 a.m.

septiembre

e E| Archivo historico. Gestion de la documentacion inactiva
Modalidad: En Linea

11:00 a.m.

octubre

e E| Archivo de concentracién. Gestion de la documentacion
semiactiva
Modalidad: En Linea

11:00 a.m.

noviembre

* Recomendaciones para la elaboracion del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico e Informe de Cumplimiento
Modalidad: En Linea

12-13

11:00 a.m.

Izz -23

noviembre

e Estrategias de trabajo para la elaboracion de las Fichas
Técnicas de Valoracion de Serie Documental
Modalidad: En Linea

Archivo General
del Estado de México

«El Archivo General

del Estado de México
impulsa acciones que
permitan a la poblacién
en general conocer

la actividad archivistica

y sus beneficios sociales»
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CURSOS

19-23 febrero

11:00 a.m. e E| Archivo de Tramite. Gestidon de la documentacion activa
Modalidad: Presencial

22-26 abril

11:00 a.m. e E| Archivo de Tramite. Gestidn de la documentacioén activa
Modalidad: Presencial

24'28 junio

I 11:00 a.m. El Archivo de Tramite. Gestidn de la documentacion activa
Modalidad: Presencial

19-23 agosto

I 1:00 am. El Archivo de Tramite. Gestion de la documentacion activa
Modalidad: Presencial

25-29 noviembre

11:00 a.m. * E| Archivo de Tramite. Gestidn de la documentacion activa
Modalidad: Presencial

«Tenemos la responsabilidad
de diseiar e implementar
programas de capacitacion
en materia de archivos»
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CONFERENCIAS ®

abril
9

e Aspectos tedricos y metodologia utilizada en la valoracion
11:00 a.m. documental
Modalidad: En Linea

4 junio

. 11:00 a.m. La conservacion preventiva de los documentos de archivo
Modalidad: En Linea

agosto
6

. 11:00 a.m. Pautas para integracion de un diagnostico integral de archivos
Modalidad: En Linea

octubre
8

e Retos de la archivistica y la gestion documental
en el entorno digital
Modalidad: En Linea
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DIPLOMADO

S/D julio

® Gestion Documental y Administracion de Archivos
Modalidad: Por Definir

I Por definir

«Como ente especializado
en materia de archivos,
tenemos el objetivo de
promover la capacitacion
y la profesionalizacion

de las personas

servidoras publicas»
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CONTACTO

La inscripcion a los eventos de capacitacion se podra realizar durante los quince dias
previos al desarrollo de los mismos, a través del portal electrénico del Archivo General

del Estado de México:

e https://agemex.edomex.gob.mx/

INFORMES

A través del correo electrdnico:
X profesionalizacion.agemex@edomex.gob.mx

CONTACTENOS
Archivo General del Estado de México
Subdireccion de Profesionalizacion y Desarrollo Archivistico

https://agemex.edomex.gob.mx/Contacto/Inicio (G ’

P> Seleccionando la opcidn: “Acceso v registro a eventos de capacitacion”.

TELEFONOS
72227286 33
722214 41 44

UNETE 0 S

a nuestra comunidad agem mex agem mex
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