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ATENTAMENTE 
INGENIERO AGRONOMO FITOTECNISTA 
FROYLAN ARTURO MUCIÑO ESCALONA 
SUBDIRECTOR DE FOMENTO Y SERVICIOS 
TECNICOS AGRICOLAS 

C.c.p. 	Archivo 
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GOBIERNO DEI. 
ESTADO DE 
MÉXICO 

P ESTADO DE 

MEXICO 
;El peder de urvid 

CAMPO 
SECRETARÍA ITEL CAM-TO 

Secretaría del Campo 
Dirección Agricultura 

Subdirección de Fomento y Servicios 
Técnicos Agrícolas 

"2023. Año del Septuagésimo Aniversario del 
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México" 

22500003010100L/0026/2023 

Metepec, México a 11 de diciembre de 2023 

Asunto: Oficio de Actualización de 
Instrumentos de Control y Consulta 

Archivísticos 

LICENCIADO 
PAULO TOMAS SALAS JIMENEZ 
COORDINADOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, 
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 
PRESENTE 

En atención al diverso 22500003000000S/CAF-3651/2023, remito a usted el Inventario General de Archivo actualizado al mes de 

diciembre de la presente anualidad y Guía Simple, sin omitir mencionar que el mismo se encuentra relacionado con el SISER-WEB 

de esta Unidad Administrativa a mi cargo, como a continuación se indica: 

DOCUMENTACIÓN GENERADA POR: EXPEDIENTES LEGAJOS DOCUMENTOS PERÍODOS 
Subdirección de Fomento y Servicios 

Técnicos Agrícolas 

53 53 820 2020-2023 

Sin otro particular, reciba un cordial saludo. 

Conjunto  Sedagro s/n, Rancho San Lorenzo, C.P. 52140, Metepec, Estado de México. 
Tel. 722 275 64 00 ext. 5704 
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FECHA DE ELABORACIÓN 
DEPENDENCIA U SECRETARIA DEL CAMPO 
ORGANISMO: 

11 12 2023 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE FOMENTO Y SERVICIOS TECNICOS AGRICOLAS DÍA MES AÑO 

FONDO: SECRETARIA DEL CAMPO SUBFONDO: 

NO. 
PROGRESIVO 

NO. DEL 
EXPEDIENTE 

SECCIÓN 
Y/0 

SUBSECCIÓN 

SERIE WO 
SUBSERIE 

DOCUMENTAL 

FÓRMULA 
CLASIFICADORA 

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE 

TOTAL DE 
LEGAJOS 

TOTAL DE 
DOCUMENTOS 

FECHA DE LOS 
DOCUMENTOS 

UBICACIÓN FÍSICA 
DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 
OBSERVACIONES 

PRIMERO ÚLTIMO 

1 1 SFSTA8.1.1 .... -- CONTRALORIA INTERNA 2020 1 47 07/01/2020 09/11/2020 Archivo de Madera 
2 2 SFSTA8.1.1 -- -- COORDINACIÓN DE ADMINISTRACIÓN 1 39 13/01/2020 24/11/2020 Archivo de Madera 

Y FINANZAS 2020 
3 3 SFSTA8.1.1 -- UNIDAD DE INFORMACIÓN, 

PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y 
1 20 11/02/2020 23/11/2020 Archivo de Madera 

EVALUACIÓN 2020 
4 4 SFSTA8.1.1 -- DELEGACIÓN ADMINISTRATIVA 2020 1 	,, 43 13/02/2020 16/11/2020 Archivo de Madera 
5 5 SFSTA8.1.1 -- -- FOLIOS 2020 1 47 13/02/2020 16/03/2020 Archivo de Madera 
6 6 SFSTA8.1.1 DIRECCIÓN GENERAL DE 1 33 17/03/2020 18/08/2020 Archivo de Madera 

AGRICULTURA 2020 
7 1 SFSTA8.1.1 -- UNIDAD DE INFORMACIÓN, 

PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y 
1 10 22/01/2021 05/10/2021 Archivo de Madera 

EVALUACIÓN 2021 
8 2 SFSTA8.1.1 DIRECCIÓN DE AGRICULTURA 2021 1 13 01/03/2021 22/12/2021 Archivo de Madera 
9 3 SFSTA8.1.1 -- -- CIRCULARES 2021 1 50 19/03/2021 22/11/2022 Archivo de Madera 

10 4 SFSTA8.1.1 -- DELEGACIÓN ADMINISTRATIVA 2021 1 11 24/03/2021 07/12/2021 Archivo de Madera 
11 5 SFSTA8.1.1 DOCUMENTACIÓN PERSONAL 2021 1 3 10/04/2021 02/06/2021 Archivo de Madera 
12 6 SFSTA8.1.1 COORDINACION DE ADMINISTRACION 1 22 19/04/2021 08/12/2021 Archivo de Madera 

Y FINANZAS 2021 
13 7 SFSTA8.1.1 CONTRALORIA INTERNA 2021 1 42 19/05/2021 13/12/2021 Archivo de Madera 
14 8 SFSTA8.1.1 DIRECCIÓN GENERAL 2021 1 6 07/07/2021 26/08/2021 Archivo de Madera 
15 9 SFSTA8.1.1 FOLIOS 2021 1 33 07/07/2021 22/12/2021 Archivo de Madera 
16 10 SFSTA8.1.1 -- AUDITORIAS 2020 1 8 21/07/2021 03/08/2021 Archivo de Madera 
17 1 SFSTA8.1.1 CIRCULARES 2022 1 24 06/01/2022 15/09/2022 Archivo de Madera 
18 2 SFSTA8.1.1 DELEGACIÓN ADMINISTRATIVA 2022 1 8 14/01/2022 16/12/2022 Archivo de Madera 
19 3 SFSTA8.1.1 -- SECRETARÍA PARTICULAR 2022 1 7 21/01/2022 10/06/2022 Archivo de Madera 
20 4 SFSTA8.1.1 DOCUMENTACIÓN PERSONAL 2022 1 3 01/02/2022 22/02/2022 Archivo de Madera 
21 5 SFSTA8.1.1 -- FOLIOS 2022 1 3 01/02/2022 22/02/2022 Archivo de Madera 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO 

(
TITU 	DE LA UNIDAD ADMINIS RATIVA 

C. MAYRA YADHIRA RODRIGUEZ GARDUÑO 	 ING. FROYLAN ARTURO MUCIÑO ESCALONA 

CMCMC0)«0«•»1»«•»«0« »«•»0»0»«•»0»0»0» 
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FECHA DE ELABORACIÓN 

DEPENDENCIA U SECRETARIA DEL CAMPO 
ORGANISMO: 

11 12 2023 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE FOMENTO Y SERVICIOS TECNICOS AGRICOLAS DÍA MES AÑO 

FONDO: SECRETARIA DEL CAMPO SUBFONDO: 

NO. 
PROGRESIVO 

NO. DEL 
EXPEDIENTE 

SECCIÓN 
Y/0 

SUBSECCIÓN 
SUBSERIE 

DOCUMENTAL 

FÓRMULA 
CLASIFICADORA 

SERIE WO FECHA 
NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE 

TOTAL DE 
LEGAJOS 

TOTAL DE 
DOCUMENTOS 

DE LOS 
DOCUMENTOS 

UBICACIÓN FISICA 
DEL ARCHIVO DE 

TRAMITE 
OBSERVACIONES 

PRIMERO ÚLTIMO 

22 6 SFSTA8.1.1 -- -- VARIOS 2022 1 52 29/03/2022 03/11/2022 Archivo de Madera 

23 7 SFSTA8.1.1 -- DIRECCION DE AGRICULTURA 2022 1 9 06/04/2022 28/12/2022 Archivo de Madera 

24 8 SFSTA8.1.1 -- CONTRALORIA INTERNA 2022 1 5 17/05/2022 02/09/2022 Archivo de Madera 

25 9 SFSTA8.1.1 -- -- FOLIOS 2022 1 3 03/06/2022 03/06/2022 Archivo de Madera 

26 10 SFSTA8.1.1 .._ COORDINACIÓN DE ADMINISTRACIÓN 1 55 06/06/2022 18/09/2022 Archivo de Madera 
Y FINANZAS 2022 

27 11 SFSTA8.1.1 -- -- NOTA INFORMATIVAS 2022 1 1 10/06/2022 10/06/2022 Archivo de Madera 

28 12 SFSTA8.1.1 -- -- DIRECCIÓN GENERAL DE 1 1 15/08/2022 15/08/2022 Archivo de Madera 
AGRICULTURA 2022 

29 E.1 7C 7C.14 SECAMPO/7C/7C. Inventario de bienes Inmuebles 1 10 09/01/2023 11/09/2013 Archivo de Madera 

4/E.1/2023 
30 E.2 10C 100.1 SEcAmpo/10C/10 Sistema institucional de archivo 1 24 19/01/2023 02/10/2023 Archivo de Madera 

C.1/E.2/2023 
31 E.3 3C 3C.1 SECAMPO/3C/3C. 

1/E.3/2023 
Programas de trabajo de igualdad de 
genero 

1 7 23/01/2023 09/11/2023 Archivo de Madera 

32 E.4 6C 6C.10 SECAMPO/6C/SC. Evaluación al desempeño 1 4 25/01/2023 16/02/2023 Archivo de Madera 

10/E.4/2023 
33 E.5 6C 6C.14 SECAMPO/6C/6C. Protección civil 1 2 08/02/2023 11/04/2023 Archivo de Madera 

14/E.5/2023 
34 E.6 6C 6C.4 SECAMPO/6C/6C. ISSEMYM 1 4 10/02/2023 14/04/2023 Archivo de Madera 

4/E6/2023 
35 E.7 3S 3S.2.5 SECAMPO/3S/3S. Desarrollo agrícola 1 7 12/02/2023 06/4/2023 Archivo de Madera 

2/3S.2.5/E.7/2023 
36 E.8 7C 7C.9.1 SECAMPO/7C/7C. Administración de vehículos 1 39 13/02/2023 22/11/2023 Archivo de Madera 

9/7c.91/E.8/2023 
37 E.9 6C 6C.1 SECAMPO/6C/6C. Movimientos de personal 1 8 15/02/2023 10/11/2023 Archivo de Madera 

1/5.9/2023 

RESPONSAaLE DEL ARCHIVO 

C. MAYRA/ADHIRA RODRIGUEZ GARDUÑO 

TITI11.*IT LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

ING. FROYLAN ARTURO MUCIÑO ESCALONA 
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FECHA DE ELABORACIÓN 
DEPENDENCIA U SECRETARIA DEL CAMPO 
ORGANISMO: 

11 12 2023 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE FOMENTO Y SERVICIOS TECNICOS AGRICOLAS DÍA MES AÑO 

FONDO: SECRETARIA DEL CAMPO SUBFONDO: 

NO. NO. DEL SECCIÓN 
V/0 

SERIE IVO 
SUBSERIE FÓRMULA NOMBRE DEL TOTAL DE TOTAL DE 

FECHA DE LOS 
DOCUMENTOS 

UBICACIÓN FISICA 
DEL ARCHIVO DE OBSERVACIONES 

PROGRESIVO EXPEDIENTE SUBSECaÓN DOCUMENTAL CLASIFICADORA EXPEDIENTE LEGAJOS DOCUMENTOS PRIMERO ÚLTIMO TRÁMITE 

38 E.10 4C 4C.2 SECAMPO4C/4C.2 Auditorias 1 13 17/02/2023 28/11/2023 Archivo de Madera 
/E.10/2023 

39 E.11 6C 6C.4 SECAMPO/6C/6C. 
4/E.11/2023 

Registros y controles de puntualidad de 
asistencia 

1 1 17/02/2023 17/02/2023 Archivo de Madera 

40 E12 1C 1C3 SECAMPO/1C/1C.3 
/E.12/2023 

Acuerdos del titular de la secretaria del 
campo 

1 1 27/02/2023 27/02/2023 Archivo de Madera 

41 E.13 7C 7C.9 SECAMPO/7C/7C. Mantenimiento y control de vehículos 1 2 30/03/2023 30/09/2023 Archivo de Madera 
9/E.13/2023 

42 E.14 4C 4C.12 SECAMPO/4C/4C. 
12/E.14/2023 

Actas entrega recepción de unidades 
administrativas 

1 17 14/04/2023 11/09/2023 Archivo de Madera 

43 E.15 3S 35.3 SECAMP0/3S/3S. 
3/E.15/2023 

Asistencia técnica capacitación, 
fomento y desarrollo agropecuario 

1 1 12/05/2023 12/05/2023 Archivo de Madera 

44 E.16 7C 7C.6 SECAMPO/7C/7C. 
6/E.16/2023 

Adquisición de bienes o contratación de 
servicios 

1 7 12/05/2023 22/11/2013 Archivo de Madera 

45 E.17 4C 4C.3 SECAMPO/4C/4C. Inspecciones 1 13 15/05/2023 17/11/2023 Archivo de Madera 
3/5.17/2023 

46 E.18 6C 6C.16 SECAMPO/6C/6C. Ética 1 9 07/06/2023 23/11/2023 Archivo de Madera 
16/E.18/2023 

47 E.19 8C 8C.6 SECAMPO/8C/8C. Transparencia 1 12 23/06/2023 07/07/2023 Archivo de Madera 
6/E.19/2023 

50 E.20 6C 6C.1 SECAMPO/6C/6C. 
1/6C.1.1/E22/2023 

Capacitación y adiestramiento para 
fomentar la profesionalización de las 
personas servidoras publicas 

1 2 18/09/2023 23/11/2023 Archivo de Madera 

49 E.21 SC 5C.2 sEcAmpo/sc/sc. Presupuesto anual de inversión 1 6 21/09/2023 09/11/2023 Archivo de Madera 
2/E.21/2023 

48 E.22 2C 2C.2 SECAMPO/2C/2C. Asesorías jurídicas 1 3 23/10/2023 23/10/2023 Archivo de Madera 
2/E.22/2023 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO TITUL 	LA UNIDAD ADMINIS ATIVA 

C. MAYRA YA IRA RODRIGUEZ GARDUÑO 	 ING. FROYLAN ARTURO MUCIÑO ESCALONA 
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FECHA DE ELABORACIÓN 
DEPENDENCIA U SECRETARIA DEL CAMPO 
ORGANISMO: 

11 12 2023 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE FOMENTO Y SERVICIOS TECNICOS AGRICOLAS DÍA MES AÑO 

FONDO: SECRETARIA DEL CAMPO SUBFONDO: 

NO. 
PROGRESIVO 

NO. DEL 
EXPEDIENTE 

SECCIÓN 
Y/0 

SUBSECCIÓN 

SERIE WO 
SUBSERIE 

DOCUMENTAL 

FÓRMULA 
CLASIFICADORA 

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE 

TOTAL DE 
LEGAJOS 

TOTAL DE 
DOCUMENTOS 

FECHA DE LOS 
DOCUMENTOS 

UBICACIÓN FÍSICA 
DEL ARCHIVO DE 

TRÁMITE 
OBSERVACIONES 

PRIMERO ÚLTIMO 

52 

51 

53 

E.23 

E.24 

11C 

7C 

11C.4 

7C.3 

SECAMP0/11C/11C 
4/E.23/2023 
SECAMP0/7C/7C. 
3/E.24/2023 

Mejora regulatoria 

Programa mantenimiento preventivo y 
correctivo de los bienes muebles e 
inmuebles 
Minutario 

1 

1 

1 

4 

1 

25 

10/11/2023 

21/11/2023 

11/01/2023 

21/11/2023 

21/11/2023 

21/11/2023 

Archivo de Madera 

Archivo de Madera 

Carpeta 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO TITULAR-DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

C. MAYRA ADMIRA RODRIGUEZ GARDUÑO 	 ING. FROYLAN ARTURO MUCIÑO ESCALONA 
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