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Bl PRESENTACION

Promover instituciones de gobierno transparentes y que rindan cuentas; forma parte de uno
de los Objetivos del Gobierno del Estado de México, en este contexto nacio la Ley de Archivos
y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada el pasado 26

de noviembre del 2020, en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno”.

Es por ello, que en los términos de los Articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada el pasado 26 de
Noviembre del 2020, en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno” del Estado de México, nace
la figura de Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria del Campo quien dentro de sus
atribuciones tiene la de elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, buscando con
ello establecer los procedimientos de planeacién, programacién y evaluacion, que
permitiesen una mejor administracion de documentos y con ello se garanticen el acceso a los
mismos.

Las necesidades documentales que hoy tiene esta Secretaria ain estin limitadas,
principalmente en el tema financiero; sin embargo, para dar cumplimiento a la normatividad y
al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, se han realizado las gestiones de
actividades y distribucién de los recursos con que cuenta esta dependencia, ello ha permitido
dar cumplimiento parcial a este Programa.

Sin lugar a duda, la implementacién del Sistema Institucional de Archivos al interior de la
Secretaria permitié una mejor Gestién Documental para los Archivos, logrado mediante su
Programa Anual un oportuno seguimiento, estableciendo fechas de entrega a través de la
planificacion para el logro de los objetivos primordiales, los cuales fueron:

* Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacién documental,
conservacion, difusion, divulgacion, acceso a la informacién, proteccién de datos
personales y transparencia.

e Revisar y actualizar los instrumentos de control archivisticos de la Secretaria del
Campo, para el buen funcionamiento de los archivos.

e Garantizar la buena operacién del Sistema Institucional de Archivo, mediante la
elaboracién, actualizacién e implementacion de procedimientos.

* Coadyuvar en Ia descripcién de los procesos sustantivos y la administracién de los
documentos de archivo producidos por cada unidad o drea administrativa, los cuales

dan evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.
e Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la finalidad
de la aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivistica.
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INFORME

Por lo anterior y con la intencién de dar cumplimiento al marco juridico en materia de

organizacion documental, conservacion, difusién, divulgacién, acceso a la informacion,
proteccién de datos personales y transparencia que garantice la operacion del Sistema
Institucional de Archivo, mediante la elaboracién, actualizacién e implementacion de
procedimientos. La Secretaria del Campo elabora su Informe Anual del cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, para ello se presenta el siguiente
cronograma de actividades el cual describe las acciones realizadas de manera calendarizada y

las cuales se desglosan para su andlisis:

No. Actividad Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto S " N P Diciembre

Gestidn
presupuestal

Acciones del
Sistema
Institucional de
Archivos y del

2 Grupo
Interdisciplinari
L]

Instrumentos
de Control y
Consulta
Archivisticos

Instrumentos
Normativos

Capacitaclones
5 y Asesorias
Archivisticas.

Transferencias
Primarias

Sistema de
7 Automatizacién
Documental

Transferencias
Secundarias

Divalgacidn a la
Cultura
Archivistica.
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1. GESTION PRESUPUESTAL

1.1_Gestionar el presupuesto para el optimo funcionamiento del Sistema Institucional
de Archivos.

1.1.1_Contratacién de Personal con conocimientos, experiencia, competencia y
habilidades archivisticas.

Durante este ejercicio se comisiono a cuatro personas servidoras publicas, para coordinar todas las
actividades archivisticas institucionales.

1.1.2_Asignacién de Recursos Materiales y Generales.

Cada Servidor piiblico comisionado conto con equipo de computo, escritorio, papeleria, luz eléctrica,
internet y demas servicios generales para el desempefio de sus funciones.

1.2_Mantenimiento y adaptacién al inmueble designado al Archivo de Concentracién.

1.2.1_Adecuaci6n y optimizacion del espacio para el Archivo de Concentracién
de la Secretaria.

Actualmente el espacio asignado para cubrir el funcionamiento del recinto es oportuno; sin embargo, se
continia trabajando para asignar espacio para oficinas Gptimo para el personal de servicio piiblico.

1.2.2 Diagnéstico integral y funcional del Archivo de Concentracién de la
Secretaria.

Hoy el archivo de concentracién se encuentra a una capacidad del 60% de su cupo total, por lo que para
el siguiente ejercicio se considerara en el programa anual la viabilidad de gestion de otro espacio o
ampliacion del ya asignado.

1.2.3 Integracién estructural operativa del Archivo de Concentracién de la
Secretaria.

Si bien, hoy no se cuenta con el personal suficiente para la asignacién de funciones operativas
especificas en la materia, el personal asignado cubre el perfil y las caracteristicas para despachar los
asuntos del Archivo de Concentracién.

1.3_Mantenimiento y adaptacién al inmueble designado al Archivo de Historico.
1.3.1_Adecuacién y optimizacién del espacio para el Archivo Histérico de la Secretaria.

Actualmente el espacio asignado para cubrir el funcionamiento de este inmueble es viable para su
funcionamiento.

1.3.2_Diagnéstico integral y funcional del Archivo Histérico de la Secretaria.

Pese a que atin no se cuenta con trasferencias secundarias para este espacio, el espacio asignado cubre
las caracteristicas para poder recepcionar informacién.

1.3.3_Integracién estructural operativa del Archivo Histérico de la Secretaria.

Como es el caso del Archivo de Concentraci6n, en este recinto se cuenta con personal capaz de
desempeiiar las funciones y buena operatividad del recinto.
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2. ACCIONES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO

alizados los registros de las personas servidoras publicas integrantes

del Grupo Interdisciplinario y Sistema Institucional de Archivos.

Durante el ejercicio actual se realizaron cuatro ejercicios para la actualizacion de las personas
servidoras publicas que desempeiian las actividades archivisticas al interior de la dependencia.

2.1.1_Acta de Reinstalacion del Grupo Interdisciplinario.

Se celebraron cuatro sesiones ordinarias con el Grupo Interdisciplinario, las cuales se encuentran
publicadas mediante acta en el sitio web de la dependencia, en ellas se plasman los acuerdos y acciones
archivisticas acordados con el Grupo.

2.1.2_Acta de Reinstalacion del Sistema Institucional de Archivos.

Se realizaron bajo calendario cuatro sesiones ordinarias del Sistema Institucional de Archivos, dejando
evidencia de ellas mediante actas de sesi6n; las cuales se encuentran publicadas en el sitio web de esta
Secretaria; en ellas se pueden consultar los acuerdos establecidos para el cumplimiento de las metas
planeadas en el PADA 2023.

2.1.3_Directorios publicados en el Sitio Web de la Secretaria del Sistema
Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario.

La Secretaria cuenta con la actualizacién y publicacién en el sitio oficial de la dependencia, de los
directorios de las personas servidoras piiblicas que desempefian actividades archivisticas.

2.2 _Reinscribir en el Registro Estatal de Archivos el Sistema Institucional de Archivos

de la Secretaria.
2.2.1_Registro Estatal de Archivos.

Derivado de la invalidacién de algunas disposiciones de la Ley local por parte de la Suprema Corte de
Justicia de la Naci6n el pasado 09 de mayo de 2023; informo que este afio en sustitucién al Registro
Estatal, se realiz6 el Diagndstico Integral del Sistema Estatal de Archivos 2023 el pasado 30 de

noviembre de 2023 con el Folio 225000ACA00100L.20231130DISEA006, vigente durante el ejercicio
2024,

ﬁ::::‘;-
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DIAGNOSTICO INTEGRAL
DEL SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS 2023

El Area Coordmadora de Archwvos del eate pablico “Secretaria del
Campo® ha conchude de manera comecla & registro de su
mformacsin con ef foba

225000ACA00100L20231130DISEA006

% Gracias
i ‘,‘.? por cumplir
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2. ACCIONES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO

' en el Registro Nacional de Archivos al Sistema Institucional de Archivos

2.3.1_Registro Nacional de Archivos.

Mediante el Archivo General de la Nacién obtuvimos el Registro MX/659/16062023 siendo una de las
primeras dependencias del Estado en obtenerlo.

l Registro Nacional
s U8 Archivas

Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

..4_Reportes e informes de actividades Archivisticas.

2.4.1_Entrega de reportes trimestrales de actividades.

Durante el ejercicio actual, se aplicaron 4 reportes trimestrales a las 126 Unidades Administrativas,
aunque la participacién no fue general esta como dentro de los objetivos del Proximo Programa Anual.

2.4.2_Entrega de informes semestrales de acciones archivisticas.

Se rindieron dos informes semestrales de Actividades Archivisticas con la intencién de fortalecer las
Acciones en la materia.
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3. INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS

L | A " * B i: 10 Y AT 3 1 Archivietica
3.1_Mantener actualizado el Cuadro General de Clasificacion Arcl

3.1.1_Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

El pasado 6 de marzo del 2023, la Secretaria del Campo obtuvo el Dictamen Favorable del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, el cual entro en vigor a partir del ejercicio 2023. Para ello se
imparti6 una capacitacion a todas las personas Servidoras Publicas de la Secretarfa con la intencion de
disipar dudas con respecto a su aplicacién.

3.2_Elaborar el Catilogo de Disposiciéon Documental.

3.2.1_Catalogo de Disposicién Documental.

Luego de la Aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, hoy esta Secretaria se
encuentra trabajando con las Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental, las cuales integraran el
Catalogo de Disposicion Documental.

3.3_Elaborar la Guia Simple
3.3.1_Guia Simple.

Actualmente esta Secretarfa del Campo cuenta con su Gufa Simple actualizada y publicada en la P4gina
Oficial de la Dependencia.

i Flabhoaracian de Inventariace do Archi
yr_DidDUNACTION U INVeNLAarios ade Arcnivos

3.4.1_Inventario de Archivos

Derivado de la aprobacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, hoy las Unidades
Administrativas iniciaron los Trabajos de implantacién al interior de sus archivos, por lo tanto la
Secretaria del Campo ya cuenta con los instrumentos publicados en su pagina oficial.

3.5_Indice de Expedientes.
3.5.1_indice de Expedientes.

Luego de la Implementacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, y continuando con el
proceso de implementacion de los instrumentos de control y consulta este indice serd una de las
primeras acciones durante el préximo ejercicio.
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4.1_Plan de Riesgos.
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4.3 _Lineamientos para la documentacion siniestrada.
4.4_Elaberar los lineamientos para préstamo y consulta de expedientes.

4.4 Lineamientos para préstamo y consulta de expedientes.
4.5_Elaborar los lineamientos para el procedimiento de transferencia primaria.

4.5_Lineamientos para el procedimiento de transferencia primaria.

le Sistemas automatizados
4.6_Lineamientos para el uso de Sistemas automatizados.

Derivado de la invalidacién de algunas disposiciones de la Ley local por parte de la Suprema Corte de
Justicia de la Nacién el pasado 09 de mayo de 2023, este punto fue uno de los afectados para su
conclusién, por lo que se dara seguimiento durante el préximo ejercicio a los proyectos.

Suprema Corte
de Justicia de la Nacion

Comunicados de Pre_l_'l_s'f_a

No. 162/2023
Ciudad de México, a 09 de mayo de 2023

SCJN INVALIDA DIVERSAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS DEL ESTADO DE MEXICO ¥ SUS MUNICIPIOS

El Pleno de la Suprema Corle de Justicia de ia Nacidn, como resullado del analisis de las

g ladas por ef Instituto Nack de Transp: Accesoala
an y Py ion de Datos F &n conira de dversas disposiciones de la Ley
de Archivos y it de D« ded Estado de México y Municipios, publicada el

26 de noviembre de 2020, invalidd los siguientes preceplos

1} El articulo 46, que establecia la facuitad del Congejo Estatal para emitis lineamientos sobre

yuso de i para la gestidn documental y admenistracion de
archivos, asi como de los reposi I iCo8. por Ia Ley General de Archivos
© invadit la competencia propia del Consejo Nacional de Archivos.

2) Los aniculos 50 y 55, que ublizaban el erming “entes piblicos” en lugar de “sujetos
oblfigados”, como se establece en la Ley General respectiva, lo que implicaba una
contravencion que podria generar una confusion sobre cudles son los sujetos gue por un lado,
deberdn contar con un grupo Interdisciplinaric y quienes por oiro, deben identificar los

d de archivo producidos en e the sus

3) Los articulos 3, parrato tercero, 30, fraccion V y 65, Iracciones Xy XI, refativos 5 las
facultades e mnlegracitn del Consejo Estatal de Archivos, por na resullar scordes con lo
previsto en la Ley General de la materia.

4) Los articulos 4, fraceion XU, 11, fraccidn IV, 72, 75 ol 78 y Noveno Transitoso, que prevelan
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5. Capacitaciones y Asesorias Archivisticas.
5.1_Capacitar al personal involucrado en actividades archivisticas de la Secretaria.

5.1.1_Programa de capacitacion a las personas responsables del Area de
Correspondencia, Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas, integrantes
del Archivo de Concentracién y Archivo Histérico de la Secretaria del Campo.

Para este punto, las actividades de los 126 archivos de tramite que integran esta Secretaria.
durante este afio se han impartido 181 capacitaciones de la siguiente manera:

PRIMER TRIMESTRE
Teoria 13
Seguimiento 8
Conclusion 13
Totales

Total General | 18.1.
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6. Transferencias Primarias
6.1_Transferencia de expedientes al Archivo de Concentracién de la Secretaria.
6.1.1_Inventarios de Transferencia Primaria.

Durante el ejercicio actual se recibieron 112 remesas para su revision de las cuales todas obtuvieron su
acta de transferencia primaria, actualmente el Archivo de Concentracién Cuenta con un Acervo
Documental de 2,369 cajas galleteras, 16,693 expedientes, 24,837 legajos con 2'596,901 documentos de
los periodos 1981 al 2021.

La capacidad actual del Archivo de Concentracién cubre el 60% de su capacidad total, la cual sera
cubierta con 1579 cajas galleteras.

6.1.2_Inventario Topografico.

Para el Presente Instrumento, se encuentra en proceso de revision y posterior publicacion en el sitio
oficial de la dependencia.

6.1.3_Calendario de Caducidades.

Resulta fundamental iniciar con el seguimiento de las caducidades documentales, por ello se tiene un
control de esto, el cual serd posterior al periodo maximo establecido de seis afios, se propone que
durante el préximo ejercicio se elabore un instrumento que permita rendir cuentas y materialice las
remesas que causaran baja para su seleccién preliminar.
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7. Sistema de Automatizacion Documental

7.1.1 Automatizacion de Registro, Control y Consulta de Documentos
Electrénicos.

7.1.2_Herramientas informaticas para la gestion documental.

Derivado de la invalidacién de algunas disposiciones de la Ley local por parte de la Suprema Corte de
Justicia de la Naci6n el pasado 09 de mayo de 2023, este punto fue uno de los afectados para su
conclusién, por lo que se dara seguimiento durante el préximo ejercicio a los proyectos.

M Suprema Corte

ARE  dv Justicia de la Nacion

Comunicados de Prensa

No. 16212023 e S — |

Cludad de México, 3 09 de mayo de 2023

SC.IN INVALIDA DIVERSAS DISPOSICIONES DELA LEY DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS

El Pleng de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, como restiltato del andlisis de las
impugnaciones formuladas por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso ala
Informacién y Proteccion de Datos Personales, en contra de diversas dispossciones de la Ley
de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México ¥ Muncipios, publicada el
26 de noviembre de 2020, mvalids los siguientes preceptos

1) El articulo 46, que establecis la facultad del Consejo Estatal para emitic lineamientos sobre
creacion y uso de sistemas automatizados parala gestion documental ¥ administracion de
archivos. asi como de los L , por ¢ Ia Ley General de Archivos
& invadir I competencia propia del Consego Nacional de Archivos

2} Los articulos 50 y 56, que wtilizaban « términ "entes publicos” en lugar de “supetos
obbgados”, como se establece en la Ley General lo que licaba una
contravencion gue podria generar una confiusion sobre cudles son jos supetos que por un lado,
deberin contar con un grupo interdisciplinaria y quiénes por otrn, deben identificar los

doo de archivo prod en el desarrolio de sus funciones.

3) Los articulos 3, parrafo tercern, 30, fraccidn Vy 65 fracciones X ¥ X1 retativos a las
facultades e integracion del Consepo Estatal de Archevos, por no fresultar scordes con lo
preisio en la Ley General de 13 materia

4} Los articudos 4 fraccidn XL 11, fraceida IV, 72,75 21 78 ¥ Noveno Transstorio, que prevesan




i+ GOBIERNO DEL ] ESTADO DE
| ESTADO DE MEXICO l
e | CuBRS: | CAMPO

8. Transferencias Secundarias

8.1.1_Actas de Baja Documental
8.1.2_Dictamenes de Baja Total de Documentos

8.1.3_Inventarios de Trasferencia Secundaria.

Si bien en este sentido ya se cuenta con un espacio optimo para el resguardo del acervo documental de
consulta ptiblica, se encuentra en espera de la recepcion de las primeras remesas para su operacion.




MEX] (o{0) iEl poder de servir! SECRL 1ARIA DLL CAMPO

ﬁa :‘;“"L Yusies. | CAMPO

Divulgacion a la Cultura Archivistica.
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9.1.1_Infografias y Boletines al interior de la Secretaria, asi como mensajes
electronicos, publicaciones electronicas en sitio Web y Redes Sociales que
muestren la importancia de los Archivos.

Los retos durante el periodo 2023 fueron grandes, pero no imposibles de realizar.

Actualmente la Secretaria, cuenta con un apartado especifico en materia archivistica en su sitio oficial,
el cual es de consulta ptblica; con ello, estamos logrando brindar difusion, divulgacién, y acceso a la
informacion vigilando la proteccién de datos personales, en materia archivistica y transparencia.

Adicionalmente cuenta con la comunicacién institucional con las 126 Unidades Administrativas que
integran la Secretaria del Campo y a quienes mediante comunicacion formal se les da conocimiento de
las actividades cruciales para la dependencia.
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VALIDACION

Finalmente concluyo, hoy la Secretaria del Campo trabaja y continiia fortaleciendo los espacios, acervos
y organizacién para el cumplimiento normativo y buen funcionamiento de los archivos.

[

Lo anterior, para dar cumplimiento puntual a la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del
Estado de México y Municipios vigente.

Es fundamental dar continuidad al interior de la Secretarfa con los trabajos archivisticos
correspondientes y en apego a los criterios especificos y recomendaciones dictadas por el Archivo
General del Estado y el Archivo General de la Nacién.

Metepec, México a 19 de diciembre de 2023

Autorizé:
Mtra. Maria Eugenia Rojano Valdés

Secretaria del Campo

Revisoé:
Lic. Paulo Tomas Salas Jiménez
Coordinador de Administracién y Finanzas
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