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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DEL CAMPO 2023

En lasinctalaciones de la Secretaria del Campo, sita en Conjunto SEDAGRO s/n, Rancho San Lorenzo
CP. 52140, Meteper, Fstado de México, siendo las 12200 haoras, del dia trece del mes de octubre del
afio dos milveintitrés, se relinen 'os integrantes del Sisterna Institucional de Archivos de la Secretaria
del Campe a efecto de |levar a cabo la Tercera Sezion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos
y dar cumplimiento a la Ley de Archives vy Administracion de Documentos del Estado de Mexico vy
Municipios wvigente; estandn presentes las pereonas servidoras plblicas, Lic. Gabrlel Castro
Hernandez, Encargado de la Unidad de Mejoramiento Administrative y Secretario Técnico del Area
Coordinadara de Archives, en suplencia del Lic. Paute Tomds Salas Jiménez, Coordinader de
Administracian y Finanzas, Besponsable del Area Coordinadora de Archivos y de la Mitra. Maria
Eugeria Rojano Valdes, Titular de la Secretaria de! Campo, Lic. Joseé Carlos Velazgquez Anaslacio,
Responsable del Archivo Historico y Secretario Clecutiva del Area Coordinadora de Archives, Lic,
Adrian Miron Arizmendi, Enlace de los Archivos de Tramite, Lic Linda Orguidea Salazar Vidal,
Responsable del Archive de Concentracian, asl como las persenas litulares de las unidades
adminictrativas praductoras de la doecumentacion, en su cardcter de integrantes del Sistema
Institucional de Archivos de esta Secrelaria del Campo, siendo los siguientes:

RESPONSABLES D'E [AS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA
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Bajo el sigulente:

COrden del dia

I Bienvenida v pase de |ista.

IL. Aprobacion del Orden del Dia.

1% Informe de los Archivos de Tramite.

. Infarme del Archivo de Concentracian.

W inforrme del Area Coordinadara de Archivos.

Wi, Propuestas a considerar en la modificacidn del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica

Wil Inspecriones a los Archivas de Tramite.

Wil Linearnientos Generales para homologar, precisar y clarificar la comunicacian formal
gue se emitiran al interior de la Secretaria del Campo,

X, Certificados de Mo Adeudo Documental,

X, La importancia de las asesarias para las personas responsables del Archivo de Tramite.
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%l Participacion de a Delegacian Administrativa de la Direccion de Infraestructura Rural,
Tema: Marco Normalivo para implementacion de Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Caratula de Expedientes,.

Al Partlc pacion de la Subdelegacion de Infraestructura Rural Metepec, Tema: Duplicidad
de Archive
1. Farticipacién de la Direccién General de Infraestructura Rural, Tema: Modificacian &l

Cuadro Ceneral de Clasificacldn Archivistica.

xIV. Participacion de la Subdireccion de la Coordinacion Tecnica de la Coordinacion de
Delegaciones Regionales de Desarrollo Agropecuario, Tema: Implementacian de la
Firma Electronica.

P4V Participacidn de la Direcclén General de Agricultura, Tema: Capacitagiones del Archive
General del Estado de Mexico y explicacion del Cuadro General de Clasificacidn
Archivistica.

xVILL Asuntos Censrales.

HVIL Termino de la Sesian.
DESARROLLO DE LA SESION
I. Bienvenida y pase de lista.

En uso de la palebra el Lic. Gabrigl Castro Hernandez, Encargado de la Unidad de Mejoramiento
Administrativo v Secretario Técnico del Area Coordinadara de Archives, a nombie del Lic. Paulo
Tomas Salas Jiménez, Coordinador de Administracion v Finanzas, responsable del Area
Coordinadora de Archivos, dio la bienverida y agradecio la presencia de las personas servidoras
publicas convocadas.

Il. Aprobacion del arden del dia.

Para llevar @ cabo el desahogo del segundo punto del orden del dis, &l Lic. Gabriel Castra Hernandez,
Encargado de la Unidad de Mejoramiento Administrativo ¥ Secretarioc Técnico del Area
Coordinadora de Archivos, solicita a el Lic. Josg Carlos Velazguez Anastacio, Secratario Ejecutive del
Area Coordinadora de Archivos verificar la existencia de gudrum legal requerido, para dar inicio con
la Tercera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria del Campo 2023,

Una vez verificada la existencia del qudrum legal requerido, el Lic. Gabriel Castra Hernandez,
Encargado de 3 Unidad de Mejoramiento Administrative v Secretario Téenlco del Ares
Coordinadora de Archives, sometio a consideracion de las personas asistentes el orden del dia para
suapropacian. Por o que una ver leido v no teniendo asunto gue agregarn, e aprobd por unanimidad
de votos, generandose asi el acuerdo:

SIASECAMPO/01/3.0/2023
M. Informe de los Archivos de Tramite,

En uso de fa palabra, = Lic. Gabriel Castro Herndndez, Encargado de la Unidad de Mejgramiento
Administrative y Secretario Técnico del Area Coordinadora de Archivos, pidic al servider pablice Lic,
Adrign Mirdn Arizmendi, Enlace de los Archivos de Tramite de esta Secretaria; gue en apego al
articulo 21 de la LAADEMyM, presentarg el informe correspondiznte al trimestre de actividades de
los archives de tramite, quien informd gue duranie & trimestre se atendieron 42 solicitudes de
Unidades Administrativas que lo solicitaron por oficio, de las cuales 21 obtuvieron su acta de
conclusidn; respecto a los Inventarios Generales con 108 que cuenta actualments esta Socretaria, 106
fueron entregados en tempo y forma por parte de las Unidades Administrativas, de estas, 30 aun
presentan inconsistencias v va se esta Lrabajando con las areas correspondientes para subsanarlos
mismos; al dia de hoy 20 Inventarios Generales son 105 faltantes par entregar, per lo que exhortda
las Unidades Administrativas faltantes turnar a la brevedad la informacian.

Adicionalmente sefiald que este trimestre 121 Unidades Administrativas presentaron su Reporte
Trimestral; 5 fueron las Unidades que no dieron cumplimiento a dicho reporte entre ellas Unidades
Administrativas correspondientes a [a Direcclén General Pecuaria, Direcoidn General de Sanidad,
Inoeuidad y Calidad Agroalimentaria, Coordinacidn de Delegaciones de Desarrello Agropecuario;
por loque, se |25 invito a colabarar con &l Area Cmrdiﬁadﬂra para cumplir con o previeta en la ley y
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en las disposiciones reglamentarias. Otro de los puntos tralados fue |a actualizacion de los
nombramientas de |as Unidades Administratives las cuales fueron 106 quienes cuentan con
nombramientos actualizados y 15 los gue emitieron nuavo nombramiento, se les Invito a tomar |as
asesorias correspondientes & todos 'os gue lisnen nuevos nombramientos para su actualizacion.

Concluyo resaltanda algunas de (as probiematicas gue opbstaculizan el ejercicio de las actividades
archivisticas y los dafios a los documentos de algunas Unidades Administrativas que tienen archivos
extermos.

V. Informe del Archivo de Concentracion.

En usa de |la palabra, el Lic. Gabriel Castro Hernandez, Encargado de la Unidad de Mejoramiento
Administrativo v Secrelario Técnico del Area Coordinadora de Archivos, pidio a la servidara piblica
Lic. Linda Qrguidea Salarar Vidal, Responsable del Archivo de Concentracion de esta dependencia,
que en apego al articulo 21 de |a LAADEMyM v de conformidad con el articulo 31 presentara el
siguiente punto, gquien informo que durante al trimesire se rewvisaron Bl remesas las cuales
pretendian ingresar al Archivo de Concentracion de esta Secretarfa del Campo; derivado de |a
revisidn técnica para el ingreso a este recinto, 81 remesas fueron autorizadas en este segundo
semestre, 1236 Caas Galieteras con 1, 313, 660 documentos

Actualmente €l Archivo de concentracion cuenta con una ocupacion del 53% del espacio, siendo
2,096 Cajas Galleteras can 2,542 580 documentos s que se resqguardan al interior de este recinte,
Concluya resaitanda la imponancia de contar con equips administrative para la atencidn de los
asuntos gue se reciben, asi como la gestién de un espacio nabilitado para Cficinas, el cual cusnte
con piso, plafon, electricidad y Servicios Cenerales,

V. Informe del Area Coordinadora de Archivos.

Continuando con el orden del dia, el Lic. Gabriel Castro Hernander, Encargado de la Unidad de
Mejoramicnto Administralivo y Secretario Tecnico de| Area Coordinadora de Archivos, pidié al
Servidor Publice Joseé Carlos Veldzguez Anastacio, responsable del Archivo Histarico de la Secretaria
del Campoy Secretario Ejscutivo del Ares Coordinadora de Archivas, que en apego al articulo 21 de
la LAADEMYM rindiera el informe del Area Coordinadora de Archives, quien en uso de la palabra
infarma que el avance del Programa Anual conferido para este ejercicio, actualments se encuentra
can un avance del 77%; del 100% establecido en su planeacion; puntualize que derivado de &
invalidacian de algunas disposicianes de la Ley local por parte de la Suprema Corte de Justiciade la
Macién el pasade 02 de mayo de 2023 algunas acciones establecidas en el Pragrama Anual de
Desarrollo Archivistico 2023, entre ellas la actividad 4. instrumentos normativos v 7.- sistema de
automatizacion documental, se viercn directamente afectadas, como parte de ios efectos, el pleno
detgrming gue el vacio normativo generade por las invalidaciones determinadas sera colmado
mediante la aplicacion de la Ley General de Archivas, en tanto el Congreso del Estado legisie al
respecto, pidio a las Unidades Administrativas de esta Secretaria del Campao que hoy tienen relacisn
0 interaccion con algun sistema automatizado para |a gestion documental y administracidn de
archivos, asi coma con algun repasitoria electronico; se apeguen, al artfculo 47 de la Ley General de
Archivos, el cual a su lewra dice: "Los sujetns obligados conservaran los docurmentos de archivo aun
cuande hayan side digitalizades." ¥ resaltando la obligacion establecida en el Artieuls 49 el cual
menciana que “Los sujelos obligados deberan proteger |a validez jurldica de los documentos...”

Porotro lado, infermo gque en prédximas dias, el Proyecta de Catalogo de Disposician Docurmental de
esta Secretaria, serd remitido al Crups Interdiscinlinario de manera Incomplata para suU evaluacion,
va que en la integracion de este, adn se encuentran faltantes 2 Secciones las cuales son BC
Administracién de los Recursos Humanoes y 9C Tecnologlas de ia Infarmacién, nor o que pedimos a
la Unidad de Informacidn, Planeacion, Programacién y Evaluacion y Coardinacian de Administracion
de Finanzas, exhortar a las Unldades correspondientes a fin de proporcianar las fichas respectivas
para integrar por completo gl proyecto en mencion y pusda ser evaluado en su totaljdad.
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Finalizo con |z precision de que el Area Coordinadora de Archives est# en el proceso de publicacién
en el Perlddico Oficial, Gaceta del Gobierno, de las Reglas de Operacion del Grupe Interdisciplinario;
que por temas financieres no habian side publicadas, sin embarge, a sugerencia del Archive Ceneral
del Estado de Méxics ye cuentan con los criterios para ser publicadas. Pidids nombre del Lic. Paulo
Toméas Salas Jiménez, Coordinador de Administracién v Finanzas, Respansable del Area
Coordinadora de Archivos v de la Mtra. Marfa Eugenia Rojane Valgés, Titular de |z Secretaria del
Campeo, al Qrgana Interng de Contral v a la Unidad de Infoarmacion, Planeacidn, Programacion y
Evaluacién, coadyuvar con esta Area Coordinadora de Archives, para que en el gjercicio de sus
atribuciones verifiquen que se cumpla la normatividad vy disposiciones splicables, v en su caso
coadyuven con el Ares Coordinadors de Archives para la implementacién de mecanismos internos
nue prevengan actos u omisicnes que pudieran constituir faltas administrativas; lo anterior, con la
intencion de no contravenir a la ley y garantizar ka recuperacidn vy preservacion de 10s documentos
de archivo electrénico que actuzlmente se producen reciben o que se encuentren en algln sistema
automatizado para |a gestion gocumental y administracidn de archivos, bases de datos y correos
electrdnicas, lo anterior con el fin de garantizar en estos su validez Juridica orden original y ciclo vital.

V1. Propuestas a considerar en la modificacion del Cuadro General de Clasificacion
Archiwvistica.

Siguiendo con el desahogo del orden del dia, &l Lic. Gabriel Castra Hernandez, Encargadn de |a
Unidad de Mejoramiento Administrativo vy Secretario Técnico del Area Coordinadora de Archivos,
pidic al Servider Pdblico Jose Carlos Velézquez Anastacio, responsable del Archive Histdrico de la
Secretaria del Campo v Secretario Ejecutivo del Area Coordinadora de Archives, que en apego al
articulo 21 de la LAADEMyM continuara con el siguiente punto de orden del dis quien cormentd que
el Area Coordinadora de Archivds, se encuentra atendiendo las solicitudes de las Unidades
Administrativas que integran esta Secretariz del Campo, anuncio que cualguier parsona titular &
representantes de las persenas integrantes del Sistema Institucional de Archives, pueden hacer
liegar sus diversos a la Unidad de Mejoramiento Administrative, guien sera la Unidad encargadsa de
recolectar las Propuestas de Medificacién; asi como de estructurar el proyecto de modificacién del
Cuadre General de Clasificacidn Archivistica, para su envia y aprohacidn al Archive General del
Estado de Mexico, recordd a las Unidades Administrativas gue este proyecto de CGCA es perfectible:
adicicnalmente informd gque gl dia de hoy se cuenta con 2 solicitudes para meadificacian tantode la
Unidad de Informacisn Planeacian, Prograrmacion y Evaluacion v de Iz Coordinacion de Estudios Y
Proyectos Especiales.

El Lic. Cabriel Castro Hermdndez Encargade de la Unidad de Mejoramiento Administrativo y
Secretario Técnico del Area Coordinadora de Archivas, precisé en este punto que cualquier Unidad
Administrativa puede remitir sus propuestas, las cusles podrdn ser consideradas para su
implementacion y no para l2 eliminacion o extraccion de las ya aprobadas, haciendo énfasis en que
el Cuadro General de Clasificacian Archivistica estd basado en las funciones conferidas por el Manual
General de Organizacion ce la Secretarfa del Campe.

Caoncluyd, semetiendo 2 consideracion de las y los participantes la aprobacién v de tener dudas, se
sirvieran a solicitar ¢laridad para este punto; al no tener dudas, pidié lo manifestardn levantande su
mane. Una vez sometide a votacion el Lic. Gabriel Castro Hernandez, Encargado de la Unidad de
Mejoramiento Administrativo y Secretario Técnico del Area Coordinadora de Archivos, informé gue
de acuerdo al registro, este punto del dia se aprobs por unanimidad de votes, bajo el siguiente;

Acuerdo SIASECAMPO/02/3.0/2023.
Vil. Inspecciones a los Archivos de Tramite

Centinuande con el Orden del Dig, el Lic. Cabriel Castro Herndndez, Encargado de la Unidad de
Mejoramiento Administrativo y Secretario Técnico del Area Coordinadora de Archivos, informé que
con la intencidn de Coordinar Iz operacion de los Archivos de tramite, concentracién v, en su case,
historico, estda Area Coordinadora deé Archivos, realizard visitas aleatorias a las Unidades
Administrativas aue Integran el Sistema Institucional de Archivos, las cuales permitiran fortalecer y
evaluar el nivel de Cumplimiento Normativo en materia archivistica al interior de esta dependencia.
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Puntualizo gue la Unidad de Mgjoramiento Administrativo para este punto, remitiré previamente a
todas las personas Titulares de |as Unidades Administrativas un oficio de notificacian, con el fin de
garantizar que las personas servidoras gublicas cuenten con la Informacion que se solicite en las
visitas.

Finalizd, sametienda a consideracion de lasy los participantes la aprobacion en este punto; para ello,
pidid o manifestardn levantando su mano. Una vez sometido 3 votacidn el Lic, Gabrigl Castro
Hernandez, Encargado de la Unidad de Majoramiento Administrativo v Seeretario Técnico del Area
Coordinadora de Archivos, informs que de acuerde al registro, este punto del dfa se aprobd por
unanimidad de votos, bajo el sigulente:

Acuerdo SIASECAMPO/03/3.0/2023,

VIll. Lineamientos Generales para homologar, precisar y clarificar la comunicacién formal que
se emnitirdn al interior de la Secretaria del Campo.

Dande paso al préximo punto del Grden del Dfa, el Lic. Gabriel Castro Hernaridez, Fncargado de la
Unidad de Mejoramisnto Administrativo v Secretario Técnico del Area Coordinadara de Archivos
cedid la palabra al Lic José Carlos Velazguez Anastacio, Responsable del Archivo Histérico ds esta
Secretaria de| Campo y Secretario Elecutivo del Area Coordinadora de Archivos, guien informo que
derivadeo del informe trimestral, algunas Unidades Administrativas presentaron incertidumbre, con
respecto a la comunicacion formal; por lo gue reiterd que con fundamento en el articule 6, parrafo
cuarto, letra A, fracclones | v V de la Constitucidn Politica de los Estados Unidas Mexicanas vigente,
asi como en el artfculo 5, parrafo 32, fracciones | y VI de la Constitucidn Politica de| Estado Libre y
soberano de México. respectivamente se preve lo siguients: ". Los sujetos obligados deberan
documentar tada acto que derive del sjercicio de sus facultades, competencias o funciones, (@ ley
determinard los supussios especiflicos bajo os cuales procedera la daslaracion de Inexistencla de la
informacion" Asi mismo, sefald gue: "Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en
archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de los madios electrénicos disponibles,
la infarmacian completa y actualizada sobre el gjercicio de los recursos niiblicos vy los indicadores
gue permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objelivos v los resultados sbtenidas®,

Cito la Ley de Archives y administracion de Documentes del Estado de México y Municipios
publicada en el Periddiceo oficlal "Gaceta del Gobierrio® el 26 de noviembre de 2020 (LAADEMyM), la
cual establece en el primer parrafo v la fraccién | del articulo 30, que cada area & unidad
administrativa debe contar con un Archivo de Tramite que tendrd entre sus funciones, "Integrar v
organizar los expedientes que cada area o unidad, produzea, use y recika’, el Manual General de
Organizacion de la Secretarfa del Campo, el cual establece |as obligaciones v funciones de las
unidades administrativas que Integran esta Secretaria, por lo que, con fundamento en los articulos
anterlormente citades, deberd documentar todo aclo que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funcienes, asi comoe, preservar los documentas sn archivos administrativos de
confarmidadd con su abligacidn y funciones administrativas descritas en el citado instrumento.

Informa que, dentro de 1a estructura organizacional de la Secretaria del Campo, 'e fue asignada a
cada Unidad Administrativa una clave de Codificacion Estructural, para uso organizacional,
programatico-presupuestal, contable, documental, de contral administrative de recursos humanos

¥ materiales, asi como de entrega recepcién, entre otras aplicaciones \\\
Por tanto comentd gue es imperante plasmar [a comunicacién entre las personas del servicio \
publico en el gjercicio de sus atjibuciones mediante documentos, ahora blen en caso de considerar

viable, alguna técnica para la simplificacian administrativa de procesos administiativos, se deberd
evitar a toda costa la omision de lodo acto que por algun motive contravenga las obligaciones de
los Sujetos Cbligados y ello incurra en la trazabilidad de los procesos de gestion administrativa,

Resaltd que al dia de hoy el Area Coordinadora de Archivos se encuentra trabajando en el Broyecto
de Lineami=ntos Cenerales para homologar, precisar y clarificar la comunicacidn formal que se
emitirdn al interior de la Secretarfa del Campo, ¢on la intencién de orientar a las personas del servicio
pUblico a comunicarse de manera clara, pre::iﬁa ¥ oportunag; lo que les permitira registrar cualguier
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hecho, acte administrative juridice, fiscal o contanle producide, recibide y utilizads par cualguier
Unidad Administrativa con independencla de su soporte documental, pero garentizando su validez
juridica.

Concluida su participacion, sometio a consideracian de las y los participantes su aprobacion; para
elle, pidid lo manifestaran levanlande su mano, Una vez sometido a volacian el Lic, Cabriel Castro
Herndndez, Encargado de la Unidad de Mejoramiento Administrativa y Secretario Tecnico del Area
Coordinadora de Archivos, informo que de acuerdo al regisiro, este punts del dia se aprobd por
unanimidad de votes, bajp el siguiente;

Acuerdo SIASECAMPO/04/3.0/2023,

Adicionalmente anuncio gue la Unidad de Mejoramiento Administrativo para este punlto, remitira
a todas las personas Titulares de las Unidades Administrativas un oficio de notificacién con el fin de
garantizar que todas las personas gue forman parte de la estructura arganizacional de |3 secretaria
tengan claridad con este punto y realicen una correcta gestion documental que garantice [a
comunicacian y el registro de tods acto que se derive de sus funciones v que estas puedan
cerciorarse de |a correcta integracion de expedientes para cuidar él orden original v ciclo vital de los
documentes asi come vigilar en todo momento la validez juridica de sus documentos.

IX. Certificados de No Adeudo Documental.

Continuando con el Orden del Dia el Lic. Gabriel Castre Herndndez, Encargado de la Unidad de
Mejoramisnto Administrativo y Secretario Técnice del Area Coordinadora de Archivos; eedid la
palabra a la Lic. Linda Grquidea Satazar Vidal, Responsable del Archivo de Concentracion de esta
Secretaria, quien en apego al artizulo 21 de la LAADEMyM v de conformidad con el articule 31,
informad gque con fundamento en el Manual de Procedimientos para el Proceso de Entrega y
Recepcion de las Unidades Administrativas de la Administracidn Publica del Gobierno del Estada de
Meéxico publicada el 22 dezeptiembre de 2022 en el periddico oficial Gacets del Gobierno del Estado
de Mexico,en el apartado de responsabilidades, se sefiala que:"es Ia persona servidora piiblica titular
del Area de administracion, quien deberd elaborar v firmar oficios de solicitud de Certificados de No
Adeudo, en materia de administracion de personal, de decumentos, asi como de contabilidad
gubernamental” ¥ por lo lanto hizo de conecimiento a las personas asistentes, que el actual Archivo
de Concentracian de esta dependencia, también se encantrara habilitado para emitir Certificades
de NoAdeudo Documental, por lo que este serd adicional al que emite Ejscutivo Estatal, lo anterior
con la intencion de asequrar la entrega oportuna de archivos que se encuentien bajo su custodia vy
come lo mencién la Ley de Archivos y Administracion de Docurnentos del Estado de México v
Municipies en su articulo 77 “_los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos actualizados,
safialanda los documentos con posible valor histérico de acuerdo con el Catalogo de Disposicidn
Documental”

X. La importancia de las asesorlas para las personas responsables del Archivo de Tramite.

Siguiendo con el Orden Dia el Lic. Gabriel Castro Hernandez, Encargado de fa Unidad de
Mejoramiento Administrativo y Secretario Técnico del Area Coordinadora de Archivos pidio al Lic.
Adrian Miron Arizmendi, Enlace de los Archives de Tramite de esta Secretar(a; que continuara con el
siguiente punto, quien informo que las asesorias realizadas a los responsables de las archivas, han
dado resultado positive para la erganizacién documental de cada unidad, yva que la mayoria ha
cumplido con laintegracian de los Inventarios Generales, infarmesy seguimientos de Transferencias
Primarias, lagrando identificar los tipos de archivo que manejan en su Unidad Administrativa.

Se invild a las persanas servidoras publicas que participen en as capacitaciones para la organizacion l
dooumental ¥ no salamente a los responsables de archivo.

¥ que, de hazer alguin cambio de responsables, se debera solicitar medlante oficio la capacitacion
en materia archivistica tedrica, la cual se agendard de acuerdo con la disponibilidad de la agenda;
precisd, gue la persona que asista a la capacitacién debera acudir el dia v horario establecids,
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Xl. Participacion de la Delegacian Administrativa de |a Direccian de Infraestructura Hural,
Tema: Marco Normativo para implementacién de Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y Carédtula de Expedientes.

Dandn seguimienta al orden del d el Lic, Gabriel Castro Hernandee, Encargado de la Unidad de
tejoramiente Administrative v Secretario Técnicn del Area Caordinadora de Archives pidio a la
nersona representants de la Direcclon de Infraestructura Rural, dar continuidad con el siguiente
punto, guien en uso de |a palabra solicitd se informara sobre la impiementacion de la caratula
solicitada para el gjarcicio 2023

El Lic, Gabriel Castro Hernandez, Ercargado de |la Unidad de Mejoramiente Administrativa y
Seeretario Téenico del Area Coordinaders ce Archives cedia la palabra al Lic José Carles Velazquesr
Anastacio, Respon=anle del Archivo Histarico de ecta Secretaria del Campo y Secretario Ejecutiva del
Area Coordinadara de Archivos, para clarificar este punte; quien en usa de la palabra, informa que
dentro de las politicas para la implementacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, esta
inmerso en el punto2 que a la letra dice *..Cstar ascciados a |a serie documental o funcion gue derlva
s creacion y organizacion, incluyenda en ellos una portada o guarda exterior en la que se registren
los datos de identificacién de cads expedienta™ por ells, cada Unidad sdministrativa con
independencia de una Delegacion Administrativa deberan Solicitar a la Ceoordinacion de
Administracion y Finanzas el Formato de Cardtula para que la implementen en sus expedientes y
deser el caso, para las Unidades que cuentan con una Delegacién Administrativa, deberan solicitar
& estas su Formatd para que la implementen en sus expedientes,

X, Participacion de la Subdelegaclion de Infraestructura Rural Metepec, Tema: Duplicidad de
Archiva

Continuando can el orden del dia &l Lic. Gabrigl Castro Hernandez, Encargado de la Unidad de
Mejoramiento Administrativo y Secretario Técnico del Area Coordinadora de Archivos pidid a la
persona representante de la Coordinacion de Delegaciones Regionales de Desarrollo Agropecuario
dar continuidad con el siguiente punta, quien en uso de la palabra comentd que de acuerde con a
Manual General de Organizacion de la SECAMPOQ, entre otras funciones de la Subdelegacion de
Infraestructura Rural estd la de . la participacion en estudios, proyectos y programas de
construceion, aperacion, mantenimiento y rehabilitacién, asi como apoyar la implementacion
supervision v control de obras hidroagricalas” En este sentido cormentéd gue =e genera
documentacion original de cada una de las actividades y su consiguiente trémite hacia las areas
invalucradas, principalmente a la Direccidn General de Infraestructura Rural. Dicha documentacién
es generada en esta drea y forma parte de nuestros expedientes v a suU vez os enviada a las areas de
la Direccign Ceneral de Infraestructura Rural, generandase una duplicidad de documentacion
original gue se encuentra en ambas dreas administrativas.

Como gjemplo menciond el "“Canvenio de Coordinacion de Acciones” del Prograrma Maquinaria para
la Canstruccion de Infraestructura el cual es enviado por triplicads, quedande un gjermplar en la
Direceisn Ceneral de Infraestructura Rural, un segundo en esta Subdelegacion de Infraestructura y
un tercera a los Productores interesadas, senalando que al final éstos docurmentos son archivados
en ambas areas en original y forman parte de los archives Unitarios de Obra v son integrados v
coneentrados en el Archive de la Secretaria del Campo.

Par otro lado, y con relacién al Cuadro General de Clasificacién Archivistica de |3 Secretaria del
Campo solicitd continuar con los Talleres y Asesorias en cada Unidad administrativa va que al ir
trabajanda en laintegracion de los expedientes adn persiste confusidén y dudas,

El Lie, Caoriel Castro Herndndez, Encargado de la Unidad de Mejoramienta Administrative v
Secratario Técnica del Area Coordinadora de Archivos cedio la palabra al Lic. Joss Carlos Veldzguer
Anastacio, Responsable del Archive Histdr|co de esta Secretaria del Campoy Secretario Elscutivo del
Area Coordinadera de Archivas, para clarificar este punto, y en uso de la palabra informé que si bien
es imperante glasmar la comunicacion entre las personas del servicio piblico 2n el ejercicio de sus
atribuciones mediante docurnentos, también e es integrar y erganizar los expedientes que cada
darea o unidad, produce, usa y recibe por ello es deber de cada Unidad Administrativa documentar
todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, v praservar los
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documentos en archivos administrativos de conformidad con sus obligaciones y funciones
administrativas juste con la Intencién de no duplicar 'Informacidn ¢ comunicar de forma incorrecta
4 guienes no intervengan en asuntos gue por sus atribuciones no sean de su compéatencia directa,

Asl mismo, comentd gque en caso de considerar viable, alguna técnica para Ja simplificacion
adminictrativa de procesoes adrministrativos, las personas Responsables de (as Unidades deberan
cerciorarse de svitar a toda costa la omision de todo actc gue por algan motivo contravenga las
obligaciones de los Sujetos Obligados y ello Incurra &n la trazabilidad de los procesos de gestidn
administrativa.

Respecto 3 las asesorias, puntualizo que se envian medlante correo electronica las convocatorias del
elecutivo estatal y por medio escrito 1as que Imparte el Area Coordinadora de Archivos, pues es
importante para esta contar con personal capacitado en |a materia para la correcta integracidon de
los archivos, algo que desde 2021 se ha venido abatiendo.

XUl Particlpacién de la Direccién General de infraestructura Rural, Tema: Medificacién al
Cuadro General de Clasificacian Archivistica.

En uso de |a palabra y continuando con el orden del dia &l Lic. Gabriel Castro Hernandez, Encargado
de la Unidad de Mejoramiento Administrativo y Secretario Técnico del Area Coordinadora de
Archivos cedio la palabra a |la persana representante de la Direccidn de Infraestructura Rural quien
en uso de la palabra tuvo a bien solicilar sea considerado el permitir realizar modificaciones al
Cuadro Ceneral de Clasificacion Archivistica en las series pertenacientes a esta Direccidon General,
ejemplificd con  docurnentacion del Departamento de Control de Obras y ademas solicito
capacitaciones para la correcta clasificacion del Cuadro en mendion.

El Lic. Gabriel Castro Hernandez, Encargado de la Unidad de Mejoramiento Administrativo y
Secretario Técnico del Area Coordinadora de Archives reilerd que cualquier Unidad Administrativa
podrd remitir sus propuestas, [as cuales seran consideradas para su implementacidn, sin embargo
adiciond que las ya aprobadas nio podran ser extraidas o eliminadas pues son basadas en las
funciones administrativas en las funciones conferidas por el Manual Ceneral de Organizacion de Ia
Secretaria del Campo vy solo en casos muy particulares se podra considerar con &l Archivo Genaral
del Estado de Meéxico alguna reestructuracion.

XIV. Particlpacion de la Subdireccién de la Coordinacién Técnica de la Coordinacién de

Delegaciones Reglionales de Desarrolle Agropecuario, Temna: Implementaclén de la Firma
Electranica.

Dando seguirniento al orden del dia el Lic. Gabriel Castro Hernandez, Encargado de la Unidad de
Mejoramiento Administrative y Secretario Técnico del Area Coordinadora de Archivos pidié a la
persona representante de la Coordinacién de Delegaciones Regionales de Desarrollo Agropecuario
hablar sobre este puntoe, quisn sugird respetucsaments, se pueda considerar el hecho de emplear
la firma electrénica en |os daocumentos y oficios de indole administrativa bajo autorizacion v
consentimiento del Lilular de cada una de las Unidades Administrativas, por lo gue salicite
respetuosamente pueda ser analizada |la viabilidad de dicha propuesta por el Area Coordinadaora de
Archivos. Pues eso permitiria agilizar la comunicacién administrativa entre las dreas que conforman
esla Secretaria, y contar con un mecanismao gue pasibilite en la medida de lo posible disminuir el
uso de pape durante las laboras que se realizan.

El Lic. Gabriel Castro Herndndez, Encargada de (3 Unidad de Mejoramiento Administrativo y i
Secretario Técnico del Area Coordinadora de Archivos, informd que resulta importante gue se
cumpla a toda costa con el Articulo 49 de la LAADEMYM el cual menciona que “Los sujetos abligados
deberdn proteger la validez juridica de los documantos " esto para la implementacion de fa firma

electronica, pidic a las personas asistentes ser pacientes con este punto pueses algo que sg requiers
narmar a nivel estatal,

¥ que, si bien ya se cuenta con nor matividad a nivel nacional en la materia, s Importante esperar el
pronunciamienta del ejecutivo estatal al respecto.
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XV. Participacién de la Direccion General de Agricultura, Tema: Capacitaciones del Archivo
General del Estado de México y explicacidn del Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

Dando seguimiento al orden del dfa el Lic. Gaoriel Castro Hernandez, Encargado de la Unidad de
Mejaramiento Administrativo y Secretario Téenica del Area Caordinadara de Archivos pidié a la
persona representante dela Direccldn General de Agricultura, pronuneiarse en el punto en mencién,
ciuien solicitd que las capacitaciones que imparte el Archiva General del Estado de Mexico, sean de
manera prezencial no via remota es decir por internat; lo . anterior, debida a qua & presentan
muchas falias en la red de la institucidn vy no es-entendible 2l tema, asfi mismo pidid que fueran
pragramadas por Direceldn Ceneral, o anterior debido a8 que se presentan muchas dudas que
conslidera viables de ser clarificadas.

Finalmente, pidia que =2 explique a detalle cada una de las Secciones, 5evies y Subseries del Cuadro
Ceneral de Clasificacidn Archivistica, ya gue hay mucha confusidn sobre donde se debe archivar
cada documento.

El Lic. Gabriel Castro Herndndez, Encargado de la Unidad de Mejoramiente Administrativo y
Secretario Técnico del Area Coardinadara de Archives, comentd que debido a que las capacitaciones
impartidas por el gjecutive estatal son a todas las dependenclas gubernamentales, no es posible
gue estas puedan ser presenciales, sin embargo el Area Coordinadora de Archivos emitird un oficio
a las Unidacdes Administrativas con los temas gue guieran sean impartidos de manera presencial
para gue sea el ejecutivo esiatal guien pueda otorgarle, precisé gue no assgura que sean
presenciales sin embarge se reallzaran las gestiones correspondientes para ello.

Finalmente pidié que quienes deseen asesorias para la Implementacidn de Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica, las saliciten a [a Unidad de Mejoramiento Administrative, pues el proxime
ano este va serd de obeservancia cbligatoria para tedas las Unidades Administrativas.

XVI. Asuntos Generales.

El Lie. Gabriel Castro Hernandez, Encargado de |a Unidad de Mejoramiento Administrative vy
Secretario Técnica del Area Coardinadora de Archivos, solicitd a las personas asistentes levantaran
la mano sl es que tendrian algdn asunto mds por agregar. ¥ dando continuidad con este punto cadis
la palabra a e! Directer Ceneral de Desarrollo Rural, guisn levantd la mane para pedir que el Arga
Coordinadora de Archivos acuda a [a Bodega externa de la Direccion para gue se evalué el estado
dela decumentacion aloergada en ese recinto.

Par loque el Lic. Gabriet Castro Hernandez, Encargado de la Unidad de Mejoramiento Administrativo
y Secretario Téenico del Area Coardinadora de Archives pidié al Lic, José Carlos Veldzquez Anastacio,
Respansable del Archivo Histdrico de esta Secretarfa del Campo y Secretario Ejecutive del Ares

Coardinadora de Archives, brinde la atencion correspandiente y o considerd como punto en la
proxima sesion.

Asi mismo cedid |z palabra a el Director General de Comercializac/dn Agropecuaria, guisn solicitd
asesorias a cada Direccion General con sus Unidades Inferiores jerarquicas para afianzar el Cuadro
Ceneral y conocer con £llo el estatus de sus archivos de manera global,

E! Liz. Cabrisl Lastro Hernandez, Encargado de la Unidad de Mejoramiente Administrative y
secrefario Técnico del Area Coordinadara de Archivos pidie al Lic. José Carlos Velarquéez Anastacio,
Responsable del Archivo Historico de esta Secretaria del Campo v Secretario Ejecutive del Area
Coordinadora de Archivos, prograrnar las asesorias correspendignles y plasmar [os acuerdos en una
minuta de trabajo, |2 cual serd expuesta en la proxima sesion como parte importante de la misma.

Finalmente cedio la palabra a la responsable del Archive de Concentracion de la-Secretaria, quien
comentd gue el pasade 29 de junio mediante diverse 225000030001005/UMA-437/2023, se solicitd
a la Coordinacién de Administracidn y Finanzas la asignacion de un espacio fisico para las
Instalaciones del personal de archivo y de manera, verbal la Lic. Laura Garcla Santana nos infarmo
fue seria [a denominada “casita 3" del conjunto SEDAGRO, Esto en virtud de! Programa de Trabajo
de Administracion de Riesgos, sin embarge, a la fecha no se ha asignado ningun espacio para tal fin.
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El Llc. Gabriel Castro Hernandez, Encargado de la Unidad de Mejaramienta Administrativo y
secretario Técnico del Area Coordinadora de Archivos pidid al Lic. José Carlos Velazquez Anastacio,
Responsable del Archiva Histdrica de esta Secretaria del Camipo v Secratarlo Ejecutive del Area
Coordinadora de Archivas, atender gl asunto conel actual director de Recursos Maleriales miediante
escrlto para dar continuidad a la asignacion del espacio en mencion, o en su defeclo |a asignacian
de otro espacio gque cumpls con las caracteristicas correspondientes ¢ de igual manera se anexe
coma unao de (05 puntos en la préxima sesidn.

Hablendo agotados los puntos genarales y al no haber otro comentario alguno a considerar para
esta Tercera Sesidn Ordinaria del Sisterna Institucional de Archivos des fa Secretarfa del Campo. Se
dio par concluido,

XVil. Término de |la Sesién.

Por lo que, habiéndose desahogado los asuntos del Qrden del Bia de la presente Sesion por lasy los
integrantes del Sistema Institucional de Archives v no hablendo otro asunto que hacer constar, 2|
Lie. Gabriel Castro Hernandez, Encargado de la Unidad de Mejoramienta Administrativo y Secretario
Técnico del Area Coardinadora de Archivos agradecié a nombre del Lic. Paulo Tomas Salas Jiménez,
Coordinadar de Administracian v Finanzas, Responsable del Area Coordinadora de Archives y de la
Mtra. Maria Eugenia Rojano Valdés, Titular de la Secretaria del Campo, la presencia de las v los
participantas, dando por terminada la misma, siendo las 1240 horas del mismo dia en que fus
iniciada, para la debida constancia y efectos legales y administrativos conducentes firman para la
debida constancia y efectos legales y administratives conducentes.

VALIDACION

Mtra, Maria Eugenia ﬁ{:}hﬂ/ Vald@\
Secretaria del Campo
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