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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos,
obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, la Maestra Delfina Gémez Alvarez Gobernadora Constitucional del Estado de México,
impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la
generacion de acuerdos y consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos
y mas eficaz en el logro de sus propdésitos. La ciudadania es el factor principal de su atencion y la
solucion de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado
a la generacion de resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la
estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de
aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempeno de las instituciones gubernamentales tiene como base las mejores
practicas administrativas, emanadas de la permanente revision y actualizacion de las estructuras
organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacion y
del establecimiento de sistemas de gestion de la calidad.

El presente manual de procedimientos documenta la accion organizada para dar cumplimiento a
la mision de la Subdireccion de Programacion y Evaluacion adscrita a la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion de la Secretaria del Campo en materia de autorizacion y
liberacion de los recursos del Programa de Acciones para el Desarrollo. La estructura organizativa,
la division del trabajo, los mecanismos de coordinacion y comunicacion, las funciones y actividades
encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos clave de la
organizacion y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion
administrativa de esta unidad administrativa del Ejecutivo estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accion
administrativa. El reto impostergable es la transformacion de la cultura de las dependencias y
organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
liderazgo y productividad.
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OBJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de los tramites y servicios que proporciona la Subdireccion
de Programacion y Evaluacion, en materia de autorizacion y liberacion de recursos financieros del
Programa de Acciones para el Desarrollo (PAD), para la ejecucion de los programas de las unidades
gjecutoras de la Secretaria del Campo, mediante la formalizacion y estandarizacion de los métodos
y sistemas de trabajo.
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IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS
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RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
Proceso: Autorizacion de Recursos del Programa de Acciones para el Desarrollo.

Procedimientos:

1. Publicacion de Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas de los
Programas de la Secretaria del Campo en la Gaceta del Gobierno.
2. Autorizacion y Liberacion de Recursos del Programa de Acciones para el Desarrollo (PAD).
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DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS
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PROCEDIMIENTO

Publicacion de Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas de los
Programas de la Secretaria del Campo en la Gaceta del Gobierno.

OBJETIVO

Eficientar el proceso de publicacion de las Reglas de Operacion, Lineamientos y Mecanicas
Operativas de los programas de la Secretaria del Campo en la “Gaceta del Gobierno”, para solicitar
los recursos necesarios, mediante el tramite oportuno, para la validacion de las diferentes
instancias, con la finalidad de transparentar los procesos para la ejecucion de programas
agropecuarios.

ALCANCE

Aplica a las personas servidoras publicas de la Subdireccion de Programacion y Evaluacion, UIPPE,
Coordinacion de Administracion y Finanzas, Secretarias Técnicas de los Fideicomisos, FACEM,
FIDAGRO, FIGAMEX, FOMIMEX'y FAPPEM, Comités de los Fideicomisos, Comité de Obra Publica,
Comité de Adquisiciones y Comité de Admision y Seguimiento y Unidades Administrativas
responsables de elaborar las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas de los
programas agropecuarios de la Secretaria del Campo, a fin de realizar los tramites correspondientes
para acceder a los recursos del gasto corriente, 0 en su caso, del gasto de inversion mediante el
Programa Acciones para el Desarrollo (PAD).

REFERENCIAS

— Ley de Desarrollo Social del Estado de México; Titulo Primero Disposiciones Generales,
Capitulo I, de la Aplicacion y los Sujetos del Desarrollo Social, Articulo 6 y Capitulo IV, de la
Interpretacion de la Norma, Articulo 8, Gaceta del Gobierno, 14 de abril de 2023.

— Ley Organica de la Administracion Puablica del Estado de México; Capitulo Primero,
Disposiciones Generales, Articulos 1,3y 6, Capitulo Segundo, de las Dependencias del Ejecutivo,
Articulo 22, Capitulo Tercero De la Competencia de las Dependencias del Ejecutivo, Articulos 23
fraccion IX, 40y 41, Gaceta del Gobierno, 11 de septiembre del 2023.

— Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, para el gjercicio fiscal
correspondiente, Gaceta del Gobierno del afo correspondiente.

— Reglas de Operacion del Programa de Acciones para el Desarrollo; Gaceta del
Gobierno, 29 de abril de 2022.
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— Manual General de Organizacion de la Secretaria del Campoj; Apartado VI, Objetivo
y Funciones por Unidad Administrativa 22500004000300S Subdireccion de Programacion y
Evaluacion; Gaceta del Gobierno, 15 de diciembre de 2021.

RESPONSABILIDADES

La Subdireccion de Programacion y Evaluacion adscrita a la UIPPE, es la unidad administrativa
responsable de apoyar a las unidades ejecutoras para que publiquen sus Reglas de Operacion,
Lineamientos y Mecanicas Operativas de los programas de la SECAMPO en el periddico oficial
“Gaceta del Gobierno” del Estado de México, para obtener los recursos financieros.

La Subdireccion de Programacion y Evaluacion / titular debera:

Solicitar a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares que elaboren las Reglas de
Operacion, Lineamientos y/o Mecanicas Operativas de los Programas de la SECAMPO.
Verificar la aprobacion de las Reglas de Operacion, Lineamientos y/o Mecanicas Operativas por
la Unidad Juridica y de Igualdad de Género y por el Comité correspondiente.

- Entregar los Lineamientos, Mecanicas Operativas y Acta de Sesion del Comité correspondiente,
en forma impresa y en medio electronico a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares.

- Solicitar al CIEPS la validacion metodoldgica de las Reglas de Operacion de los Programas de
la SECAMPO.

- Recabar el Visto Bueno de la DGBSFF de la SECRETARIA DE BIENESTAR en las Reglas de
Operacion de los Programas de la Secretaria del Campo.

- Verificar que las Reglas de Operacion estén aprobadas por el CIEPS y validadas por la
SECRETARIA DE BIENESTAR; y entregar a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares.
Realizar el tramite, previa autorizacion de la persona titular de la UIPPE, para la publicacion de
las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas de los programas de la
SECAMPO ante la Consejeria Juridica.

Verificar que las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecéanicas Operativas estén publicadas
en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

Solicitar a la Subdireccion de Informacion y Estadistica que publique en la pagina WEB de la
SECAMPO, las Reglas de Operacion, Lineamientos y/o Mecanicas Operativas de los Programas
de la Dependencia.

Las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares / titulares deberan:
- Elaborar las Reglas de Operacion de los programas de entrega de apoyos directos a los

productores, para su publicacion en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de
México.
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- Elaborar los Lineamientos y/o Mecanicas Operativas para la entrega de apoyos de los Programas
de la Secretaria del Campo, para su publicacion en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”
del Estado de México.

- Turnar a la Unidad Juridica y de Igualdad de Género las Reglas de Operacion, Lineamientos y
Mecanicas Operativas para su validacion.

- Verificar que las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas, estén validadas
y entregarlas a la Secretaria Técnica del Comité correspondiente para su aprobacion.

- Verificar que las Reglas de Operacion estén validadas por el CIEPS y la SECRETARIA DE
BIENESTAR y que los Lineamientos y Mecanicas Operativas estén aprobadas por el Comité
correspondiente.

- Elaborar el Formato para la Exencion del AIR de las Reglas de Operaciéon y/o Lineamientos y
Mecanicas Operativas de los Programas de la SECAMPO.

- Entregar el Formato Exencion del AIR, Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas
Operativas, oficio de aprobacion de la Unidad Juridica y de Igualdad de Género, Acta de Sesion
del Comité, en forma impresa y en medio electronico a la UMA.

- Archivar el Formato para la Exencion del AIR, validado por la Unidad Juridica y de Igualdad de
Género y autorizado por la persona Titular de la SECAMPO.

- Entregar a la UIPPE, para su tramite de publicacion en la “Gaceta del Gobierno”, la siguiente
documentacion: a) Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas autorizadas
en forma impresa y en medio digital editable; b) Copia simple del comprobante de pago de
derechos de publicacion, de acuerdo con la cantidad de hojas a publicar, y ¢) Copia simple del
dictamen del CEMER.

- Informar a la UIPPE que ya se publicaron en la “Gaceta del Gobierno” las Reglas de Operacion
y/0 Lineamientos y Mecanicas Operativas de sus programas.

La Unidad Juridica y de Igualdad de Género de la SECAMPO / titular debera:

- Validar las Reglas de Operacion, Lineamientos y Mecanicas Operativas de los Programas de la
SECAMPO.

- Dar el Visto Bueno al Formato para la Exencion del AIR, una vez que la Comision Estatal de
Mejora Regulatoria emita el dictamen favorable.

- Recabar la autorizacion de la Persona Titular de la SECAMPO en las Reglas de Operacion,
Lineamientos y Mecanicas Operativas, para continuar con el tramite de publicacion en la “Gaceta
del Gobierno”.

- Recabar la autorizacion de la Persona Titular de la SECAMPO en el Formato para la Exencion
del AIR previa aprobacion del CEMER.

- Entregar el Formato para la Exencion del AIR debidamente autorizado por la Persona Titular de
la SECAMPO a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares.
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La Secretaria Técnica del Comité correspondiente debera:

- Someter a consideracion del Comité correspondiente las Reglas de Operacion y/o Lineamientos

y Mecanicas Operativas de los Programas de la SECAMPO para su autorizacion.

Elaborar el Acta de Sesion del Comité correspondiente y dar seguimiento a los acuerdos para la
publicacion de las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas de los
Programas de la SECAMPO en la “Gaceta del Gobierno” del Estado de México.

Entregar a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion las Reglas de Operacion y/o
Lineamientos y Mecénicas Operativas, asi como el Acta de Sesion del Comité con los acuerdos
para su tramite correspondiente.

El Comité correspondiente debera:

- Verificar que las Reglas de Operacion cumplan con los lineamientos establecidos por la

Secretaria de Desarrollo Social y que los Lineamientos y Mecanicas Operativas de las Unidades
Ejecutoras y Organismos Auxiliares cumplan con los requerimientos de los Programas de la
SECAMPO.

- Tomar los acuerdos que correspondan para la autorizacion de las Reglas de Operacion y/o

Lineamientos y Mecanicas Operativas.
Instruir a la Secretaria Técnica del Comité correspondiente, sobre los acuerdos tomados para su
debido cumplimiento.

El CIEPS debera:

- Analizar las Reglas de Operacion de los Programas de la SECAMPO y determinar si proceden.
- Turnar a la UIPPE las Reglas de Operacion de los Programas de la SECAMPO que no

procedieron para su correccion.

- Aprobar las Reglas de Operacion de los Programas de la SECAMPO vy turnarlas a la UIPPE.

La UIPPE / titular debera:

- Turnar a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion las Reglas de Operacion de los

programas de la SECAMPO que no aprob¢ el CIEPS para su revision y correccion.

- Turnar a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion las Reglas de Operacion de los

Programas de la SECAMPO aprobadas por el CIEPS.

Entregar a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares las Reglas de Operacion de los
programas de la SECAMPO aprobadas por el CIEPS y con el Vo. Bo. de la Secretaria de
Bienestar.
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- Turnar a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion las Reglas de Operacion y/o

Lineamientos y Mecanicas Operativas en forma impresa y en medio digital editable; copia simple
del comprobante de pago de derechos de publicacion de acuerdo con la cantidad de hojas a
publicar y copia simple del dictamen del CEMER.

- Turnar a través de la Subdireccion de Programacion y Evaluacion las Reglas de Operacion y/o

Lineamientos y Mecanicas Operativas de los programas de la SECAMPO, para la publicacion en
la Gaceta del Gobierno.

Instruir a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion para que se publiquen en la pagina WEB
de la SECAMPO las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas.

La DGBSFF de la Secretaria del Bienestar debera:

- Verificar que las Reglas de Operacion estén aprobadas por el CIEPS.
- Dar su Visto Bueno a las Reglas de Operacion y turnarlas a la UIPPE.

La UMA / titular debera:

Capturar en el SAIR el Formato para la Exencion del AIR de las Reglas de Operacion,
Lineamientos y Mecanicas Operativas de los programas de la SECAMPO, para que la CEMER
emita el dictamen correspondiente.

Revisar el SAIR y solventar las observaciones al Formato para la Exencion del AIR.

Revisar el SAIR verificando que el Formato para la Exencion del AIR este aprobado.

Entrega el oficio de aprobacion a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares.

Recaba la autorizacion de la Coordinacion de Administracion y Finanzas en el formato para la
exencion del AIR.

Turnar a la Unidad Juridica y de Igualdad de Género el Formato para la Exencion del AIR para la
autorizacion de la persona Titular de la Secretaria del Campo.

Turnar el Formato para la Exencion del AIR autorizado por el Titular de la Dependencia a las
Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares.

La CEMER debera:

- Analizar el Formato para la Exencion del AIR y emitir el dictamen correspondiente.
- Turnar el Formato para la Exencion del AIR rechazado a la UMA para su correccion.
- Emitir dictamen favorable del Formato para la Exencion del AIR en el SAIR.

La Coordinacion de Administracion y Finanzas / titular debera:

- Autorizar el Formato para la Exencion del AIR y turnarlo a la UMA para su tramite

correspondiente.
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La Consejeria Juridica / titular debera:

- Verificar que Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares entreguen las Reglas de Operacion
y/0 Lineamientos y Mecéanicas Operativas en forma impresa, autorizadas por la persona Titular
de la Dependencia en medio digital editable; copia simple del comprobante de pago de derechos
de publicacion de acuerdo con la cantidad de hojas a publicar y copia simple del Dictamen del
CEMER.

- Autorizar la publicacion de las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas
en el periodico oficial “Gaceta del Gobierno”.

La Subdireccion de Informacion y Estadistica / titular debera:

- Verificar que las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas ya estén
publicadas en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno”.

- Realizar la publicacion de las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas en
la Pagina WEB de la SECAMPO.

DEFINICIONES

Lineamientos: Documento que contiene el funcionamiento y requisitos para obtener
los incentivos de los programas de la SECAMPO, los cuales deberan
publicarse en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado
de México.

Mecanicas Operativas: Documento que establece el funcionamiento y requisitos para la
obtencién de los apoyos de los programas de la SECAMPO, los
cuales deberan publicarse en el peridédico oficial “Gaceta del
Gobierno” del Estado de México.

Organismos Auxiliares: ICAMEXy PROBOSQUE

Reglas de Operaciéon:  Documento en el cual se especifica el funcionamiento y requisitos de
los programas de la SECAMPO, los cuales deberan publicarse en el
periddico oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México.

Secretaria de Secretaria de Bienestar del Estado de México.
Bienestar:
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Secretaria Técnicade Comité de Obra Publica, Comité de Adquisiciones, CAyS y Comités
los Comités: de los siguientes Fideicomisos, FACEM, FIDAGRO, FIGAMEX,
FOMIMEX y FAPPEM.

Unidad Juridica: Unidad Juridica y de Igualdad de Género de la SECAMPO.

Unidades Ejecutoras:  Direccion General de Desarrollo Rural, Direccion General de
Comercializacién Agropecuaria, Direccion General de Agricultura,
Direccion General Pecuaria, Direccion General de Sanidad,
Inocuidad y Calidad Agroalimentaria, Direccibn General de
Infraestructura Rural, Coordinacion de Estudios y Proyectos
Especiales de la SECAMPO, ICAMEX y PROBOSQUE.

AIR: Andlisis de Impacto Regulatorio (Formato para la exencion).

CAyS: Comité de Admision y Seguimiento.

CEMER: Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

CIEPS: Consejo de Investigacién y Evaluacion de la Politica Social.

COMITES: Comité de Adquisiciones, Comité de Admision y Seguimiento y
Comité de Obra Publica y Comités de los Fideicomisos de la
SECAMPO.

DGBSFF: Direccion General de Bienestar Social y Fortalecimiento Familiar de

la Secretaria de Bienestar del Estado de México.

FACEM: Fideicomiso Fondo Alianza para el Campo del Estado de México.

FAPPEM: Fideicomiso Fondo de Apoyo para Proyectos Productivos del Estado
de México

FIDAGRO: Fideicomiso para el Desarrollo Agropecuario del Estado de México.

FIGAMEX: Fideicomiso Ganadero del Estado de México.

FOMIMEX: Fideicomiso Fondo Mixto de Inversion Rural del Estado de México.

ICAMEX: Instituto de Investigacion y Capacitacion Agropecuaria, Acuicola y

Forestal del Estado de México.
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PAD: Programa de Acciones para el Desarrollo.
PROBOSQUE: Protectora de Bosques del Estado de México.
SAIR: Sistema de Analisis de Impacto Regulatorio de la CEMER.
SECAMPO: Secretaria del Campo.
UIPPE: Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion de

la SECAMPO.
UMA: Unidad de Mejoramiento Administrativo de la SECAMPO.
INSUMOS

- Al iniciar el Cuatro Trimestre del Ejercicio Fiscal se elabora oficio de solicitud firmado por la
persona titular, para que las Unidades Ejecutoras y Organismos Aukxiliares elaboren sus Reglas
de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas.

RESULTADOS

- Publicacion de las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas de los
Programas de la Secretaria del Campo en el mes de enero del ano en curso, en el Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México y en la Pagina WEB de la SECAMPO.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

- Autorizacion y Liberacion de Recursos del Programa de Acciones para el Desarrollo (PAD).
- Procedimientos inherentes de la Secretaria de Bienestar del Estado de México.

- Procedimientos inherentes de la Secretaria de Finanzas del Estado de México.

- Procedimientos inherentes de la Consejeria Juridica del Estado de México.
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POLITICAS

- Las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares deberan elaborar las Reglas de Operacion y/o

Lineamientos y Mecanicas Operativas de sus programas, una vez que se publique en el Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno” el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.

Las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares, no podran acceder a los recursos de los
programas de la Secretaria del Campo, hasta que no se publiquen en el periddico oficial “Gaceta
del Gobierno” del Estado de México, las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas
Operativas de sus programas, a menos que exista un ordenamiento juridico que lo regule.

Las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares deberan entregar a la UMA las Reglas de
Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas en papel membretado, en forma impresa y
archivo PDF, el oficio de validacion por la Unidad Juridica, el Formato para la Exencion del AIR
actualizado en Word editable y Acta de Sesion del Comité correspondiente y/o de los Comités
de los Fideicomisos de la SECAMPO y, en su caso, oficio de aprobacion del CIEPS, y visto bueno
de la DGBSFF de la Secretaria de Bienestar.

Las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares son las responsables de cubrir los gastos por
derechos de publicacion de las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas
al Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México.
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DESARROLLO

Procedimiento: Publicacion de Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas
de los Programas de la Secretaria del Campo en la Gaceta del Gobierno.

UNIDAD
No. | ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
1 Subdireccion de, | Con el inicio del Cuarto Trimestre del Ejercicio Presupuestal.
Programacion y
Evaluacion / titular Elabora oficio en original y copia solicitando a las Unidades
Ejecutoras y Organismos Auxiliares que elaboren sus Reglas de
Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas, recaba
firma del titular de la UIPPE y entrega, recaba acuse de recibo y
archiva.
2 | Unidades Ejecutoras y | Reciben oficio original, acusan de recibo, elaboran Reglas de
Organismos Auxiliares | Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas y turnan en
/ titular forma impresa y en medio electronico, mediante oficio en original
y copia a la Unidad Juridica para su validacion, archiva oficio y
acuse de recibo.
3 |Unidad Juridica /| Recibe oficio original junto con Reglas de Operacion y/o
titular Lineamientos y Mecanicas Operativas en forma impresa y en
medio electronico, acusa de recibo, revisa y determina:
¢Valida Reglas de Operacion, Lineamientos y Mecanicas
Operativas?
4 | Unidad Juridica /| No valida Reglas de Operacion, Lineamientos y Mecéanicas
titular Operativas.
Elabora oficio en original y copia indicando las causas de la
improcedencia, firma, anexa Reglas de Operacion, Lineamientos
y Mecanicas Operativas en forma impresa y en medio electronico
y entrega a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares;
archiva acuse de recibo.
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5 | Unidades Ejecutoras y | Recibe oficio original Reglas de Operacion, Lineamientos y
Organismos Auxiliares | Mecanicas Operativas en forma impresa y en medio electronico,
/ titulares acusa de recibo, realiza correcciones, elabora oficio en original y

copia, firma, anexa documentacion en forma impresa y en medio
electronico y entrega a la Unidad Juridica; el oficio y el acuse de
recibo lo archiva.

Se conecta a la Operacion Numero 3.

6 | Unidad Juridica /| Si valida Reglas de Operacion, Lineamientos y Mecanicas
titular Operativas.

Elabora oficio de validacion en original y copia, firma, anexa
documentacion en forma impresa y en medio electronico vy
entrega a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares;
archiva oficio y acuse de recibo.

7 | Unidades Ejecutoras y | Reciben oficio original, Reglas de Operacion y/o Lineamientos y
Organismos Auxiliares | Mecanicas Operativas, acusa de recibo, verifica validacion,
/ titulares elabora oficio en original y copia, firma, anexa documentacion

validada y entrega en forma impresa y en medio electronico a la
Secretaria Técnica del Comité correspondiente; archiva oficio y
acuse de recibo.

8 | Secretaria Técnica del | Recibe oficio original, Reglas de Operacion y/o Lineamientos y
Comité Mecanicas Operativas validadas, en forma impresa y en medio
correspondiente electronico, acusa de recibo y en fecha de sesion del Comité,

somete a consideracion para su aprobacion correspondiente;
archiva oficio y acuse de recibo.

9 | Comité En la sesion del Comité, recibe Reglas de Operacion y/o
correspondiente Lineamientos y Mecanicas Operativas, las analiza, aprueba o

rechaza, tomando los acuerdos correspondientes y entrega a la
Secretaria Técnica del Comité.
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10 | Secretaria Técnica del | Recibe Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas
Comité Operativas, elabora el Acta de Sesion del Comité con los
correspondiente acuerdos correspondientes, recaba firma de los integrantes del

Comiteé y determina:
¢Aprueba o Rechaza las Reglas de Operacion y/o
Lineamientos y Mecanicas Operativas?

11 | Secretaria Técnica del | Rechaza.

Comite Elabora oficio en original y copia sustentando las causas por las

correspondiente que se rechazaron las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y
Mecanicas Operativas, firmay entrega a las Unidades Ejecutoras
y Organismos Auxiliares para su correccion.
12 | Unidades Ejecutoras y | Reciben oficio original, Reglas de Operacion y/o Lineamientos y
Organismos Auxiliares | Mecanicas Operativas con observaciones, acusa de recibo,
/ titulares realiza correcciones, elabora oficio en original y copia, firma,
anexa documentacion corregida en forma impresa y en medio
electronico y entrega a la Secretaria Técnica del Comite; archiva
oficio y acuse de recibo.
Se conecta a la Operacion No. 8.

13 | Secretaria Técnica del | Aprueba.

Comité

correspondiente Entrega Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas
Operativas y Acta de Sesion del Comité, en forma impresa y en
medio electronico con instrucciones a la Subdireccion de
Programacion y Evaluacion para su tramite correspondiente.

14 | Subdireccion de, | Recibe Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas
Programacion y | Operativas y Acta de Sesion del Comité en forma impresa y en
Evaluacion / titular medio electronico, verifica instrucciones y su aprobacion por la

Unidad Juridica y por el Comité y determina:
¢Son Reglas de Operacion o Lineamientos y Mecanicas
Operativas?
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15 | Subdireccion de, | Reglas de Operacion.
Programacion y
Evaluacion / titular Elabora oficio en original y copia, recaba firma del Titular de la
UIPPE, anexa en forma impresa y en medio electronico y entrega
al CIEPS de la Secretaria de Bienestar, para su aprobacion.
16 | CIEPS / titular Recibe oficio original y Reglas de Operacion en forma impresa y
en medio electronico, acusa de recibo, analiza y determina:
¢ Aprueba Reglas de Operacion?
17 | CIEPS / titular No aprueba.
Elabora oficio en original y copia, sustentando la improcedencia,
firma y entrega a la UIPPE, recaba acuse de recibo y archiva.
18 | UIPPE / titular Recibe oficio original y Reglas de Operacién, acusa de recibo, se
entera de la improcedencia y turna a la Subdireccion de
Programacion y Evaluacion.
19 | Subdireccion de, | Recibe oficio original y Reglas de Operacion con observaciones,
Programacion y | y determina:
Evaluacion / titular ¢ Son de su competencia?
20 | Subdireccion de, | No son de su competencia.
Ero?ram,ac';)?_t | Y| Blabora oficio en original y copia, obtiene firma del titular de la
valuacion 7 tituiar UIPPE, anexa Reglas de Operacion con observaciones y turna a
las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares para su
correccion, el acuse de recibo lo archiva.
21 | Unidades Ejecutoras y | Reciben oficio original y Reglas de Operacion con
Organismos Auxiliares | observaciones, acusa de recibo, realiza correcciones, elabora
/ titulares oficio en original y copia, firma, anexa documentacion y entrega
en forma impresa y en medio electronico; archiva oficio y acuse
de recibo.




; Edicion: Primera
PROCEDIMIENTO: PUBLICACION DE REGLA§ DE
OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y MECANIcAs |Fecha: Febrero de 2024
OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL | cgdigo:  22500004000300S/01
CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO
Pagina: 14 de 32
UNIDAD
No. | ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
Se conecta a la Operacion No. 15.
22 | Subdireccion de, | Si son de su competencia.
Ero?ramfmlj)?t | Y| Realiza correcciones a las observaciones de las Reglas de
valuacion 7 tituiar Operacion; elabora oficio en original y copia, obtiene firma del
titular de la UIPPE, anexa documentacion corregida en forma
impresa y en medio electronico y entrega al CIEPS, el oficio y el
acuse de recibo lo archiva.
Se conecta a la Operacion No. 16.

23 | CIEPS / titular Si aprueba.

Elabora oficio en original y copia, firma, anexa documentacion
aprobada y entrega a la UIPPE, recaba acuse de recibo y archiva
junto con oficio recibido.

24 | UIPPE / titular Recibe oficio original y Reglas de Operacion aprobadas por el

CIEPS, acusa de recibo, se entera y turna a la Subdireccion de
Programacion y Evaluacion.

25 | Subdireccion de, | Recibe oficio original y Reglas de Operacion aprobadas por el
Programacion y | CIEPS, acusa de recibo, elabora oficio en original y copia, recaba
Evaluacion / titular firma del Titular de la UIPPE, anexa documentacion aprobada y

entrega en forma impresa y en medio electronico a la DGBSFF;
el oficio y el acuse de recibo lo archiva.

26 | DGBSFF / titular Recibe oficio original y Reglas de Operacion aprobadas por el

CIEPS, acusa de recibo, analiza y determina:
¢ Da su Visto Bueno?

27 | DGBSFF /titular No da su Visto Bueno.

Elabora oficio en original y copia, indicando las causas de la
improcedencia, firma anexa Reglas de Operacion y entrega a la
UIPPE, recaba acuse de recibo y archiva.
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28 | UIPPE / titular Recibe oficio original y Reglas de Operacion, acusa de recibo, se
entera de la improcedencia y turna a la Subdireccion de
Programacion y Evaluacion.
29 | Subdireccion de, | Recibe oficio original y Reglas de Operacion con observaciones,
Programacion y | acusa de recibo y determina:
Evaluacion / titular ¢ Solventa observaciones?
30 | Subdireccion de, | No Solventa.
Ero?ranjlamj)?_t | Y'| Elabora oficio en original y copia, obtiene firma del titular de la
valuacion 7 titular UIPPE, anexa documentacion en forma impresa y en medio
electronico para su correccion y entrega a las Unidades
Ejecutoras y Organismos Auxiliares, el oficio y el acuse de recibo
lo archiva.
31 | Unidades Ejecutoras y | Reciben oficio original y Reglas de Operacion, acusa de recibo,
Organismos Aukxiliares | realiza correcciones, elabora oficio en original y copia, firma,
/ titulares anexa documentacion en forma impresa y en medio electronico
y entrega a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion,
archiva oficio y acuse de recibo.
Se conecta a la Operacion No. 25.
32 | Subdireccion de, | Si Solventa.
Ero?ram,am;)?t | Y| Realiza correcciones, elabora oficio en original y copia, obtiene
valuacion 7 tituiar firma del titular de la UIPPE, anexa documentacion corregida en
forma impresa y en medio electronico y entrega a la DGBSFF, el
oficio y el acuse de recibo lo archiva.
Se conecta a la Operacion Numero 26.
33 | DGBSFF / titular Si da su Visto Bueno.
Elabora oficio en original y copia, firma anexa Reglas de
Operacion aprobadas y entrega a la UIPPE, recaba acuse de
recibo y archiva.
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34 | UIPPE / titular Recibe oficio original y Reglas de Operacion con Visto Bueno de
la DGBSFF, acusa de recibo y turna a la Subdireccion de
Programacion y Evaluacion.

35 | Subdireccion de, | Recibe oficio original y Reglas de Operacion con el Visto Bueno
Programacion y | de la DGBSFF; acusa de recibo, elabora oficio en original y copia,
Evaluacion / titular recaba firma del Titular de la UIPPE, anexa documentacion y

entrega a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares el
oficio y el acuse de recibo lo archiva.

36 | Subdireccion de, | Son Lineamientos y Mecanicas Operativas.

Programacion Y | Elabora oficio en original y copia, recaba firma del Titular de la

Evaluacion / titular UIPPE, anexa Lineamientos y/o Mecénicas Operativas y Acta de
Sesion del Comité, en forma impresa y en medio electronico y
entrega a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares.

37 | Unidades Ejecutoras y | Reciben oficio original y Reglas de Operacion acusa de recibo,
Organismos Auxiliares | verifica que estén aprobadas por el CIEPS y por la DGBSFF.

/ titulares O en su caso, reciben oficio original, Lineamientos y Mecanicas

Operativas y Acta de Sesion del Comité correspondiente, acusa
de recibo, verifica que estén validadas por el Comité
correspondiente.
En ambos casos elabora Formato para la Exencion del AIR y
oficio en original y copia, firman, anexan a) Reglas de Operacion
y/0 Lineamientos y Mecanicas Operativas; b) Oficio de validacion
de la Unidad Juridica y c) Acta de Sesion del Comité
correspondiente, en forma impresa y en medio electronico y
turna a la UMA, los oficios recibidos los archiva junto con el
acuse de recibo.

38 | UMA / titular Recibe oficio original, Reglas de Operacion y/o Lineamientos y

Mecanicas Operativas, oficio de validacion de la Unidad Juridica,
Formato para la Exencion del AIR y Acta de Sesion del Comité,
en caso de, Reglas de Operacion dictamen del CIEPS y de la
DGBSFF, en forma impresa y en medio electronico, acusa de
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recibo y captura en el SAIR y espera dictamen de aprobacion del
CEMER.

39 | CEMER / titular Revisa el SAIR, analiza Formato para la Exencion del AIR y emite
dictamen:
¢ Dictamen Favorable o Rechazado?

40 | CEMER / titular Dictamen Rechazado.

Turna el Formato para la Exencion del AIR, indicando las causas
de la improcedencia, via SAIR a la UMA.

41 | UMA / titular Revisa el SAIR, se entera que se rechazd el Formato para la
Exencion del AIR y solventa las causas de la improcedencia en
el SAIR.

Se conecta a la Operacion No. 39.

42 | CEMER / titular Dictamen Favorable.

Emite dictamen favorable del Formato para la Exencion del AIR
en el SAIR.

43 | UMA / titular Revisa el SAIR, se entera que el dictamen es favorable, imprime
oficio de aprobacion con firma electronica y Formato para la
Exencion del AIR y turna a la Coordinacion de Administracion y
Finanzas para su autorizacion.

44 | Coordinacion de | Recibe el Formato para la exencion del AIR y oficio de
Administracion y | aprobacion con firma electronica, lo autoriza y turna a la UMA.
Finanzas / titular

45 | UMA / titular Recibe el Formato para la Exencion del AIR y el oficio de
aprobacion con firma electréonica del CEMER, autorizado por el
Coordinador de Administracion y Finanzas, elabora tarjeta en
original y copia, firma y turna a la Unidad Juridica, para su
validacion, recaba acuse de recibo y archiva.
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46

Unidad  Juridica /
titular

Recibe tarjeta original, Formato para la Exencion del AIR y oficio
de aprobacion con firma electronica del CEMER, autorizado por
el Coordinador de Administracion y Finanzas, acusa de recibo,
verifica dictamen de aprobacion del CEMER, firma de Visto
Bueno y recaba firma de autorizacion de la Persona Titular de la
SECAMPO y entrega a la UMA, la tarjeta la archiva.

47

UMA / titular

Recibe el Formato para la Exencion del AIR, debidamente
validado por la Unidad Juridica y autorizado por el Titular de la
SECAMPO vy envia via correo electronico a las Unidades
Ejecutoras y Organismos Auxiliares, el Formato para la Exencion
del AIR lo archiva.

48

Unidades Ejecutoras y
Organismos Auxiliares
/ titulares

Reciben via correo electrénico el Formato para la Exencion del
AIR, debidamente validado por la Unidad Juridica y autorizado
por la Persona Titular de la SECAMPO, y oficio de aprobacion
con firma electréonica del CEMER de las Reglas de Operacion y/o
Lineamientos y Mecanicas Operativas en forma impresa y en
medio electronico, elabora oficio en original y copia, firma, anexa
documentacion en forma impresa y en medio electronico y
entrega a la Unidad Juridica para que recabe la autorizacion de
la persona titular de la SECAMPO, el oficio y el acuse de recibo
lo archiva se enteran y archivan.

49

Unidad
titular

Juridica /

Recibe oficio original, oficio de aprobacion del CEMER y Reglas
de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas en
forma impresa y en medio electronico, acusa de recibo, recaba
autorizacion de la Persona Titular de la SECAMPO, elabora oficio
en original y copia, firma, anexa documentacion y entrega a las
Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares, el oficio y el acuse
de recibo lo archiva.

50

Unidades Ejecutoras y
Organismos Auxiliares
/ titulares

Reciben oficio original y oficio de aprobacion del CEMER, y
Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas
autorizadas; acusa de recibo, elabora oficio en original y copia
para su publicacion en la “Gaceta del Gobierno”, anexa a) Copia
simple del comprobante de pago de derechos de publicacion,
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de acuerdo con la cantidad de hojas a publicar, y b) Copia simple
del dictamen del CEMER; en forma impresa y en medio digital
editable y entrega a la UIPPE el oficio y el acuse de recibo lo
archiva.

51

UIPPE / titular

Recibe oficio original y a) Reglas de Operacion y/o Lineamientos
y Mecanicas Operativas en forma impresa y en medio digital
editable; b) Copia Simple del comprobante de pago de derechos
de publicacion, de acuerdo con la cantidad de hojas a publicar,
y ¢) Copia simple del dictamen del CEMER; acusa de recibo,
obtiene una copia del oficio y turna a la Subdireccion de
Programacion y evaluacion el oficio original lo archiva.

52

Subdireccion de,
Programacion y
Evaluacion / titular

Recibe oficio y anexos, acusa de recibo, elabora oficio en original
y copia para tramite de publicacion en la “Gaceta del Gobierno”,
recaba firma de la Persona Titular de la UIPPE, anexa a) Reglas
de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas en
forma impresa, firmadas por la Persona Titular de la SECAMPO
y en medio digital editable; b) copia simple del comprobante de
pago de derechos de publicacion, de acuerdo con la cantidad
de hojas a publicar; y c) copia simple del Dictamen del CEMER
y entrega a la Consejeria Juridica, el oficio y el acuse de recibo
lo archiva.

53

Consejeria Juridica /
Titular.

Recibe oficio original y a) Reglas de Operacion y/o Lineamientos
y Mecanicas Operativas en forma impresa, firmadas por el Titular
de la SECAMPO y en medio digital editable; b) copia simple del
comprobante de pago de derechos de publicacion, de acuerdo
con la cantidad de hojas a publicar; y ¢) copia simple del
Dictamen del CEMER y procede a su publicacion en el Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”.

54

Unidades Ejecutoras y
Organismos Auxiliares
/ titulares

Se enteran de que ya se publicaron las Reglas de Operacion y/o
Lineamientos y Mecanicas Operativas de sus programas en el
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” y le informa via telefonica
ala UIPPE.
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55 | UIPPE / titular Se entera que ya se publicaron en el Periddico Oficial “Gaceta
del Gobierno” las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y
Mecéanicas Operativas e instruye a la Subdireccion de
Programacion y Evaluacion para que se publiquen en la pagina
WEB de la SECAMPO.

56 | Subdireccion de, | Verifica que las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y
Programacion y | Mecanicas Operativas ya estén publicadas en el Peri¢dico Oficial
Evaluacion / titular “Gaceta del Gobierno” y solicita via telefénica a la Subdireccion

de Informacion y Estadistica que se publiquen en la pagina WEB
de la SECAMPO.

57 | Subdireccion de | Se entera que ya estan publicadas las Reglas de Operacion y/o
Informacion y | Lineamientos y Mecénicas Operativas en el Peridédico Oficial
Estadistica / titular “Gaceta del Gobierno” y procede a su publicacion en la pagina

Web de la SECAMPO.

Se conecta al procedimiento: Autorizacion y Liberacion de
Recursos del Programa de Acciones para el Desarrollo
(PAD).
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DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: PUBLICACION DE REGLAS DE OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL
CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

SUBDIRECCION DE UNIDADES EJECUTORAS Y i TE
PROGRAMACION Y ORGANISMOS AUXILIARES/ UNIDAD JURIDICA / TITULAR C%ﬁ?:gég:&igglﬁé\lgs% COMITE CORRESPONDIENTE CIEPS/TITULAR
EVALUACION/TITULAR TITULAR

INICIO

MECANICAS OPERATIVAS Y ENTREGA.

ELABORA OFICIO SOLICITANDO A
QUE ELABOREN SUS REGLAS DE » 2
OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y gl

RECIBEN OFICIO, ELABORAN REGLAS

DE OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y
MECANICAS OPERATIVAS Y TURNAN »{ 3
EN FORMA IMPRESA Y EN MEDIO -

ELECTRONICO, MEDIANTE OFICIO
PARA SU VALIDACION.

RECIBE OFICIO JUNTO CON REGLAS
DE OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y
MECANICAS OPERATIVAS, REVISA Y
DETERMINA:

@ i
NO

ELABORA OFICIO INDICANDO LAS
5 |t CAUSAS DE LA IMPROCEDENCIA,
FIRMA Y ENTREGA.
RECIBE OFICIO REGLAS DE
OPERACION,  LINEAMIENTOS Y
MECANICAS OPERATIVAS EN FORMA
IMPRESA Y EN MEDIO ELECTRONICO,

REALIZA CORRECCIONES, ELABORA
OFICIO, ANEXA DOCUMENTACION Y
DOCUMENTACION  EN

ENTREGA. FORMA
IMPRESA Y EN MEDIO ELECTRONICO Y
ENTREGA.
CP< |

RECIBEN ~ OFICIO,  REGLAS  DE

OPERACION  Y/O LINEAMIENTOS Y
MECANICAS OPERATIVAS, VERIFICA » s
VALIDACION, ~ ELABORA  OFICIO, -

FIRMA, ANEXA DOCUMENTACION
VALIDADA Y ENTREGA.

ELABORA OFICIO, FIRMA, ANEXA

RECIBE OFICIO, REGLAS DE

OPERACION  Y/O LINEAMIENTOS Y

MECANICAS OPERATIVAS VALIDADAS, ! o
Y EN FECHA DE SESION DEL COMITE, |l
SOMETE A CONSIDERACION PARA SU

APROBACION CORRESPONDIENTE.

RECIBE REGLAS DE OPERACION Y/O
LINEAMIENTOS Y MECANICAS
OPERATIVAS, LAS ANALIZA, APRUEBA
O RECHAZA, TOMANDO LOS
ACUERDOS CORRESPONDIENTES Y
ENTREGA.

Al
[ :|~
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PROCEDIMIENTO: PUBLICACION DE REGLAS DE OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL
CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

SUBDIRECCION DE
PROGRAMACION Y
EVALUACION/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y
ORGANISMOS AUXILIARES/
TITULAR

UNIDAD JURIDICA / TITULAR

SECRETARIA TECNICA DEL
COMITE CORRESPONDIENTE

COMITE CORRESPONDIENTE

CIEPS/TITULAR

RECIBE REGLAS DE OPERACION Y/O
LINEAMENTOS Y  MECANICAS
OPERATIVAS, ELABORA EL ACTA DE
SESON DEL COMITE CON LOS
ACUERDOS CORRESPONDIENTES,
RECABA FIRMA Y DETERMINA:

APRUEBA

APRUEBA
?

RECHAZA

@:

ELABORA OFICIO SUSTENTANDO LAS
CAUSAS  POR LAS QUE SE
RECHAZARON LAS REGLAS DE
OPERACION  Y/O LINEAMIENTOS Y
MECANICAS OPERATIVAS, FIRMA Y
ENTREGA PARA SU CORRECCION.

RECIBEN ~ OFICIO, REGLAS  DE
OPERACION  Y/O LINEAMIENTOS Y
MECANICAS OPERATIVAS CON
‘OBSERVACIONES, REALIZA
CORRECCIONES, ELABORA ORCIO,
FIRMA, ANEXA DOCUMENTACION

@47

ENTREGA REGLAS DE OPERACION Y/

CORREGIDA Y ENTREGA.

o S Y MECANICAS
OPERATIVAS Y ACTA DE SESION DEL
COMITE CON INSTRUCCIONES A LA
SUBDIRECCION DE PROGRAMACION
Y EVALUACION PARA SU TRAMITE
CORRESPONDIENTE.

@:

RECIBE REGLAS DE OPERACION Y/O
LINEAMIENTOS Y  MECANICAS
OPERATIVAS Y ACTA DE SESION DEL
COMITE, VERIFICA INSTRUCCIONES Y
SU APROBACION Y DETERMINA:

MECANICAS
OPERATIVAS

REGLAS DE
OPERACION

LINEAMIENTOS Y

ELABORA OFICIO, RECABA FIRMA DEL
TITULAR DE LA UIPPE, Y ENTREGA
PARA SU APROBACION.
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PROCEDIMIENTO: PUBLICACION DE REGLAS DE OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL
CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

SUBDIRECCION DE UNIDADES EJECUTORAS Y -
PROGRAMACION Y ORGANISMOS AUXILIARES/ UNIDAD JURIDICA / TITULAR C%a#gég:éi%ﬁag&#E UIPPE/ TITULAR CIEPS/TITULAR
EVALUACION/TITULAR TITULAR

RECIBE OFICIO Y REGLAS DE
OPERACION, ANALIZA Y DETERMINA:

sl
APRUEBA
?
NO

ELABORA OFICIO SUSTENTANDO LA

IMPROCEDENCIA, ARMA Y ENTREGA.
RECIBE OFICIO Y REGLAS DE
19 |t OPERACION, SE ENTERA DE LA

IMPROCEDENCIA Y TURNA.

RECBE OFICIO Y REGLAS DE
OPERACION CON OBSERVACIONES, Y
DETERMINA:

SU COMPETENCIA’
?
NO

ELABORA OFICIO, OBTIENE FIRMA DEL
TITULAR DE LA UIPPE Y TURNA PARA - 21
SU CORRECCION.

RECIBEN OFICIO Y REGLAS DE
OPERACION CON OBSERVACIONES,
REALIZA CORRECCIONES, ELABORA
OFACIO, FIRMA, ANEXA
DOCUMENTACION Y ENTREGA.
REALIZA CORRECCIONES; ELABORA
ORCIO, OBTENE FIRMA DEL TITULAR
DE LA UIPPE, ANEXA
DOCUMENTACON Y ENTREGA.
ELABORA OFICIO, FIRMA, ANEXA
24 |t DOCUMENTACION  APROBADA Y
ENTREGA.

C st I RECIBE OFICIO, SE ENTERA Y TURNA. |
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PROCEDIMIENTO: PUBLICACION DE REGLAS DE OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL
CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

SUBDIRECCION DE UNIDADES EJECUTORAS Y
PROGRAMACION Y ORGANISMOS AUXILIARES/ UNIDAD JURIDICA / TITULAR DGBSFF / TITULAR UIPPE/ TITULAR CIEPS/TITULAR
EVALUACION/TITULAR TITULAR

RECIBE OFICIO ORIGINAL Y REGLAS

DE OPERACION APROBADAS,
ELABORA OFCIO RECABA FIRMA DEL {26
TITUAR DE LA UIPPE,  ANEXA

DOCUMENTACION Y ENTREGA.

RECIBE ~ OFICIO,  ANALIZA Y
DETERMINA:

ELABORA OFICIO, INDICANDO LAS
CAUSAS DE LA IMPROCEDENCIA, - 28
FIRMA Y ENTREGA.
2 Vgt |REC\BE OFICIO, SE ENTERA DE LA
- | IMPROCEDENCIA Y TURNA.

RECIBE OFICIO Y REGLAS DE
OPERACION CON OBSERVACIONES Y
DETERMINA:

SOLVENTA
OBSERVACIONES
?
NO
ELABORA OFICIO, OBTIENE FIRMA DEL
TITUAR DE LA UIPPE, ANEXA ! 3
DOCUMENTACION PARA su g
CORRECCION Y ENTREGA.
RECIBEN OFICIO Y REGIAS DE
OPERACION, REALIZA
CORRECCIONES, ELABORA OFICIO,
FIRMA, ANEXA DOCUMENTACION Y
ENTREGA.
REALIZA CORRECCIONES, ELABORA
ORCIO, OBTENE FIRMA DEL TITULAR
DE LA UIPPE, ANEXA
DOCUMENTACION Y ENTREGA.
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PROCEDIMIENTO: PUBLICACION DE REGLAS DE OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL

CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

SUBDIRECCION DE

UNIDADES EJECUTORAS Y

PROGRAMACION Y ORGANISMOS AUXILIARES/ UNIDAD JURIDICA / TITULAR DGBSFF / TITULAR UIPPE / TITULAR UMA/TITULAR
EVALUACION/TITULAR TITULAR
ELABORA ORCIO, FIRMA ANEXA
REGLAS DE OPERACION APROBADAS o 34
Y ENTREGA.
35 Vet |RECIBE OFICIO Y REGLAS DE
-

RECIBE OFICIO Y REGLAS APROBADAS;
ELABORA OFICIO, RECABA FIRMA DEL
TITULAR DE LA UIPPE, ANEXA
DOCUMENTACION Y ENTREGA.

ELABORA OFICIO, RECABA FIRMA DEL
TITULAR DE LA UIPPE, ANEXA
LINEAMIENTOS ~ Y/O  MECANICAS
OPERATIVAS Y ACTA DE SESON Y
ENTREGA.

=@

RECIBEN OFICIO, VERIFICA QUE ESTEN
APROBADAS POR EL CIEPS Y POR LA
DGBSFF.

O EN SU CASO, RECIBEN ORCIO
LINEAMIENTOS Y MECANICAS
OPERATIVAS Y ACTA DE SESION,
VERIACA QUE ESTEN VALIDADAS POR
EL COMITE CORRESPONDIENTE.

EN  AMBOS CASOS  ELABORA
FORMATO PARA LA EXENCION DEL
AR Y ORCIO, FIRMAN, ANEXAN
REGLAS DE  OPERACION  Y/O
LINEAMIENTOS Y MECANICAS
OPERATIVAS; OFICIO DE VALIDACION
DE LA UNIDAD JURIDICA Y DE
IGUALDAD DE GENERO Y ACTA DE
SESION DEL COMITE Y TURNA.

| OPERACION APROBADAS Y TURNA.

=@

RECIBE OFICIO ORIGINAL, REGLAS DE
OPERACION  Y/O LINEAMIENTOS Y
MECANICAS OPERATIVAS, OFICIO DE
VALIDACION  DE LA  UNIDAD
JURDICA Y DE IGUALDAD DE
GENERO, FORMATO  PARA LA
EXENCION DEL AR Y ACTA DE
SESION DEL COMITE, EN CASO DE,
REGLAS DE OPERACION DICTAMEN
DEL CIEPS Y DE LA DGBSFF, CAPTURA
EN EL SAIR Y ESPERA DICTAMEN DE
APROBACION DEL CEMER.

O
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PROCEDIMIENTO: PUBLICACION DE REGLAS DE OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL
CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

SUBDIRECCION DE

UNIDADES EJECUTORAS Y

COORDINACION DE

PROGRAMACION Y ORGANISMOS AUXILIARES/ UNIDAD JURIDICA / TITULAR CEMER / TITULAR ADMINISTRACION Y FINANZAS / UMA/TITULAR
EVALUACION/TITULAR TITULAR TITULAR
@: :E:
REVISA EL SAR, ANALIZA
FORMATO PARA LA EXENCION DEL
AIR'Y EMITE DICTAMEN!
FAVORABLE
RECHAZADO
TURNA EL FORMATO PARA LA
EXENCION DEL AIR, INDICANDO . 4
LAS  CAUSAS  DE LA >
IMPROCEDENCIA, ViA SAIR.
SE ENTERA QUE SE RECHAZO EL
FORMATO PARA LA EXENCION DEL
AIR Y SOLVENTA LAS CAUSAS DE
9 LA IMPROCEDENCIA.
EMITE DICTAMEN FAVORABLE DEL
FORMATO PARA LA EXENCION DEL > 43
AIR EN EL SAR.

IMPRIME OFICIO DE APROBACION
CON FIRMA ELECTRONICA Y
FORMATO PARA LA EXENCION DEL

. AR Y TURNA
4“4 AUTORIZACION.
RECIBE EL FORMATO Y OFICIO, LO
AUTORIZA Y TURNA.

ELABORA TARJETA FORMATO Y
OFICIO, AUTORIZADO, FIRMA Y
TURNA PARA SU VALIDACION.

PARA  SU

@<

RECIBE TARJETA, FORMATO Y
OFICIO, AUTORIZADO, VERIFICA
DICTAMEN DE APROBACION DEL
CEMER, FIRMA DE VISTO BUENO Y

A -
RECABA FIRMA DE AUTORIZACION - 47
DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SECAMPO Y ENTREGA.

RECIBE EL FORMATO PARA LA
EXENCION DEL AIR VALIDADO Y
|| AUTORIZADO Y ENVIA ViA CORREO
ELECTRONICO.
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PROCEDIMIENTO: PUBLICACION DE REGLAS DE OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL
CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

SUBDIRECCION DE
PROGRAMACION Y

UNIDADES EJECUTORAS Y
ORGANISMOS AUXILIARES/

UNIDAD JURIDICA / TITULAR

CONSEJERIA JURIDICA /

UIPPE / TITULAR

SUBDIRECCION DE,
INFORMACION Y ESTADISTICA /

PERIODICO OFICIAL Y SOLICITA ViA
TELEFONICA QUE SE PUBLIQUEN
EN LA PAGINA WEB DE LA
SECAMPO.

EVALUACION/TITULAR TITULAR TITULAR. TITULAR
RECIBEN EL FORMATO VALIDADO Y
AUTORIZADO, OFICIO DE o 49
APROBACION, ELABORA OFICIO, gl
ANEXA DOCUMENTACION Y
ENTREGA PARA QUE RECABE LA
AUTORIZACION DE LA PERSONA
TITULAR DE LA SECAMPO. RECIBE OFICIO, APROBACION DEL
CEMER Y REGLAS DE OPERACION
Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS
50 et OPERATIVAS, RECABA
< AUTORIZACION DE LA PERSONA
TITULAR DE LA SECAMPO,
ELABORA OFICIO, FIRMA, ANEXA
DOCUMENTACION Y ENTREGA.
RECIBEN OFICIO Y APROBACION
DEL CEMER, Y REGLAS DE
OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y
MECANICAS OPERATIVAS
AUTORIZADAS, ELABORA OFICIO
PARA SU PUBLICACION EN LA ol s
“GACETA DEL GOBIERNO", ANEXA -
COPIA DEL COMPROBANTE DE
PAGO DE DERECHOS DE
PUBLICACION, Y COPIA DEL
DICTAMEN DEL CEMER Y
ENTREGA. RECIBE OFICIO Y REGLAS DE
OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y
— MECANICAS OPERATIVAS COPIA
52 - DEL COMPROBANTE DE PAGO Y
COPIA DEL DICTAMEN, OBTIENE
UNA COPIA DEL OFICIO Y TURNA.
RECIBE OFICIO Y  ANEXOS, (s
ELABORA OFICIO PARA TRAMITE
DE PUBLICACION EN LA “GACETA
DEL GOBIERNO’, RECABA FIRMA Y
ENTREGA.
RECIBE _OFICIO REGLAS DE
54 it OPERACION LINEAMIENTOS Y
MECANICAS OPERATIVAS Y
PROCEDE A SU PUBLICACION EN
EL PERIODICO OFICIAL ‘GACETA
DEL GOBIERNO".
SE ENTERAN QUE YA SE ————————
PUBLICARON LAS REGLAS DE
OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y
MECANICAS OPERATIVAS DE SUS
PROGRAMAS E INFORMA.
SE ENTERA QUE YA SE
56 )t PUBLICARON EN EL PERIODICO
OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNO"
LAS REGLAS DE OPERACION Y/O
LINEAMIENTOS Y MECANICAS
OPERATIVAS E INSTRUYE PARA
QUE SE PUBLIQUEN EN LA PAGINA
VERIFICA QUE LAS REGLAS DE 'WEB DE LA SECAMPO.
OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y
MECANICAS  OPERATIVAS YA o 7
ESTEN PUBLICADAS EN EL gl

SE ENTERA QUE YA ESTAN
PUBLICADAS LAS REGLAS DE
OPERACION Y/O LINEAMIENTOS Y
MECANICAS OPERATIVAS EN EL
PERIODICO OFICIAL Y PROCEDE A
SU PUBLICACION EN LA PAGINA
WEB DE LA SECAMPO.

S| CONECTA AL
PROCEDIMIENTO:
AUTORIZACION Y LIBERACION
DE RECURSOS DEL PROGRAMA
DE ACCIONES PARA EL
DESARROLLO (PAD)
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MEDICION

Indicadores para eficientar el procedimiento: En la elaboracion y publicacion de las Reglas de
Operacion y/o Lineamientos y Mecéanicas Operativas.

Publicacion de Reglas de Operacion y/o Lineamientos
y Mecanicas Operativas autorizadas anualmente Porcentaje de Reglas de

Operacion y/o Lineamientos
y Mecanicas Operativas
publicadas anualmente

Publicacion de Reglas de Operacién y/o Lineamientos X 100=
y Mecanicas Operativas solicitadas anualmente

REGISTRO DE EVIDENCIAS:

- Oficio de validacion por la Unidad Juridica y de Igualdad de Género;

- Acta de Sesion de los Comités correspondientes;

- Oficio de aprobacion del CIEPS,

- Dictamen de visto bueno de la DGBSFF de la Secretaria de Bienestar.

- Formato para la Exencion del AIR, autorizado por el CEMER,;

- La publicacion en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México de las Reglas
de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas de la Secretaria del Campo.

FORMATOS:

— Formato para la Exencion del AIR.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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FORMATO PARA LA EXENCION DEL AIR

Dependencia u Organismo  Piablico | Titulo de la propuesta regulatoria:
Descentralizado: (Col ombre completo, tal y como se describe
(Colocar &l nombr eto de la Secretaria u | enl =z1a regulatoria)

Organismo Piblico DY tralizado)

Enlace de Mejora Regulatoria: Fecha de aprobacion por el Comité Interno:
(Mombre y cargo de la o el servidor pablic: 3 Jado | (Nimero y fscmﬂlam de la Sesion del Comité
como Enlace de Mejora Regulatoria) en gue fue aprl 4

Fecha de recepcion: echa de envio:
(Coloca a (dd/mmfaaaa)
en que a la CEMER)

Punto de contacto:
Teléfono: (Teléfono v exd
del Enlace de Mejora Regu
Correo: (Correo institucional @el Enlace de
Mejora Requlatorial

Anexe el archivo que contiene la propuesta regulatoria.
8 jmpreso y magnetico™ y adjuniara

e oficina

(Debera colocarse la leyenda: “Se anexa la propuesia regulatoria en
a la solicitud)
1.- DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LA PROPUESTA
REGULATORIA
1. Explique brevemente en qué consiste la propuesta regulatoria. Q
9

(Realizar una descripcion clara y precisa de la propuesta regulatoria)

2. Defina el problema que se pretende solucionar con la propuesta regulatoria.
(Describir el problema que se te pretende resolver con la publicacion de la propuesta regulatoria)

3. Describa los objetivos generales de la propuesta regulatoria. Q
11

(Colocar los objetivos generales que contiene la propuesta regulatoria)

IL.- IMPACTO DE LA PROPUESTA REGULATORIA
4, Justifique las razones por las que considera que la propuesta regulatoria no genera
costos de cumplimiento para los particulares, independientemente de los beneficios que
esta genera.
(La descripcion debe ser clara y concisa de acuerdo a la propuesta regulatoria que se prete licar)

5. Indigue cual{es) de las siguientes acciones corresponde(n) a la propuesta si
regulatoria.
Crea nuevas obligaciones y/o sanciones para los particulares o hace mas estrictas 1 3)

las existentes.
Modifica o crea tramites gue signifiguen mayores cargas administrativas o costos
de cumplimignto para los pariculares. /a.a

Reduce o restringe prestaciones o derechos para los particulares. \ 15 }
Establece o modifica definiciones, clasificaciones, metodologias—"criterios, Q
16

No

caracterizaciones o cualquier otro término de referencia, afectando derechos,
obligaciones, prestaciones o tramites de los particulares.

lI.- ANEXOS
6. Enliste las versiones electronicas_de los documentos consultados o elaborados para
disefiar la propuesta regulatoria.
(Se debe enlistar los documentos normat sultados o elaborados al momento de disefiar la propuesta
regulatoria)

Elaboro Visto Bueno Autorizo
18 19 20
Enlace de Mejora Regulatoria Titular del Area Juridica o Titular de la Dependencia
(Mombre y cargo de la o el Normativa de la Dependencia {(Mombre y cargo de la o el Titular
servidor plblico designado como (Nombre y cargo de la o €l aria u Organismo
Enlace de Mejora Regulatoria) servidor plblico designado como “piiblico Descentralizado)
Titular del Area Juridica)
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: PARA LA EXENCION DEL AIR

Objetivo: Lograr que el Comité Estatal de Mejora Regulatoria emita el dictamen de
aprobacion, para la publicacion de las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas
Operativas de los programas de la Secretaria del Campo en la “Gaceta del Gobierno” del
Estado de México.

Distribucion y Destinatario: £l Formato se genera en original, se captura en el Sistema
de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria y se entrega en forma impresa y en medio

magnético.
No. CONCEPTO DESCRIPCION
, Capturar el nombre completo de la Dependencia que
1 Dependencia L . e .
solicita la Exencion del Analisis de Impacto Regulatorio.
’ Anotar el nombre completo con el que se identifica el
Titulo de la propuesta .
2 requlatoria documento que se va a publicar en la Gaceta del
J Gobierno del Estado de México.
3 Enlace de Mejora | Anotar el nombre completo y cargo del titular que
Regulatoria funge como Enlace de Mejora Regulatoria.

Fecha de aprobacion por el

Registrar el numero, dia, mes y afo de la sesion del
Comité Interno de Mejora Regulatoria de la Secretaria

propuesta regulatoria

4 . - .
Comité Interno del Campo, en que se aprobd la propuesta de mejora
regulatoria.
Registrar el numero de teléfono y extension de la
5 | Punto de contacto oficina del Enlace de Mejora Regulatoria, asi como el
correo electronico institucional del mismo.
. Registrar el dia, mes y afio en que se recibio la solicitud
6 | Fecha de recepcion - s .
de Exencion del Andlisis de Impacto Regulatorio.
Registrar el dia, mes y ano en que se envia la solicitud
7 | Fecha de envio de Exencion del Analisis de Impacto Regulatorio a la
CEMER.
, , Anexar la documentacion de la propuesta de mejora
Archivo que contiene la . . .
8 . regulatoria, tanto en forma impresa como en medio
propuesta regulatoria "
magnético.
9 En  que consiste la | Describir brevemente en forma clara y precisa la
propuesta regulatoria propuesta de mejora regulatoria.
Defina el problema que se | Describir brevemente en forma clara y especifica el
10 | pretende solucionar con la | problema que se pretende resolver con la publicacion

de la propuesta de mejora regulatoria.
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11

Describa los  objetivos
generales de la propuesta
regulatoria

Mencionar textualmente los objetivos generales que se
pretenden alcanzar con la publicacion de la propuesta
de mejora regulatoria.

12

Justifique las razones por
las que considera que la
propuesta regulatoria no
genera costos

Mencionar brevemente las razones por las que
considera que la propuesta de mejora regulatoria no
genera costos de cumplimiento a los particulares.

13

Crea nuevas obligaciones
y/0  sanciones a los
particulares

Marcar con una “X” si la propuesta de mejora
regulatoria crea nuevas obligaciones a los particulares
0 hace mas estrictas las existentes.

14

Modifica o crea tramites
que signifiguen mayores
costos a los particulares

Marcar con una “X” si la propuesta de mejora
regulatoria modifica o crea tramites que signifiquen
mayores cargas administrativas o costos de
cumplimiento para los particulares.

15

Reduce 0 restringe
prestaciones o derechos
para los particulares

Marcar con una “X” si la propuesta de mejora
regulatoria reduce o restringe prestaciones o derechos
para los particulares.

16

Afecta derechos,
obligaciones, prestaciones
0 tramites de los
particulares

Marcar con una “X” si la propuesta de mejora
regulatoria afecta derechos, obligaciones,
prestaciones o tramites de los particulares.

17

Enliste las versiones
electronicas de los
documentos consultados

Anexar los links oficiales en version electronica de los
documentos normativos que se consultaron para la
elaboracion de la propuesta de mejora regulatoria.

18

Elabord

Recabar nombre completo y apellidos, su cargo en la
estructura de la Dependencia, y firma del Servidor
Publico designado como Enlace de Mejora
Regulatoria.

19

Visto Bueno

Recabar nombre completo y apellidos, cargo y firma
del Titular de la Unidad Juridica.

20

Autorizd

Recabar nombre completo y apellidos, cargo vy firma
de la persona Titular de la Secretaria del Campo.
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PROCEDIMIENTO
Autorizacion y Liberacion de Recursos del Programa de Acciones para el Desarrollo (PAD).
OBJETIVO

Eficientar el proceso de autorizacion y liberacion de recursos de los Programas de la Secretaria del
Campo, con el proposito de obtener la asignacion y/o autorizacion de recursos del PAD, mediante
la elaboracion de los Expedientes Técnicos, Matriz de Indicadores para Resultados (Anexo 13) y
Ficha Técnica del Proyecto Presupuestario de Inversion.

ALCANCE

Aplica a las personas servidoras publicas de la Subdireccion de Programacion y Evaluacion, UIPPE,
Coordinacion de Administracion y Finanzas y de las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares
de la SECAMPO, que integran la informacion y documentacion para la autorizacion de los recursos,
asi como a la DGEDI, DEPPFF, Direccion General de Inversion, Direccion General de Tesoreria (Caja
General de Gobierno) de la Secretaria de Finanzas, responsables de gestionar la autorizacion y
liberacion de los recursos del PAD.

REFERENCIAS

— Ley de Desarrollo Social del Estado de México; Titulo Primero, Disposiciones
Generales, Capitulo I, de la Aplicacion y los Sujetos del Desarrollo Social, Articulo 6 y Capitulo
IV, de la Interpretacion de la Norma, Articulo 8, Gaceta del Gobierno, 14 de abril de 2023.

— Ley Organica de la Administracion Puablica del Estado de México; Capitulo Primero,
Disposiciones Generales, Articulos 1,3y 6, Capitulo Segundo, de las Dependencias del Ejecutivo,
Articulo 22, Capitulo Tercero De la Competencia de las Dependencias del Ejecutivo, Articulos 23
fraccion IX, 40y 41, Gaceta del Gobierno, 11 de septiembre del 2023.

— Reglas de Operacion del Programa de Acciones para el Desarrollo; Gaceta del
Gobierno, 29 de abril de 2022.

— Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria del Campo; Gaceta del
Gobierno, 07 de febrero de 2023.

— Manual General de Organizacion de la Secretaria del Campo; Apartado VI, Objetivo
y Funciones por Unidad Administrativa 22500004000300S Subdireccion de Programacion y
Evaluacion; Gaceta del Gobierno, 15 de diciembre de 2021.
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RESPONSABILIDADES

La Subdireccion de Programacion y Evaluacion es la unidad administrativa responsable de apoyar
en la distribucion de los recursos, para que las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares
elaboren los Expedientes Tecnicos, Matriz de Indicadores para Resultados (anexo 13) y Ficha
Técnica del Proyecto Presupuestario de Inversion de los Componentes Autorizados en los
programas de la SECAMPO.

La Subdireccion de Programacion y Evaluacion / titular debera:

— Solicitar a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares que elaboren la Ficha Técnica del
Proyecto Presupuestario de Inversion, Matriz de Indicadores para Resultados (anexo 13) y
Expediente Técnico de sus programas, autorizados por la SECAMPO.

— Revisar montos presupuestales, operaciones aritméticas, observaciones, congruencia con las
acciones, metas y beneficiarios de la Ficha Técnica del PPI; de la Matriz de Indicadores para
Resultados y del Expediente Técnico de sus Programas.

— Recabar la firma del titular de la UIPPE en la Ficha Técnica PPI; en la Matriz de Indicadores para
Resultados y en el Expediente Técnico.

— Registrar La Ficha Técnica del PPl en el Banco de Proyectos y solicitar a la Direccion de
Evaluacion de Programas y Proyectos, Fondos y Fideicomisos el Dictamen de Rentabilidad
Social de Estudio Socioecondémico.

— Solicitar a la Direccion General de Evaluacion del Desempeno Institucional que registre la
informacion y emita la asignacion del Folio correspondiente.

— Solicitar a la UIPPE que valide la Ficha Técnica del PPI, el Dictamen de Rentabilidad Social de
Estudio Socioecondémico y la Matriz de Indicadores para Resultados con el folio.

— Solventar las observaciones del Expediente Técnico, 0 en su caso, solicitar a las Unidades
Ejecutoras u Organismos Auxiliares que realicen las correcciones que les correspondan y turnar
a la Direccion General de Inversion.

— Entregar el Expediente Técnico a la Unidad Ejecutora u Organismo Auxiliar y notificarle que no
cuenta con suficiencia presupuestal para el programa.

— Revisar que los montos contratados coincidan con los recursos asignados en el Expediente
Técnico y registrarlos.

— Notificar a las Unidades Ejecutoras u Organismos Auxiliares y/o beneficiarios que ya se
autorizaron los recursos del PAD.

— Elaborar la programacion mensual de recursos, indicando el monto, niumero de autorizacion,
gjercicio presupuestal y datos del beneficiario, y turnarlos a la Direccion General de Tesoreria.
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Las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares / titulares deberan:

— Elaborar la Ficha Teécnica del PPI, Matriz de Indicadores para Resultados (anexo 13) vy
Expedientes Técnicos de los programas autorizados a la SECAMPO, con base en las Reglas de
Operacion, Lineamientos y Mecéanicas Operativas publicadas en la Gaceta del Gobierno.

— Realizar correcciones a la Ficha Técnica del PPI, Matriz de Indicadores para Resultados vy
Expediente Técnico y entregar a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion.

— Dar por terminado el proceso cuando los Expedientes Técnicos que no cuenten con suficiencia
presupuestal para la operacion del programa.

— Tramitar la licitacion y adjudicacion de la obra publica, o en su caso, realizar el proceso adquisitivo
de los bienes o servicios requeridos, una vez asignados los recursos.

— Actualizar el Expediente Técnico con los montos contratados y turnar para su validacion a la
UIPPE.

— Elaborar la Autorizacion de Pago con la documentacion soporte y turnarla a la Coordinacion de
Administracion y Finanzas.

— Realizar correcciones a la Autorizacion de Pago con la documentacion soporte y turnarla a la
Coordinacion de Administracion y Finanzas.

— Cancelar la Autorizacion de Pago rechazada por la Direccion General de Inversion.

— Generar una nueva Autorizacion de Pago solventando las observaciones y turnarla a la
Coordinacion de Administracion y Finanzas.

— Elaborar oficio indicando el monto, nimero de Autorizacion de Pago vy ejercicio presupuestal y
los datos de la cuenta bancaria donde se depositaran los recursos,

— Recibir la hoja verde, para el cobro de los recursos en la Direccion General de Tesoreria.

— Entregar copia de la hoja verde de la Autorizacion de Pago si es pago parcial, 0 en su caso,
original de la hoja verde si es pago total a la Direccion General de Tesoreria (Caja General de
Gobierno).

— Verificar que se depositen los recursos en la cuenta bancaria autorizada.

— FEjecutar los programas con los recursos recibidos.

La Direccion de Evaluacion de Programas y Proyectos, Fondos y Fideicomisos de
la Secretaria de Finanzas / titular debera:

— Verificar que la Ficha Técnica del PPI este registrada en el Banco de Proyectos.

— Emitir el Dictamen de Rentabilidad Social de Estudio Socioeconomico.

— Turnar a la UIPPE la Ficha Técnica del PPl y el Dictamen de Rentabilidad Social de Estudio
Socioeconomico.
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La UIPPE / titular debera:

— Turnar a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion la Ficha Técnica del PPl 'y el Dictamen
de Rentabilidad Social de Estudio Socioeconomico.

— Entregar a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion la Matriz de Indicadores para
Resultados con el numero de folio.

— Validar el Expediente Técnico, la Ficha Técnica del PPl 'y el Dictamen de Rentabilidad Social de
Estudio Socioeconémico y la Matriz de Indicadores para Resultados con el numero de folio.

— Recabar autorizacion de la persona Titular de la SECAMPO en el Expediente Técnico y turnar a
la Direccion General de Inversion.

— Turnar el Expediente Técnico a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion para su
correccion.

— Notificar a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion que las Unidades Ejecutoras vy
Organismos Auxiliares no cuentan con suficiencia presupuestal para el programa.

— Turnar el Expediente Técnico a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion para su revision y
validacion.

— Verificar que la informacion del Expediente Técnico este actualizada y turnarla a la Direccion
General de Inversion para su validacion.

— Comunicar al Titular de la Subdireccion de Programacion y Evaluacion que ya se libero la
Autorizacion de Pago.

La Direccion General de Evaluacion del Desempeiio Institucional / titular debera:

— Reqgistrar la Matriz de Indicadores para Resultados en su base de datos y asignar el folio
correspondiente.
— Entregar a la UIPPE la Matriz de Indicadores para Resultados con el nimero de folio.

La Direccion General de Inversion / titular debera:

— Comprobar la autorizacion del Expediente Técnico y revisar que cuente con el Dictamen de
Rentabilidad Social de Estudio Socioecondmico y con el nimero de folio.

— Indicar las causas de la improcedencia del Expediente Técnico y entregar a la UIPPE para su
correccion.

— Verificar que el Expediente Técnico cuente con suficiencia presupuestal para la atencion del
programa.

— Informar a la UIIPE que el Expediente Técnico no cuenta con suficiencia presupuestal para sus
programas y dar por terminado el proceso.
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— Obtener la autorizacion del Subsecretario de Planeacion y Presupuesto en el oficio de asignacion
y/0 autorizacion de recursos, y turnar a la persona titular de la SECAMPO.

— Cancelar la Autorizacion de Pago cuando no proceda y entregarla a la Coordinacion de
Administracion y Finanzas.

— Recabar Visto Bueno de la Secretaria de Finanzas en la Autorizacion de Pago y entregarla a la
Direccion General de Tesoreria.

— Turnar la hoja verde de la Autorizacion de Pago a las Unidades Ejecutoras y Organismos
Auxiliares y/o beneficiarios para su cobro.

La Persona Titular de la SECAMPO debera:

— Autorizar los Expedientes Técnicos de los Programas de la SECAMPO.
— Instruir a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares que procedan a la ejecucion de los
programas con base en los Oficios de Asignacion y/o Autorizacion de Recursos.

La Coordinacion de Administracion y Finanzas / titular debera:

— Revisar las Autorizaciones de Pago con la documentacion soporte y cuando no procedan
entregarla a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares para su correccion.

— Validar las Autorizaciones de Pago, de acuerdo con la documentacion soporte y turnarla a la
Direccion General de Inversion para su autorizacion.

— Notificar a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares de las Autorizaciones de Pago
canceladas con la documentacion soporte.

La Direccion General de Tesoreria / Caja General de Gobierno / titular debera:

— Liberar los recursos de la Autorizacion de Pago de acuerdo con la programacion mensual de
recursos, el monto, nimero de autorizacion, ejercicio presupuestal y datos del beneficiario.

— Esperar a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares yo beneficiarios para su pago.

— Verificar que los datos de la Autorizacion de Pago coincidan con la programacion mensual de
los recursos.

— Programar el pago de los recursos a las Unidades Ejecutoras u Organismos Auxiliares y/o
beneficiarios, de acuerdo con la programacion mensual para la liberacion de los recursos.

— Recibir la copia de la hoja verde para pago parcial, o en su caso, original de la hoja verde para
pago total.

— Depositar los recursos programados en la cuenta bancaria de la Unidad Ejecutora u Organismo
Aucxiliar y/o del Beneficiario.
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DEFINICIONES

Autorizacion de Pago:

Expediente Técnico:

Ficha Técnica:

Hoja Verde:

Lineamientos:

Mecanicas Operativas:

Documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas,
mediante el cual se autoriza ejercer el presupuesto
contratado para la ejecucion del Programa de Inversion o del
Proyecto de Inversion.

Documento gue contiene la autorizacion técnica y financiera
basica necesaria para la asignacion y autorizacion de
recursos del PAD.

Formato utilizado por las Unidades Ejecutoras y Organismos
Auxiliares para conocer la informacion general del programa
0 proyecto de inversion, alineacion estratégica, analisis de la
situacion actual (oferta y demanda), analisis de la situacion
sin proyecto, alternativas de solucion, analisis de la situacion
con proyecto y la identificacion y cuantificacion de costos y
beneficios.

Copia del Formato Autorizacion de Pago, que se utiliza para
el cobro del total de los recursos autorizados del PAD.

Documento que contiene el funcionamiento y requisitos para
acceder a los incentivos de los programas de la SECAMPO,
los cuales deberan publicarse en el Periodico Oficial “Gaceta
del Gobierno” del Estado de México.

Documento que establece el funcionamiento y requisitos para
la obtencion de los apoyos de los programas de la
SECAMPO, los cuales deberan publicarse en el Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México.
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Oficio de Asignacion y/o Documento oficial que expide la Secretaria de Finanzas,
Autorizacion de Recursos: mediante el cual se otorga suficiencia presupuestal para

Organismos Auxiliares:

Reglas de Operacion:

Unidades Ejecutoras:

DEPPFF:

DGEDI:

ICAMEX:

MIR:

llevar a cabo la contratacion de un Programa de Inversion o
de un Proyecto de Inversion.

Instituto de Investigacion y Capacitacion Agropecuaria,
Acuicola y Forestal del Estado de México y Protectora de
Bosques del Estado de México.

Documento que contiene el funcionamiento y requisitos de los
programas de la Secretaria del Campo, los cuales deberan
publicarse en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” del
Estado de México.

Direccion General de Desarrollo Rural, Direccion General de
Comercializacion Agropecuaria, Direccion General de
Agricultura, Direccion General Pecuaria, Direccion General
de Sanidad, Inocuidad y Calidad Agroalimentaria, Direccion
General de Infraestructura Rural, Coordinacion de Estudios y
Proyectos  Especiales, Instituto  de  Investigacion
Agropecuaria, Acuicola y Forestal del Estado de México y la
Protectora de Bosques del Estado de México.

Direccion de Evaluacién de Programas y Proyectos, Fondos
y Fideicomisos de la Secretaria de Finanzas.

Direccién General de Evaluacién del Desempefio Institucional
de la Secretaria de Finanzas.

Instituto de Investigacion y Capacitacion Agropecuaria,
Acuicola y Forestal del Estado de México.

Matriz de Indicadores para Resultados (anexo13).
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PAD:

PPI:

PROBOSQUE:

SECAMPO:

UIPPE:

INSUMOS

Programa de Acciones para el Desarrollo.

Proyecto Presupuestario de Inversion.

Protectora de Bosques del Estado de México.

Secretaria del Campo.

Unidad de Informacion, Planeacion,

Evaluacion.

Programacion vy

— Oficio de Solicitud de la UIPPE para que las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares
requisiten los siguientes Formatos: Ficha Técnica del PPI, MIR y Expediente Técnico de sus

Programas.

RESULTADOS

— Liberacion de recursos econémicos para la ejecucion de los diferentes programas de la

SECAMPO.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

— Publicacion de las Reglas de Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas de los
Programas de la Secretaria del Campo en la Gaceta del Gobierno.
— Procedimientos inherentes a la Secretaria de Finanzas del Estado de México.

POLITICAS
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— Las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares deberan integrar sus expedientes técnicos,
con base en las Reglas de Operacion, Lineamientos y Mecanicas Operativas de los Programas
de la SECAMPO de acuerdo con sus recursos presupuestales.

— Las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares deberan transparentar el procedimiento para
la autorizacion y liberacion de recursos destinados a la ejecucion de obras, acciones, proyectos
y programas del Sector Agropecuario y Forestal.

— Agilizar el procedimiento de autorizacion y liberacion de recursos del PAD, mediante la definicion
de acciones que clarifiquen el gjercicio de los recursos econdmicos aplicados en los Programas
de la SECAMPO, dando cumplimiento a la normativa establecida.

— La Subdireccion de Programacion y Evaluacion, debera revisar que la Ficha Técnica del PPl y la
MIR, sea congruente con el Expediente Técnico de los programas de cada Unidad Ejecutora u
Organismo Auxiliar.
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DESARROLLO

Procedimiento: Autorizacion y

Desarrollo (PAD).

Liberacion de Recursos del Programa de Acciones para el

UNIDAD
No. | ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

1 Subdireccion de | Viene del Procedimiento: Publicacion de Reglas de
Programacion y | Operacion y/o Lineamientos y Mecanicas Operativas de los
Evaluacion / titular Programas de la Secretaria del Campo en la Gaceta del

Gobierno.

Elabora oficio en original y copia, recaba firma del titular de la
UIPPE, solicitando a las Unidades Ejecutoras y Organismos
Auxiliares que elaboren los siguientes Formatos: a) Ficha Técnica
del PPI; b) MIR; y c) Expediente Técnico de sus Programas;
entrega, el acuse de recibo lo archiva.

2 | Unidades Ejecutoras y | Reciben oficio original, acusan de recibo y de acuerdo con los
Organismos Auxiliares | requerimientos financieros de los programas que ejecutaran con
/ titulares cargo al gasto de inversion del PAD, elaboran Formatos: a) Ficha

Técnica del PPI; b) MIR y c) Expediente Técnico de sus
Programas; autorizan y remiten mediante oficio en original y
copia a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion para su
revision y tramite, archiva oficio y acuse de recibo.

3 | Subdireccion de | Recibe oficio original y Formatos solicitados, acusa de recibo.
Programacion y | Revisa montos presupuestales, operaciones aritméticas,
Evaluacion / titular observaciones, congruencia con las acciones, metas vy

beneficiarios; y determina:
¢, Procede Ficha Técnica del PPI, MIR y Expediente Técnico?

4 | Subdireccion de | No proceden.

Programlamon_ Y| Elabora oficio en original y copia, indicando las causas de la

Evaluacion / titular improcedencia, recaba firma del titular de la UIPPE, anexa
Formatos con observaciones y entrega a la Unidad Ejecutora u
Organismo Auxiliar correspondiente, archiva acuse de recibo.
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5 | Unidades Ejecutoras y | Reciben oficio original y Formatos con observaciones, acusan de
Organismos Auxiliares | recibo, realizan correcciones, elaboran oficio en original y copia,
/ titulares anexan formatos corregidos y entregan a la Subdireccion de
Programacion y Evaluacion, archiva oficio y acuse de recibo.
Se conecta a la Operacion No. 3.
6 | Subdireccion de | Si procede:
Programacion y
Evaluacion / titular Analiza Formatos Ficha Técnica del PPI, MIR y Expediente
Técnico y determina:
7 | Subdireccion de | Ficha Técnica del PPI.
Programacion y
Evaluacion / titular Registra la Ficha Técnica del PPl en el Banco de Proyectos, y
solicita a la DEPPFF, el Dictamen de Rentabilidad Social de
Estudio Socioecondmico mediante oficio en original y copia,
recaba firma del Titular de la UIPPE y entrega.
8 | DEPPFF de la | Recibe oficio original y Ficha Técnica del PPI, verifica su registro
Secretaria de | en el Banco de Proyectos y determina:
Finanzas / titular
¢ Procede?
9 | DEPPFF de la | No Procede.
Secretaria de
Finanzas / titular Elabora oficio en original y copia, indicando las causas de la
improcedencia firma, anexa Ficha Técnica del PPl 'y entrega a la
UIPPE, el oficio y el acuse de recibo lo archiva.
10 | UIPPE / titular Recibe oficio original y Ficha Técnica del PPI, acusa de recibo,
se entera y turna a la Subdireccion de Programacion vy
Evaluacion para su correccion.
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11 | Subdireccion de | Recibe oficio original, Ficha Técnica del PPI, se entera realiza
Programacion y | correcciones, elabora oficio en original y copia anexa Ficha
Evaluacion / titular Técnica del PPI
Se conecta a la Operacion No. 8.
12 | DEPPFF de la | Si Procede.

Secretaria de

Finanzas / titular Emite Dictamen de Rentabilidad Social de Estudio
Socioecondmico; elabora oficio en original y copia, firma, anexa
Ficha Técnica del PPl y Dictamen de Rentabilidad Social de
Estudio Socioeconémico y entrega a la UIPPE, el oficio y el acuse
de recibo lo archiva.

13 | UIPPE / titular Recibe oficio original, Ficha Técnica del PPl y Dictamen de

Rentabilidad Social de Estudio Socioecondémico y turna a la
Subdireccion de Programacion y Evaluacion.

14 | Subdireccion de | Recibe oficio original, Ficha Tecnica del PPl y Dictamen de

Programacion y | Rentabilidad Social de Estudio Socioeconémico.

Evaluacion / titular
Se conecta a la Operacion No. 19.

15 | Subdireccion de | MIR.

Programacion y

Evaluacion / titular Elabora oficio en original y copia, recaba firma del titular de la
UIPPE, solicitando a la DGEDI que registre la MIR y que asigne
el folio correspondiente y entrega.

16 | DGEDI de la | Recibe oficio original y MIR, acusa de recibo, registra en su base
Secretaria de | de datos y asigna el folio correspondiente, elabora oficio en
Finanzas / titular original y copia, firma, anexa MIR con el folio y entrega a la

UIPPE, el oficio y el acuse de recibo lo archiva.
17 | UIPPE / titular Recibe oficio original y MIR con el folio, acusa de recibo y turna
a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion.
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18 | Subdireccion de | Recibe oficio y MIR con numero de folio y procede a integrar la
Programacion y | ficha técnica del PPl y el Dictamen de Rentabilidad Social de
Evaluacion / titular Estudio Socioecondmico:
19 | Subdireccion de | Expediente Técnico.
Programacion y
Evaluacion / titular Con la Ficha Técnica del PPI, el Dictamen de Rentabilidad Social
de Estudio Socioeconémico y la MIR con el numero de folio,
anexa el Expediente Técnico y solicita a la UIPPE su validacion
correspondiente.

20 | UIPPE / titular Recibe el Expediente Técnico, Ficha Técnica del PPl y el
Dictamen de Rentabilidad Social de Estudio Socioeconémico,
asi como la MIR con el numero de folio; firma de Visto Bueno y
entrega a la Persona Titular de la Secretaria del Campo para su
autorizacion.

21 | Persona Titular de la | Recibe el Expediente Técnico, Ficha Técnica del PPl y el

SECAMPO Dictamen de Rentabilidad Social de Estudio Socioeconémico,
asi como la MIR con el nimero de folio, revisa y determina:
¢ Autoriza Expediente Técnico?

22 | Persona Titular de la | No autoriza.

SECAMPO
Regresa el Expediente Técnico, Ficha Técnica del PPl y el
Dictamen de Rentabilidad Social de Estudio Socioeconémico,
asi como la MIR con el numero de folio a la UIPPE para su
correccion.

23 | UIPPE / titular Recibe el Expediente Técnico, Ficha Técnica del PPl y el
Dictamen de Rentabilidad Social de Estudio Socioecondémico,
asi como la MIR con el nudmero de folio; solventa las
observaciones y entrega.

Se conecta a la Operacion No. 21.
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24 | Persona Titular de la | Si autoriza.
SECAMPO
Autoriza el Expediente Técnico, anexa la documentacion y
entrega a la UIPPE.

25 | UIPPE / titular Recibe el Expediente Técnico, Ficha Técnica del PPl con el
Dictamen de Rentabilidad Social de Estudio Socioeconémico y
la MIR con el numero de folio, verifica autorizacion de la Persona
Titular de la SECAMPO, elabora oficio en original y copia, anexa
el Expediente Técnico y entrega en la Direccion General de
Inversion; el acuse de recibo, la Ficha Técnica del PPI'y la MIR
los archiva.

26 :Direcqifﬁn Gegeral dle Recibe oficio original y Expediente Técnico autorizado, acusa de
Snver s;on, © da recibo, verifica autorizacion y revisa que ya cuente con el
F_ecre a”? fitul © | Dictamen de Rentabilidad Social de Estudio Socioeconémico y

ihanzas /- titular con el Folio que asigna la DGEDI y determina:
¢ Procede Expediente Técnico?
27 Direcc_if’)n General de No procede.
Inversion de la
Secretaria de | Flabora oficio en original y copia indicando las causas de la
Finanzas / titular improcedencia, firma, anexa Expediente Técnico y entrega en la
UIPPE, archiva acuse de recibo.

28 | UIPPE / titular Recibe oficio original y Expediente Técnico, acusa de recibo y
turna a la Subdireccion de Programacion y Evaluacion para su
correccion.

29 | Subdireccion de | Recibe oficio y Expediente Técnico, solventa las observaciones,
Programacion y | 0 en su caso, solicita a las Unidades Ejecutoras u Organismos
Evaluacion / titular Auxiliares que realicen las correcciones que les correspondan,

elabora oficio en original y copia, firma, anexa Expediente
Técnico y entrega a la UIPPE; archiva oficio y acuse de recibo.
Se conecta a la Operacion No. 25.
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30 | Direccion General de | Si procede.
ggg::{grr}a de dI: Verifica que el Expediente Técnico cuente con suficiencia
Finanzas / titular presupuestal para la atencion del programa y determina:

¢ Cuenta con suficiencia presupuestal?

31 | Direccion General de | No cuenta.

ISnvers;on, de dla Elabora oficio en original y copia indicando que el Expediente

F_ecre anei fitul © | Técnico no cuenta con suficiencia presupuestal para el

ihanzas /- titular programa y da por terminado el proceso, firma y entrega a la
UIPPE; el oficio y el acuse de recibo lo archiva.

32 | UIPPE /titular Recibe oficio original y Expediente Técnico, se entera que no
cuenta con suficiencia presupuestal para el programa, y turna a
la Subdireccion de Programacion y Evaluacion.

33 | Subdireccion de | Recibe oficio y Expediente Técnico, se entera que no cuenta con
Programacion y | suficiencia presupuestal para el programa, obtiene copia del
Evaluacion / titular oficio y entrega a la Unidad Ejecutora u Organismo Auxiliar.

34 | Unidades Ejecutoras y | Reciben copia del oficio y Expediente Técnico, se enteran de que
Organismos Auxiliares | no cuentan con suficiencia presupuestal para la operacion del
/ titulares programa y dan por terminado el proceso, el oficio y el

Expediente Técnico lo archivan.

35 | Direccion General de | Si cuenta.

ISnver s;on, de dla Elabora oficio de asignacion y/o autorizacion de recursos en

F_ecre a”? fitul © original y copia, recaba firma del Subsecretario de Planeacion y

inanzas / titutar Presupuesto y entrega a la persona titular de la Secretaria del
Campo; recaba acuse de recibo y archiva.

36 | Persona Titular de la | Recibe oficio original de asignacion y/o autorizacion de recursos,
SECAMPO acusa de recibo, obtiene copia del oficio y turna documentacion

a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares y los instruye
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para la ejecucion de sus programas; archiva oficio y acuse de
recibo.

37 | Unidades Ejecutoras y | Reciben oficio original de asignacion y/o autorizacion de
Organismos Aukxiliares | recursos, acusa de recibo y de acuerdo con las instrucciones
/ titulares determina:

¢ Tipo de Oficio?

38 | Unidades Ejecutoras y | Oficio de asignacion de recursos.

j)tré[:jalnlsmos Auxiliares Inicia tramite para la licitacion y adjudicacion de la obra publica,
itulares O en su caso, para el proceso adquisitivo de los bienes y/o
servicios requeridos con los Proveedores autorizados.

39 | Proveedores Reciben solicitud para la licitacion y adjudicacion de la obra

publica, o en su caso, para el proceso adquisitivo de los bienes
y/0 servicios requeridos, elaboran presupuesto y entregan a las
Unidades Ejecutoras u Organismos Auxiliares.

40 | Unidades Ejecutoras y | Reciben presupuesto y con base en los montos contratados,
Organismos Auxiliares | actualizan el Expediente Técnico, elabora oficio en original y
/ titulares copia, anexa documento y entrega a la UIPPE, para su tramite

de validacion.

41 | UIPPE / titular Recibe oficio original y Expediente Técnico actualizado, acusa

de recibo, y turna a la Subdireccion de Programacion vy
Evaluacion para su revision.

42 | Subdireccion de | Recibe oficio y Expediente Técnico actualizado, revisa que los
Programacion y | montos contratados no rebasen los recursos asignados,
Evaluacion / titular registra, elabora oficio en original y copia, anexa documentacion

y entrega a la UIPPE; el oficio lo archiva.

43 | UIPPE / titular Recibe oficio y Expediente Técnico verifica que la informacion
este actualizada, firma y turna documentacion a la Direccion
General de Inversion para su validacion.
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44 | Direccion General de | Recibe Expediente Técnico verifica que la informacion este
Inversion de la | actualizada, valida y registra en su base de datos y emite oficio
Secretaria de | en original y copia de autorizacion de recursos por el monto
Finanzas / titular contratado y entrega a las Unidades Ejecutoras y Organismos

Auxiliares el acuse de recibo lo archiva.

45 | Unidades Ejecutoras y | Oficio de autorizacion de recursos.

j)tré[:jalnlsmos Auxdliares Elabora Autorizacion de Pago por el monto autorizado y oficio en
itulares original y copia, firma, anexa documentacion y turna a la
Coordinacion de Administracion y Finanzas; el oficio y el acuse

de recibo lo archiva.

46 | Coordinacion de | Recibe oficio original y Autorizacion de Pago con documentacion
Administracion y | soporte, acusa de recibo, revisa documentacion y determina:
Finanzas / titular

¢Valida la Autorizacion de Pago?

47 | Coordinacion de | No Valida

é.dmm'snjl(t:.'fr; Y| Elabora oficio en original y copia, indicando las causas de la
ihanzas /- titular improcedencia, firma, anexa Autorizacion de Pago rechazada
con documentacion soporte y entrega a las Unidades Ejecutoras
y Organismos Auxiliares para su correccion; archiva acuse de

recibo.

48 | Unidades Ejecutoras y | Reciben oficio original y Autorizacion de Pago rechazada con
Organismos Auxiliares | documentacion soporte, acusa de recibo, realiza correcciones,
/ titulares elabora oficio en original y copia y Autorizacion de Pago, anexa

documentacion y entrega a la Coordinacion de Administracion y
Finanzas; archiva oficio, Autorizacion de Pago rechazada vy
acuse de recibo.

Se conecta a la Operacion No. 46.

49 | Coordinacion de | Si Valida
Administracion y
Finanzas / titular
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Elabora oficio en original y copia, anexa Autorizacion de Pago
validada con documentacion soporte y entrega a la Direccion
General de Inversion, recaba acuse de recibo y archiva.

50 | Direccion General de | Recibe oficio original y Autorizacion de Pago validada con
Inversion de la | documentacion soporte, acusa de recibo, verifica si procede y
Secretaria de | determina:

Finanzas / titular ¢ Procede la Autorizacion de Pago?

51 | Direccion General de | No Procede.

ISnvers;on, de dla Cancela la Autorizacion de Pago, elabora oficio en original y

F_ecre anei fitul © copia indicando las causas de la improcedencia, firma, anexa

ihanzas /- titular documentacion soporte y entrega a la Coordinacion de
Administracion y Finanzas, recaba acuse de recibo y archiva.

52 | Coordinacion de | Recibe oficio original y Autorizacion de Pago cancelada con
Administracion y | documentacion soporte, acusa de recibo, elabora oficio en
Finanzas / titular original y copia, firma, anexa documentacion cancelada vy

entrega a las Unidades Ejecutoras u Organismos Auxiliares, el
oficio y el acuse de recibo lo archiva.

53 | Unidades Ejecutoras y | Reciben oficio original y Autorizacion de Pago cancelada con
Organismos Auxiliares | documentacion soporte, acusa de recibo, elabora una nueva
/ titulares Autorizacion de Pago solventando las observaciones y oficio en

original 'y copia, anexa documentacion y entrega a la
Coordinacion de Administracion y Finanzas, el oficio y el acuse
de recibo lo archiva.

Se conecta a la Operacion No. 46.

54 | Direccion General de | Si Procede.

ISnverle[on, de c:a Recaba firma de Visto Bueno de la Secretaria de Finanzas en la
F_ecre ane; fitul €| Autorizacion de Pago v turna original a la Direccion General de
ihanzas /- titular Tesoreria, la hoja verde a las Unidades Ejecutoras u Organismos
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Auxiliares y notifica via telefonica a la UIPPE, que ya se aprobd
la Autorizacion de Pago, archiva oficio y documentacion soporte.
55 | Direccion General de | Recibe original de la Autorizacion de Pago, autorizada y espera
Tesoreria de la | oficio de programacion mensual de recursos y datos de la
Secretaria de | cuenta bancaria de la Unidad Ejecutora y Organismo Auxiliar o
Finanzas / titular beneficiario donde se depositaran los recursos.
56 | UIPPE / titular Se entera via telefonica que ya fue liberada la Autorizacion de
Pago y comunica via telefénica al titular de la Subdireccion de
Programacion y Evaluacion que fueron aprobados los recursos.
57 | Subdireccion de | Se entera que ya fue liberada la Autorizacion de Pago y notifica
Programacion y | via telefénica a las Unidades Ejecutoras y Organismos Auxiliares
Evaluacion / titular y/0 beneficiarios, que ya se aprobaron los recursos del PAD.
Elabora oficio en original y copia con la programacion mensual
de recursos de acuerdo con las prioridades de los programas,
indicando el monto, numero de autorizacion, ejercicio
presupuestal y datos del beneficiario, recaba firma del titular de
la UIPPE y entrega en la Direccion General de Tesoreria, el acuse
de recibo lo archiva.
58 | Unidades Ejecutoras y | Se enteran de que ya se liberaron los recursos y reciben la hoja
Organismos Auxiliares | verde de la Autorizacion de Pago, elaboran oficio en original y
/ titulares copia, indicando el monto, numero de Autorizacion de Pago y
gjercicio presupuestal, asi como los datos de la cuenta bancaria
donde se depositaran los recursos, anexan copia de la hoja
verde si es pago parcial, o en su caso, original de la hoja verde
Si es pago total y entregan en la Direccion General de Tesoreria.
59 | Direccion General de | Recibe oficio original de programacion mensual de recursos de
Tesoreria de la | acuerdo con las prioridades de los programas con el monto,
Secretaria de | nUmero de autorizacion, ejercicio presupuestal y datos del
Finanzas / titular beneficiario, acusa de recibo, verifica que los datos coincidan
con la Autorizacion de Pago y procede a programar los recursos
para liberar su pago y espera a las Unidades Ejecutoras y
Organismos Auxiliares y/o beneficiario; archiva oficio recibido.
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60

Direccion General de
Tesoreria de la
Secretaria de
Finanzas / titular

Recibe oficio original con el monto, numero de Autorizacion de
Pago vy ejercicio presupuestal, asi como los datos de la cuenta
bancaria donde se depositaran los recursos y copia de la hoja
verde, si es pago parcial, o en su caso, original de la hoja verde
Si es pago total, acusa de recibo y procede a depositar los
recursos en la cuenta de las Unidades ejecutoras y Organismos
Auxiliares y/o del Beneficiario, archiva oficio recibido.

61

Unidades Ejecutoras y
Organismos Auxiliares
/ titulares

Verifican en sus cuentas que ya se hayan depositado los
recursos y proceden a ejecutar los programas autorizados.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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INICIO

VIENE DEL PROCEDIMIENTO:
PUBLICACION DE REGLAS DE

OPERACION Y/O LINEAMIENTOS
Y MECANICAS OPERATIVAS DE
LOS PROGRAMAS DE LA
SECRETARIA DEL CAMPO EN LA
GACETA DEL GOBIERNO.

¢

ELABORA OFICIO, SOLICITANDO

QUE ELABOREN LOS FORMATOS: -

FICHA TECNICA DEL PPI; MIR; Y - 2

EXPEDIENTE TECNICO DE SUS

PROGRAMAS Y ENTREGA.
ELABORAN  FORMATOS: FICHA
TECNICA DEL PP, MR Y

3 et EXPEDIENTE TECNICO DE SUS

PROGRAMAS; ~ AUTORIZAN Y
REMITEN.

RECIBE OFICIO Y FORMATOS,

REVISA MONTOS

PRESUPUESTALES, OPERACIONES
ARITMETICAS, ~ OBSERVACIONES,
CONGRUENCIA CON LAS
ACCIONES, METAS Y
BENEFICIARIOS; Y DETERMINA:

PROCEDE
?
ELABORA OFICIO, INDICANDO LAS

CAUSAS DE LA IMPROCEDENCIA,
RECABA FIRMA DEL TITULAR DE LA {5
UIPPE, ANEXA FORMATOS Y

ENTREGA.

RECIBEN OFICIO Y FORMATOS,
REALIZAN CORRECCIONES,
ELABORAN  OFICIO,  ANEXAN

FORMATOS Y ENTREGAN.
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ANALIZA FICHA TECNICA DEL PPI,
MIR Y EXPEDIENTE TECNICO Y

DETERMINA:
EXPEDIENTE
TECNICO
FICHA
TECNICA
DEL PPI

REGISTRA LA FICHA EN EL BANCO

DE PROYECTOS, Y SOLICITA A LA
DEPPFF, EL DICTAMEN DE > 8
RENTABILIDAD SOCIAL DE

ESTUDIO SOCIOECONOMICO
MEDIANTE OFICIO Y ENTREGA.

RECIBE OFICIO Y FICHA TECNICA
DEL PPI, VERIFICA SU REGISTRO
EN EL BANCO DE PROYECTOS Y
DETERMINA:

ELABORA OFICIO INDICANDO LAS
CAUSAS DE LA IMPROCEDENCIA, »{ 10
ANEXA FICHA TECNICA Y gl

ENTREGA.

RECIBE OFICIO Y FICHA TECNICA,
1 |g— SE ENTERA Y TURNA PARA SU
CORRECCION.
RECIBE OFICIO, FICHA TECNICA, SE

ENTERA REALIZA CORRECCIONES,

ELABORA OFICIO, ANEXA FICHA
TECNICA. EMITE DICTAMEN DE
RENTABILIDAD

SOCIAL DE
ESTUDIO SOCIOECONOMICO; »( 13
ELABORA OFICIO, FIRMA, ANEXA g
“ FICHA TECNICA Y DICTAMEN Y
ENTREGA.

14 Vet RECIBE OFICIO, FICHA TECNICA Y
il DICTAMEN Y TURNA.

| RECIBE OFICIO, FICHA TECNICA Y

DICTAMEN,




Edicion: Primera

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE

Fecha: Febrero de 2024

RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL

DESARROLLO (PAD). 225000040003005/02

Cédigo:

Pagina:

23 de 59

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

SUBDIRECCION DE
PROGRAMACION Y
EVALUACION/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y
ORGANISMOS AUXILIARES/
TITULAR

DEPPFF DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS / TITULAR

UIPPE / TITULAR

DGEDI DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS / TITULAR

PERSONA TITULAR DE LA
SECAMPO

MIR

ELABORA OFICIO, RECABA FIRMA
DEL TITULAR DE LA UIPPE,
SOLICITANDO A LA DGEDI QUE
REGISTRE LA MIR Y QUE ASIGNE
EL FOLIO CORRESPONDIENTE Y
ENTREGA.

Y

RECIBE OFICIO Y MIR, REGISTRA
EN SU BASE DE DATOS Y ASIGNA

RECIBE OFICIO Y MIR CON
NUMERO DE FOLIO Y PROCEDE A
INTEGRAR FICHA TECNICA DEL PPI
Y EL DICTAMEN DE RENTABILIDAD
SOCIAL DE ESTUDIO
SOCIOECONOMICO.

EXPEDIENTE

0 TECNICO

CON LA FICHA TECNICA DEL PPI, EL
DICTAMEN  DE RENTABILIDAD
SOCIAL DE ESTUDIO
SOCIOECONOMICO Y LA MIR CON
EL NUMERO DE FOLIO, ANEXA EL
EXPEDIENTE TECNICO Y SOLICITA
SU VALIDACION.

RECIBE OFICIO Y MIR CON EL
FOLIO Y TURNA.

Y

RECIBE EL EXPEDIENTE TECNICO,
FICHA TECNICA DEL PPl Y EL
DICTAMEN, ASi COMO LA MIR CON
EL NUMERO DE FOLIO; FIRMA DE
VISTO BUENO Y ENTREGA PARA SU
AUTORIZACION,

FOLIO, ELABORA OFICIO, FIRMA,
ANEXA MIR CON EL FOLIO Y
ENTREGA.

Y

RECIBE EL EXPEDIENTE TECNICO,
FICHA TECNICA Y EL DICTAMEN,
ASI COMO LA MIR CON EL NUMERO
DE FOLIO, REVISA Y DETERMINA:

EL EXPEDIENTE

RECIBE EL EXPEDIENTE TECNICO,
FICHA TECNICA Y DICTAMEN, ASI
COMO LA MIR CON EL NUMERO DE
FOLIO; SOLVENTA LAS
OBSERVACIONES Y ENTREGA

®

TECNICO, FICHA TECNICA Y EL
DICTAMEN, ASI COMO LA MIR CON
EL NUMERO DE FOLIO PARA SU
CORRECCION
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PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

SUBDIRECCION DE
PROGRAMACION Y
EVALUACION / TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y
ORGANISMOS AUXILIARES /
TITULAR

DEPPFF DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS / TITULAR

UIPPE / TITULAR

DIRECCION GENERAL DE
INVERSION DE LA SECRETARIA
DE FINANZAS / TITULAR

PERSONA TITULAR DE LA
SECAMPO

AUTORIZA EL EXPEDIENTE
TECNICO, ANEXA LA
DOCUMENTACION Y ENTREGA.

RECIBE EL EXPEDIENTE TECNICO,
FICHA TECNICA CON DICTAMEN Y
LA MIR CON EL NUMERO DE FOLIO,
VERIFICA AUTORIZACION,
ELABORA OFICIO, ANEXA EL
EXPEDIENTE Y ENTREGA.

RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE
TECNICO, AUTORIZADO DICTAMEN
Y FOLIO DE LA DGEDI Y
DETERMINA:

EXPEDIENTE
TECNICO
?

ELABORA OFICIO INDICANDO LAS
CAUSAS DE LA IMPROCEDENCIA,
ANEXA EXPEDIENTE TECNICO Y
ENTREGA.

RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE
TECNICO Y TURNA PARA SU
CORRECCION.

VERIFICA QUE EL EXPEDIENTE

RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE
TECNICO, SOLVENTA LAS
OBSERVACIONES, O EN SU CASO,

SOLICITA A LAS  UNIDADES TECNICO CUENTE CON
EJECUTORAS U ORGANISMOS SUFICIENCIA PRESUPUESTAL Y
AUXILIARES QUE REALICEN LAS DETERMINA:

CORRECCIONES QUE LES
CORRESPONDAN, ELABORA
OFICIO, FIRMA, ANEXA
EXPEDIENTE TECNICO Y ENTREGA.

®

SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
?

ELABORA OFICIO INDICANDO QUE
NO CUENTA CON SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL PARA EL
PROGRAMA Y DA POR TERMINADO
EL PROCESO, FIRMA Y ENTREGA.
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PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

SUBDIRECCION DE
PROGRAMACION Y
EVALUACION / TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y
ORGANISMOS AUXILIARES /
TITULAR

PROVEEDORES

UIPPE / TITULAR

DIRECCION GENERAL DE
INVERSION DE LA SECRETARIA
DE FINANZAS / TITULAR

PERSONA TITULAR DE LA
SECAMPO

RECIBE OFICIO ORIGINAL Y
EXPEDIENTE TECNICO, SE ENTERA

RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE, SE
ENTERA QUE NO CUENTA CON
SUFICIENCIA PRESUPUESTAL,
OBTIENE COPIA DEL OFICIO Y
ENTREGA.

Y

RECIBEN OFICIO Y EXPEDIENTE
TECNICO, SE ENTERAN DE QUE NO
CUENTAN CON SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL Y DAN POR
TERMINADO EL PROCESO.

y

QUE NO CUENTA CON SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL PARA EL
PROGRAMA, Y TURNA.

ELABORA OFICIO DE ASIGNACION
Y/O AUTORIZACION DE RECURSOS,
RECABA FIRMA DEL
SUBSECRETARIO DE PLANEACION
Y PRESUPUESTO Y ENTREGA.

Y

RECIBEN OFICIO DE ASIGNACION
Y/O AUTORIZACION DE RECURSOS
Y DE ACUERDO CON LAS
INSTRUCCIONES DETERMINA:

AUTORIZACION
DE RECURSOS

ASIGNACION
DE RECURSOS

INICIA  TRAMITE ~ PARA LA
LICITACION Y ADJUDICACION DE LA
OBRA PUBLICA, O EN SU CASO,

PARA EL PROCESO ADQUISITIVO
DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS
REQUERIDOS.

Y

RECIBEN PRESUPUESTO Y CON
BASE EN Los MONTOS
CONTRATADOS, ACTUALIZAN EL
EXPEDIENTE TECNICO, ELABORA

RECIBEN SOLICITUD PARA LA
LICITACION Y ADJUDICACION DE LA
OBRA PUBLICA, O EN SU CASO,
PARA EL PROCESO ADQUISITIVO
DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS
REQUERIDOS, ELABORAN
PRESUPUESTO Y ENTREGAN.

OFICIO, ANEXA DOCUMENTO Y
ENTREGA PARA SU TRAMITE DE
VALIDACION.

{41

| RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE Y

| TURNA PARA SU REVISION

RECIBE OFICIO DE ASIGNACION Y/
O AUTORIZACION DE RECURSOS,
OBTIENE COPIA DEL OFICIO Y
TURNA E INSTRUYE PARA LA
EJECUCION DE SUS PROGRAMAS.
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PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

SUBDIRECCION DE UNIDADES EJECUTORAS Y COORDINACION DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION Y ORGANISMOS AUXILIARES/ ADMINISTRACION Y FINANZAS / UIPPE / TITULAR INVERSION DE LA SECRETARIA TESORERIA DE LA SECRETARIA
EVALUACION/TITULAR TITULAR TITULAR DE FINANZAS / TITULAR DE FINANZAS / TITULAR

RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE
TECNICO, REVISA QUE LOS
MONTOS ~ CONTRATADOS ~ NO
REBASEN LOS RECURSOS —p{ 43
ASIGNADOS, REGISTRA, ELABORA
OFICIO, ANEXA DOCUMENTACION Y
ENTREGA.

RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE
VERIFICA QUE LA INFORMACION
ESTE ACTUALIZADA, FIRMA Y
TURNA DOCUMENTACION PARA SU
VALIDACION.

Y

RECIBE EXPEDIENTE  VERIFICA
QUE LA INFORMACION ESTE
ACTUALIZADA, VALIDA Y REGISTRA
EN SU BASE DE DATOS Y EMITE
OFICIO DE AUTORIZACION DE
RECURSOS POR EL MONTO
CONTRATADO Y ENTREGA

ELABORA AUTORIZACION DE PAGO
POR EL MONTO AUTORIZADO Y
OFICIO, FIRMA, ANEXA
DOCUMENTACION Y TURNA,

\

RECIBE OFICIO Y AUTORIZACION
DE PAGO CON DOCUMENTACION
SOPORTE Y DETERMINA:

ELABORA OFICIO, INDICANDO LAS
CAUSAS DE LA IMPROCEDENCIA,
ANEXA AUTORIZACION DE PAGO
RECHAZADA CON
DOCUMENTACION ~ SOPORTE Y
ENTREGA PARA SU CORRECCION.

RECIBEN OFICIO Y AUTORIZACION
DE PAGO RECHAZADA CON
DOCUMENTACION SOPORTE,
REALIZA CORRECCIONES,

ELABORA  AUTORIZACION  DE
PAGO, ANEXA DOCUMENTACION Y

ENTREGA.
ELABORA OFICIO, ANEXA
AUTORIZACION DE PAGO ! F
VALIDADA CON DOCUMENTACION g
SOPORTE Y ENTREGA.
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PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

SUBDIRECCION DE
PROGRAMACION Y

UNIDADES EJECUTORAS Y
ORGANISMOS AUXILIARES/

COORDINACION DE

ADMINISTRACION Y FINANZAS /

UIPPE / TITULAR

DIRECCION GENERAL DE

INVERSION DE LA SECRETARIA

DIRECCION GENERAL DE
TESORERIA DE LA SECRETARIA

EVALUACION/TITULAR TITULAR TITULAR DE FINANZAS / TITULAR DE FINANZAS / TITULAR
RECIBE OFICIO Y AUTORIZACION
DE PAGO VALIDADA  CON
DOCUMENTACION SOPORTE,
VERIFICA ~ SI  PROCEDE Y
DETERMINA:
PROCEDE
!
CANCELA LA AUTORIZACION DE
PAGO, ELABORA OFICIO
5 et INDICANDO LAS CAUSAS DE LA
- IMPROCEDENCIA, ANEXA
DOCUMENTACION ~ SOPORTE Y
ENTREGA.
RECIBE OFICIO Y AUTORIZACION
DE PAGO CANCELADA CON
5 et DOCUMENTACION SOPORTE,
-« ELABORA  OFICIO,  ANEXA
DOCUMENTACION CANCELADA Y
ENTREGA.
RECIBEN OFICIO Y AUTORIZACION RECABA FIRMA DE VISTO BUENO
DE PAGO CANCELADA CON DE LA SECRETARIA DE FINANZAS
DOCUMENTACION SOPORTE, EN LA AUTORIZACION DE PAGO Y
ELABORA NUEVA TURNA, LA HOJA VERDE Y (55
AUTORIZACION DE PAGO NOTIFICA VIA TELEFONICA, QUE YA
SOLVENTANDO LAS SE APROBO LA AUTORIZACION DE
OBSERVACIONES Y OFICIO, ANEXA | | Paco.
DOCUMENTACION Y ENTREGA.
RECIBE AUTORIZACION DE PAGOY
ESPERA, OFICIO DE
G PROGRAMACION ~ MENSUAL  DE
RECURSOS Y DATOS DE LA
SE ENTERA QUE YA FUE LIBERADA CUENTA BANCARIA DE LA UNIDAD
LA AUTORIZACION DE PAGO Y EJECUTORA Y  ORGANISMO
57 ) 232";"(;“’\"“ VL‘;;géEggg'CA ‘Sgg AUXILIAR O BENEFICIARIO DONDE
N s, SE DEPOSITARAN LOS RECURSOS.

SE ENTERA Y NOTIFICA VIiA
TELEFONICA, QUE YA SE
APROBARON LOS RECURSOS DEL
PAD. ELABORA PROGRAMACION
MENSUAL DE RECURSOS DE
ACUERDO CON LAS PRIORIDADES
DE LOS PROGRAMAS, INDICANDO
EL MONTO, NUMERO DE
AUTORIZACION, EJERCICIO
PRESUPUESTAL Y DATOS DEL
BENEFICIARIO Y ENTREGA.

SE ENTERAN Y RECIBEN LA HOJA
VERDE DE LA AUTORIZACION DE
PAGO, ELABORAN OFICIO,
INDICANDO EL MONTO, NUMERO
DE AUTORIZACION DE PAGO Y
EJERCICIO PRESUPUESTAL, ASi
COMO LOS DATOS DE LA CUENTA
BANCARIA DONDE SE
DEPOSITARAN LOS RECURSOS,
ANEXAN COPIA DE LA HOJA VERDE
Sl ES PAGO PARCIAL, O EN SU
CASO, ORIGINAL DE LA HOJA
VERDE SI ES PAGO TOTAL Y

ENTREGAN.
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PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

SUBDIRECCION DE
PROGRAMACION Y
EVALUACION/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y
ORGANISMOS AUXILIARES /
TITULAR

COORDINACION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS /
TITULAR

UIPPE / TITULAR

DIRECCION GENERAL DE

INVERSION DE LA SECRETARIA

DE FINANZAS / TITULAR

DIRECCION GENERAL DE
TESORERIA DE LA SECRETARIA
DE FINANZAS / TITULAR

RECIBE PROGRAMACION MENSUAL
DE RECURSOS DE ACUERDO CON
LAS PRIORIDADES DE LOS
PROGRAMAS CON EL MONTO,
NUMERO ~ DE  AUTORIZACION,
EJERCICIO  PRESUPUESTAL Y
DATOS ~ DEL  BENEFICIARIO,
VERIFICA QUE LOS DATOS
COINCIDAN CON LA AUTORIZACION
DE PAGO Y PROCEDE A
PROGRAMAR  LOS  RECURSOS
PARA LIBERAR SU PAGO Y ESPERA
A LAS UNIDADES EJECUTORAS Y
ORGANISMOS ~ AUXILIARES ~ Y/O
BENEFICIARIO.

J!
°

RECIBE OFICIO CON EL MONTO,

@:

VERIFICAN EN SUS CUENTAS QUE
YA SE HAYAN DEPOSITADO LOS
RECURSOS Y PROCEDEN A
EJECUTAR Los PROGRAMAS
AUTORIZADOS.

NUMERO DE AUTORIZACION DE
PAGO Y EJERCICIO
PRESUPUESTAL, ASi COMO LOS
DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
DONDE SE DEPOSITARAN LOS
RECURSOS Y COPIA DE LA HOJA
VERDE, S| ES PAGO PARCIAL, O EN
SU CASO, ORIGINAL DE LA HOJA
VERDE SI ES PAGO TOTAL Y
PROCEDE A DEPOSITAR LOS
RECURSOS EN LA CUENTA DE LAS
UNIDADES EJECUTORAS Y
ORGANISMOS AUXILIARES Y/O DEL
BENEFICIARIO.
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MEDICION

Indicadores para eficientar el procedimiento: Autorizacion y liberacion de recursos del
Programa de Acciones para el Desarrollo (PAD).

NuUmero anual de solicitudes para la autorizacion y Porcentaje anual de
liberacion de recursos del PAD aprobadas. solicitudes para la
X 100=  autorizacion vy liberacion de
recursos del PAD
aprobadas.

NUmero anual de solicitudes para la autorizacion y
liberacion de recursos del PAD recibidas.

REGISTRO DE EVIDENCIAS:

— Las Fichas Técnicas quedan registradas en el Banco de Proyectos de la Direccion General de
Inversion de la Secretaria de Finanzas.

— El Dictamen de Rentabilidad Social de Estudio Socioeconémico, emitido por la DEPPFF de la
Secretaria de Finanzas.

— El ndmero de folio de la MIR (Anexo 13). queda bajo resguardo de la Subdireccion de
Programacion y Evaluacion.

FORMATOS

Ficha Técnica del PPI.

Matriz de Indicadores para Resultados (anexo 13).
Expediente Técnico de sus Programas.
Autorizacion de Pago.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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Ficha Técnica .

‘ L. Informacién general del PRI
El presente documento esta destinado a registrar:

| [Pt | |Ectudion de Preimersdn pars £F1*

Mombre del PPIC

Unidad Responsshle:

; Infraestructura econdmica -
Tl -I” :m: Subclasificacién de FPL:

[ Infraeructuira gubersmental

. Fuentes de finsnciamiento:
[ ndouisciones

(inchuye VA)

Monto total de inversion

M da dveerabde
| IVA, i P ima)

Mt da divear s bde
|8 VA, BaFE dvialaaddn)

Mento pada estedios. SEn casn i Gum w8 Séwlanda Caghitner estudicd de prelmesslde se deband isclul el Bumessl VI Estudics de Fre-
|l cigo gw apligua) Ivarating comme pasie G la Floba Tacic

Horizonte de svaluacién Calendario de Inversion

[
Fecha de Iniclo s Elecuckin. Ao [e————

Fecha de Tdrmino de Becucddn:

Wimniro & Allad 88 Opeiasckos

Total 5

Mapa de ubicacion
(en caso que aplique]

H. Alineacion Estratégica
Pro: i Objeti JEs iz Lineas de Accian
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1ll. Analisis de la Situacion Actual

Descripcion de la problematica

Fotografias
(en caso que aplique)

Analisis de la oferta Analisis de la demanda

Variables Relevantes

Concepto Situacidn Actual

*Para fadilitar Ia elaboracion de la ficha técnica, la Unidad de Inversiones de la SHCP pone a disposicion de las dependencias y entidades de la Administracion Plblica Federal el presente

formato, de conformidad con el numeral 23 de los Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los andlisis costo y beneficio de los programas y proyectos de inversion
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Ficha Técnica

IV. Anidlisis de la Situacién Sin Proyecto

Posibles medidas de optimizacién

Medida Descripcion

Andlisis de la oferta sin proyecto™® Andlisis de la demanda sin proyecto®
(considerando medidas de optimizacidn) (considerando medidas de optimizacidn)

* Se debera realizar la estimacion de los bienes y servicios relacionados con el PP, pmvecradb a lo largo del horizonte de evaluacion, considerando las optimizaciones identificadas.

V. Alternativas de Solucion

Costo total
(incluye IVA)

Descripcion de las anernativas de solucién desechadas

Justificacion de la alternativa de solucién seleccionada®

* Se deberdn cuantificar sus costos y describir los criterios técnicos y economicos de seleccion utilizados para determinar esta alternativa
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Ficha Técnica

V1. Analisis de la Situacion con Proyecto

Descripcion de los componentes del proyecto
Monto total

Componente Descripcion Costo Unitario Cantidad
e fincluye IVA)

wlw | wn e
wi | [
w e | [ [

Aspectos técnicos mds relevantes Plano de la localizacion del proyecto

Aspectos ambientales mas relevantes

Aspectos legales mas relevantes

Andlisis de la oferta con proyecto Analisis de la demanda con proyecto

Diagnostico de la situacidn con proyecto
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Ficha Técnica

(Il. Identificacion y cuantificacion de costos y beneficios

Solo para aquellos proyectos de destructura econémica con un monto de inversidén mayor a 30 mdp y hasta 50 mdp, se
debera incluir el Anexo | (Cuantificacién de costos, beneficios y cdlculo de indicadores) como parte de la Ficha Técnica,

adicionalmente a la siguiente informacidn:

Tipo de Costo* Descripcion y Temporalidad Cuantificacion®** Valoracién** Periodicidad

Identificacion de Beneficios

Beneficio Descripcion Cuantificacidn®** Valoracidn** Periodicidad

* Se refiere a costos de inversion, operacion o mantenimiento.

** Justificar en caso de dificil cuantificacion y/o valoracion.
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Ficha Técnica

Este apartado sélo se deberd llenar para estudios de preinversion

VL. Estudios de Preinversion

MNembre del estudio Tipo de estudio =3 Justificacion de su realizacion Descripcion

Sumna Total de imversion en estudios: | g
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Ficha Técnica

Consideraciones Generales

Comentarios Finales

Responsables de la Informacién

Ramo:

Entidad:

Area Responsable:

Autorizé

Responsable de la Informacidn:

Teléfono:

Correo electronico:

*El administrador del programa y/o proyecto de inversion, debera tener como minimo el
nivel de Director de Area o su equivalente en la dependencia o entidad correspondiente,
apegandose a lo establecido en el articulo 43 del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuasto y Responsabilidad Hacendaria.




Edicion: Primera

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE |Fecha:  Febrero de 2024

RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL —
DESARROLLO (PAD). Cédigo: 22500004000300S/02

Pagina: 37 de 59

Ficha Técnica

Para aguellos programas o proyectos de inversion de infraestructura economica con un monto de inversion entre 30 y 50 mdp.

Afio Inversion Operacion Mantenimiento Externalidades Total
0 5 -1 5 5 5 -1 % =
1 5 -1 3 5 5 -l & -
2 5 -3 5 5 -l & -
3 5 -5 5 5 -1 % =
4 5 -l s 5 s 18 _
5 5 -3 5 5 -l & -
3 5 -3 5 5 -l § -
7 5 -3 5 5 -l & -

Total -1 § 5 $ § -

Total de costos de inversion s

Total de costos de operacion

Total de costos de

mantenimiento 5 -
Total de costos de

externalidades % -

Cuantificacion de beneficios

(Sin incluir IVA)
Afio Beneficio 1 | Beneficio 2 | Beneficio 3 Beneficio 4 | Beneficio 5 Beneficio 6 Externalidades Total
] 5 5 3 - 5 5 5 - 3 -1 % -
1 5 5 5 - 5 5 5 -1 5 -l & -
2 5 5 5 - 5 5 5 -1 5 -l & -
3 5 5 3 - 5 5 5 - 3 -1 % -
4 5 5 3 - 5 5 5 - 3 -1 % -
5 5 5 5 - 5 5 5 -1 5 -l & -
& 5 5 3 - 5 5 5 - 5 -1 5 -
7 ] - 3 -l 3 -l 5 -] 3 - 3 - 3 -1 % =
Total 5 -1 8 - 8§ -1 % -1 8 - 8 -1 8 - § -
VPN TIR TRI CAE*
Proyecto Evaluado:
Altenativa:

*aplica para el caso de que los beneficios no sean cuantificables o sean de dificl cuantificacion y valoracion. Se debera realizar el ciloulo del CAE de acuerdo con el Anexo 1 de los "Lineamientos
para la elaboracidn y presentacion de bos analisis costo y beneficio de los programas y proyectos de inversidn”
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: FICHA TECNICA DEL
PROYECTO PRESUPUESTARIO DE INVERSION
Objetivo: Registrar la informacion general de los programas y proyectos de inversion de
la Secretaria del Campo para la liberacion y autorizacion de los recursos del Programa de
Acciones para el Desarrollo (PAD).
Distribucion y Destinatario: El Formato es generado por las Unidades Ejecutoras en
original y dos copias, el original es para la Secretaria de finanzas, la primera copia para la
Unidad Ejecutora y la segunda copia para la Subdireccion de Programacion y
Evaluacion/UIPPE.
No. | CONCEPTO DESCRIPCION
Registrar la informacion general de los programas y proyectos de
Informacion inversion como es nombre, Unidad Administrativa responsable, tipo
1 General del | de proyecto, subclasificacion, monto total de inversion, horizonte de
PPI evaluacion, fuentes de financiamiento, calendario de inversion y
localizacion geografica.
. . Anotar el nombre de los programas relacionados, objetivos
Alineacion - . .
2 - estrategicos, lineas de accidn y programas O proyectos
Estratégica , ,
complementarios relacionados.
Analisis de la | Anotar la descripcion de la problematica de los programas vy
3 | Situacion proyectos de inversion, asi como el andlisis de la oferta y el analisis
Actual de la demanda y sus variables relevantes.
Anotar la descripcion de las posibles medidas de optimizacion, asi
Analisis de la | como el andlisis de la oferta sin proyecto considerando medidas de
4 | Situacion  Sin | optimizacion, y el andlisis de la demanda sin proyecto considerando
Proyecto medidas de optimizacion de los programas y proyectos de
inversion.
Mencionar la descripcion de las alternativas de solucion
5 Alternativas de | desechadas, asi como su costo total incluyendo el Impuesto al Valor
Solucion Agregado (IVA) vy la justificacion de la alternativa de solucion
seleccionada, de los programas y proyectos de inversion
Anotar la descripcion general de los programas y proyectos de
inversion, asi como la descripcion de los componentes del
proyecto, mencionando el nombre del componente, su descripcion,
Analisis de la | unidad de medida, costo unitario, cantidad y monto total incluyendo
6 | Situacion con | el Impuesto al valor agregado (IVA), Aspectos técnicos mas
Proyecto relevantes, Aspectos ambientales mas relevantes, Aspectos legales
mas relevantes, Analisis de la oferta con proyecto, Analisis de la
demanda con proyecto y Diagndstico de la situacion con proyecto.
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|dentificacion y
cuantificacion
de costos vy
beneficios

Anotar la Identificacion de costos de los programas y proyectos de
inversion, mencionando tipo de costo, descripcion y temporalidad,
cuantificacion, valoracion y periodicidad, asi como la Identificacion
de Beneficios como son beneficio, descripcion, cuantificacion,
valoracion y periodicidad.

Estudios de

Preinversion

Anotar los estudios de preinversion requeridos, mencionando el
Nombre del estudio, Tipo de estudio, Fecha estimada de
realizacion, Descripcion y Monto estimado incluyendo el Impuesto
al Valor Agregado (IVA), asi como las Consideraciones Generales,
Responsables de la Informacion, nombre, cargo, firma, fecha de
autorizacion, teléfono y correo electronico de quien autoriza,
numero de version y fecha.

Anexo |
Situacién con
proyecto

Registrar la Cuantificacion de costos sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado (IVA), mencionando la Proyeccion por Aio, Monto de la
Inversion, Operacion, Mantenimiento, Externalidades y Total, asi
como el Total de costos de inversion, Total de costos de operacion,
Total de costos de mantenimiento y Total de costos de
externalidades. Asi como la Cuantificacion de beneficios sin incluir
el Impuesto al Valor Agregado (IVA), mencionando la Proyeccion por
Ano, Beneficio 1, Beneficio 2, Beneficio 3, Beneficio 4, Beneficio 5,
Beneficio 6, Externalidades y Total; y el Célculo de indicadores de
rentabilidad
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Datos del Programa de Inversion o Proyecto de Inversion

EC— o () N

°Nombre:

Principales caracteristicas:

METODOLOGIA DE MARCO LOGICO

Alineacion
Pilar/Eje Transversal:
Objetivo del RPiiar/Eje Transversal
‘=strategia:
Linea de Accian:;
Programa Presupuestario:
Proyecta Presupuestario:
Unidad Ejecutora del Gasto: |
Elaboré Revisé Autorizd
Nombre Nembre Nombre

Cargo Cargo Cargo
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: MATRIZ DE INDICADORES
PARA RESULTADOS (ANEXO 13)
Objetivo: Contar con informacion clara y precisa de los Programas de la Secretaria del
Campo, para la asignacion y autorizacion de los recursos del PAD.
Distribucion y Destinatario: El Formato es generado por las Unidades Ejecutoras en
original y dos copias, el original es para la Secretaria de finanzas, la primera copia para la
Unidad Ejecutora y la segunda copia para la Subdireccion de Programacion y
Evaluacion/UIPPE.
No. | CONCEPTO DESCRIPCION
Anotar la fecha dia, mes y ano que se asigna al finalizar el registro
1 Fecha de la informacion del Programa de Inversion o Proyecto de
Inversion.
Registrar el Codigo que se asigna al finalizar el registro de la
. informacion del Programa de Inversion o Proyecto de Inversion, el
2 | Folio . . 9 o
cual es asignado por la Direccion General de Evaluacion vy
Desempeno Institucional.
Anotar el nombre con el que se identifica el Programa de Inversion
3 | Nombre s
0 Proyecto de Inversion.
4 Principales Describir brevemente las principales caracteristicas del Programa
caracteristicas | de Inversion o Proyecto de Inversion
, . Anotar el nombre del Pilar o Eje Transversal de acuerdo con el
Pilar/Eje 9 . .
5 Programa de Inversion o Proyecto de Inversion, alineado con el Plan
Transversal
de Desarrollo Estatal.
Objetivo  del | Anotar el objetivo del Pilar o Eje Transversal de acuerdo con lo
6 | Pilar/Eje establecido en el Plan de Desarrollo Estatal del Programa de
Transversal Inversion o Proyecto de Inversion.
2 | Estratedia Anotar y definir las estrategias asociadas al Programa de Inversion
g 0 Proyecto de Inversion contenidas en el Plan de Desarrollo Estatal.
] Registrar las lineas de accion que tengan relacion con el Programa
Lineas de . 1 .
8 y de Inversion o Proyecto de Inversion alineado con el Plan de
Accion
Desarrollo Estatal.
Programa Registrar el Codigo y nombre del Programa presupuestario de la
9 | Presupuestari | estructura programatica vigente, que se vincula con el Programa de
0 Inversion o Proyecto de Inversion.
Objetivo  del | Anotar el objetivo del Programa presupuestario, de acuerdo con el
10 Programa catalogo de objetivos de la estructura Programatica vigente en el
Presupuestari | ejercicio fiscal que se vincula con el Programa de Inversion o
0 Proyecto de Inversion.




Edicion: Primera
PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE Fecha: Febrero de 2024
RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL —
DESARROLLO (PAD). Cadigo: 22500004000300S/02
Pagina: 43 de 59
Unidad Anotar el codigo y nombre de la Entidad Publica de acuerdo con el
11 | Ejecutora del | Catalogo de Unidades Ejecutoras del Programa de Inversion o
Gasto Proyecto de Inversion.
Describir el estado al cual se pretende llegar, mediante el accionar
Objetivo 0 | gubernamental anotando las principales actividades de gestion para
12 | resumen producir y entregar bienes o servicios guardando la relacion entre
narrativo los objetivos de los distintos niveles de la MIR y su contribucion al
objetivo del Programa de Inversion o Proyecto de Inversion.
Anotar el nombre de los indicadores que permitiran conocer los
Nombre  del .
13 |, 7. resultados generados por la accion gubernamental del Programa
indicador o .
de Inversion o Proyecto de Inversion.
Registrar el procedimiento matematico para para obtener el valor
Formula  del | , % . » U
14 indicador (indice, tasa, porcentaje numerico, etc.) del indicador. En caso de
emplear siglas es necesario incluir su significado.
, Indicar la frecuencia de la aplicacion para monitoreo. Puede ser un
Frecuencia de : . .
15 o periodo mensual, trimestral, anual o cualquier otro, durante el cual
medicion L
se calcula el indicador.
Mencionar las fuentes de informacion utilizadas para obtener los
datos que permitan realizar el calculo y medicion de los indicadores;
16 Medio de | y verificar el cumplimiento de metas. Pueden ser estadisticas,
verificacion encuestas, revisiones, auditorias, registros o material publicado,
entre otros, y son un instrumento de transparencia y rendicion de
cuentas.
Indicar los factores externos que no son controlables por la Unidad
Ejecutora responsable, cuya ocurrencia pone en riesgo el éxito del
17 | Supuestos -, ., ,
Programa de Inversion o Proyecto de Inversion, mismos que
deberan ser redactados en forma positiva.
Anotar nombre completo y firma del servidor publico responsable
18 | Elaboro . . Iy
de integrar la informacion.
. Recabar nombre completo y firma del titular de la Unidad Ejecutora
19 | Reviso . . - .
responsable de integrar la informacion. que revisa la MIR (anexo 13).
. Recabar nombre completo vy firma del titular de la Coordinacion de
20 | Autorizo L . :
Administracion y Finanzas.
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@bsewaciones de la Entidad Publica Responsable o Unidad Ejecutora del Gasto
N/

( 35 JIRMAS

35,1 Unidad Ejecutora del Gasto ~—"  35.2 Entidad Publica Responsable

Nombre, Cargo y Frma Nombre, Cargo y Firma
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(s )@l
REVISO ~" VoBo.
Aralista Subclrector

Nombre, Cargo y Firma Nomibre, Cargo y Firma




PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE
RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL
DESARROLLO (PAD).

Edicion: Primera

Fecha: Febrero de 2024

Cédigo: 22500004000300S/02

Pagina: 50 de 59

k=

Programa de Accionss para el Desarnclio
EXPEDIENTE TECHICO
AMEXT

§ris BERMNO DE
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Recomendacion de Orientacion Social

@o. Control

( 39 \\Iombre del Programa de Inversion o Proyecto de Inversion

N/

N
( 40 ):obertura

I:l Estatal I:I Regional |:| Municipal :l Local

(41 }riterios Sociales

42 Visto Bueno

42 1Por la Unidad Ejecutora 422 Por ka Entidad Piblica
del Gasto Responsable

423 Por la Dependencia Nor mativa

MNombre, Cargo y Firma _
Fecha (DD/MNN/AA) Mombre. Cargo y Firma
Fecha (DD/MRAAR)

Nombre, Cargo y Firma

Fecha (DD{MM/AA)
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: EXPEDIENTE TECNICO

Objetivo: Registrar la informacion técnica y financiera basica, necesaria en la asignacion y
autorizacion de recursos del PAD para la gjecucion de los PPI, el cual en todo momento
estara vinculado a la evaluacion socioeconémica mediante la que se obtuvo el Dictamen de
Rentabilidad Social del Estudio Socioecondmico.

Distribucion y Destinatario: El Formato es generado por las Unidades Ejecutoras en
original y dos copias, el original es para la Secretaria de finanzas, la primera copia para la

Gasto

Unidad FEjecutora, la segunda copia para la Subdireccion de Programacion y
Evaluacion/UIPPE.
No. | CONCEPTO DESCRIPCION
, Registrar el numero de folio, el cual es asignado por la Direccion
1 Folio -
General de Inversion.
- Marcar con una X el origen de los recursos que corresponda, del
Solicitud ~ de . )
2 Programa que se va a afectar para la elaboracion del expediente
Presupuesto Y
técnico.
. Marcar con una X el objeto de la obra, accion, proyecto o programa
3 | Objeto -
para el tramite que corresponda.
4 | Clave Anotar el codigo de la unidad administrativa ejecutora de la obra,
accion, proyecto o programa.
U.nldad Anotar el nombre de la unidad administrativa ejecutora del gasto de
5 | Ejecutora del

la obra, accion, proyecto o programa.

Registrar el codigo de la Dependencia ejecutora responsable del

11

Programa de
Inversion

6 | Clave Iy
gasto de la obra, accidn, proyecto o programa.
Entidad , o o
- | Publica Anotar el nombre con el que se identifica la Dependencia ejecutora
responsable del gasto de la obra, accion, proyecto o programa.
Responsable
Registrar el codigo con el que se identifica la obra, accion o
8 | Numero proyecto del gobierno. Programa de Inversion o el Proyecto de
Inversion.
o Anotar el nombre con el que se identifica la obra, accion o proyecto
9 | Descripcion . . -
del Gobierno, del Programa de Inversion o el Proyecto de Inversion.
Registrar el numero de control del Programa de Inversion o el
10 | Control >
Proyecto de Inversion
Anotar el nombre con el que se identifica la obra, accion o proyecto
Nombre  del

del Gobierno, del Programa de Inversion o el Proyecto de Inversion.
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10 Modalidad de | Marcar con una x la modalidad de ejecucion que corresponda, si es
Ejecucion por contrato o por administracion.
Fuente de | Marcar con una x la fuente de financiamiento que corresponda, si
13 | Financiamient | son recursos del PAD, Financiamiento Estatal, Convenio u Otro
0 especificando en que consiste.
Marcar con una x el tipo de Programa de Inversion o Proyecto de
14 | Tipo Inversion, indicando si es una obra, accidbn o proyecto
gubernamental nueva o en proceso.
I Describir brevemente las caracteristicas del Programa de Inversion
Principales R . .
15 o o Proyecto de Inversion, indicando si es una obra, accion o proyecto
caracteristicas
gubernamental.
. Marcar con una x si cuenta con la documentacion soporte de la
Evaluacion - . o Iy
. .. | evaluacion socioeconomica de la obra, accibn o proyecto
16 | Socioeconomi o , . . :
ca gubernamental, indicando el numero de folio, nUmero de dictamen
y fecha, asi como el importe.
Marcar con una x si cuenta con la documentacion soporte del
17 Proyecto Proyecto Ejecutivo de la obra, accion o proyecto gubernamental,
Ejecutivo indicando el importe y la fecha, anexando la constancia del
Proyecto.
Liberacion del | Marcar con una X si cuenta con la documentacion soporte de la
18 | Derecho  de | liberacion del derecho de via de la obra, accion o proyecto
Via gubernamental.
Marcar con una x si cuenta con la documentacion soporte del
Documento . ) iy
ue Acredita la documento que acredita la propiedad o posesion donde se va a
19 | que’ gjecutar la obra, accion o proyecto gubernamental, indicando el tipo
Propiedad o0
- de documento.
Posesion
Manifestacion | Marcar con una x si cuenta con la documentacion soporte de la
20 | de Impacto | manifestacion de impacto ambiental de la obra, accion o proyecto
Ambiental gubernamental.
. Marcar con una x si cuenta con la documentacion soporte del
Estudio . Qo .
21 . estudio de prefactibilidad de la obra, accion o proyecto
Prefactibilidad . .
gubernamental, indicando la fecha y el importe.
Marcar con una x si cuenta con la documentacion soporte del
Proyecto Ejecutivo de la obra, accion o proyecto gubernamental,
22 | Permiso INAH | indicando el importe y la fecha, anexando la constancia del
Proyecto.
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Marcar con una x si cuenta con alguna otra documentacion que de
soporte a la obra, accion o proyecto gubernamental, especificando
23 | Otros .
en que consiste.
Marcar con una x si cuenta con la documentacion soporte que
mencione que la obra, accibn o proyecto gubernamental, se
24 | Cartera SHCP | encuentra incluida en la cartera de la Secretaria de Hacienda vy
Crédito Publico, indicando la fecha y numero de registro en cartera.
Mencionar sila obra, accion o proyecto gubernamental, cuenta con
., la documentacion soporte de la proyeccion e impacto del programa
Proyeccion e . . . DU ;
25 Imoacto de inversibn o proyecto de inversion, indicando el numero de
P personas beneficiadas, la unidad de medida y la cantidad.
Anotar el nombre de la localidad o localidades donde se localiza la
26 | Localidad (es) | obra, accion o proyecto gubernamental del programa de inversion
0 proyecto de inversion.
Anotar el nombre del municipio o municipios donde se localiza la
27 | Municipio (s) obra, accion o proyecto gubernamental del programa de inversion
0 proyecto de inversion.
Anotar el nombre de la region o regiones donde se localiza la obra,
28 | Region (es) accion o proyecto gubernamental del programa de inversion o
proyecto de inversion.
Micro Elaborar un croquis detallado de la micro localizacion de la obra,
29 | localizacion accion o proyecto gubernamental del programa de inversion o
detallada proyecto de inversion.
Registrar en cada columna la informacion solicitada: clave por
objeto de gasto, concepto del gasto, unidad de medida, cantidad,
Presupuesto ) A .
del Programa precio unitario, importe sin Impuesto al Valor Agregado, Impuesto
al Valor Agregado e importe total, asi como recabar nombre y firma
30 | de Inversion o : :
de la persona titular de la Dependencia Responsable del
Proyecto de . . .
- Presupuesto y nombre y firma de la persona titular de la Unidad
Inversion ,
Ejecutora del Gasto.
2\?;2?“;885 Describir los principales conceptos de trabajo de la obra, accion o
31 proyecto gubernamental, asi como los porcentajes de avance fisico
del Programa s .
de Inversion mensual del Programa de Inversion o Proyecto de Inversion.
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. Registrar mensualmente los gastos realizados en la obra, accion o
Calendario de ’
32 | Gasto de proyecto gubernamental, asi como los gastos acumulados vy el
RECUISOS porcentaje de avance de los gastos del Programa de Inversion o
Proyecto de Inversion.
Registrar el nUmero de contrato, importe, fecha de inicio y fecha de
Datos del |, .~ .
33 término de la obra, accién o proyecto gubernamental del Programa
Contrato - P
de Inversion o Proyecto de Inversion.
Observacione | Describir brevemente las observaciones que considere la unidad
34 | S de Unidad | ejecutora del gasto a la obra, accion o proyecto gubernamental del
Ejecutora del | Programa de Inversion o Proyecto de Inversion.
Gasto
Recabar nombre, cargo y firma de la persona titular de la Unidad
. Ejecutora responsable del gasto, asi como nombre, cargo y firma
35 | Firmas . .
de la persona titular de la Dependencia responsable del gasto.
, Describir brevemente las observaciones que considere la Direccion
Observacione . y
36 General de Inversion del gasto de la obra, accidbn o proyecto
s de la DG iy >
gubernamental del Programa de Inversion o Proyecto de Inversion.
Recabar nombre, cargo y firma del analista responsable de revisar
el expediente técnico de la obra, accion o proyecto gubernamental,
37 | DGl asi como nombre, cargo Yy firma del Subdirector responsable de dar
el Visto Bueno al expediente técnico de la obra, accion o proyecto
gubernamental.
Registrar el numero de control del expediente técnico, el cual es
38 | No. Control asignado por la Direccion General de Inversion de la Secretaria de
Finanzas.
Anotar el nombre con el que se identifica la obra, accion o proyecto
Nombre  del .
gubernamental de acuerdo con las Recomendaciones de
39 | Programa de ) . , P
- Orientacion Social del Programa de Inversion o Proyecto de
Inversion .
Inversion.
Registrar la cobertura que presenta la obra, accibn o proyecto
gubernamental de acuerdo con las Recomendaciones de
40 | Cobertura . . , 9
Orientacion Social del Programa de Inversion o Proyecto de
inversion.
Mencionar los Criterios Sociales que se tomaron en cuenta para la
o realizacion de la obra, accion o proyecto gubernamental de acuerdo
Criterios ) . . :
41 : a las Recomendaciones de Orientacion Social del Programa de
Sociales . .
Inversion o Proyecto de Inversion.
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42

Visto  Bueno
de la Unidad
Ejecutora del
gasto

Recabar nombre, cargo, firma y fecha de Visto Bueno del titular de
la Unidad Ejecutora, responsable del gasto de la obra, accion o
proyecto gubernamental del Programa de Inversion o Proyecto de
Inversion.

43

Visto  Bueno
Dependencia
Ejecutora

Recabar nombre, cargo, firma y fecha de Visto Bueno del titular de
la dependencia Ejecutora, responsable del Gasto de la obra, accion
0 proyecto gubernamental del Programa de Inversion o Proyecto de
Inversion.

41

Visto  Bueno
de la
Dependencia
Normativa

Recabar nombre, cargo, firma y fecha de Visto Bueno del titular de
la Dependencia Normativa, responsable del Gasto de la obra,
accion o proyecto gubernamental del Programa de Inversion o
Proyecto de Inversion.
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: AUTORIZACION DE PAGO
Objetivo: Registrar los recursos autorizados a Las Unidades Ejecutoras del gasto para el
ejercicio del presupuesto y amortizacion de anticipos del Programa de Acciones para el
Desarrollo.
Distribucion y Destinatario: El Formato es generado por las Unidades Ejecutoras en
original y tres copias, el original es para la Secretaria de finanzas, la primera copia para la
Unidad Ejecutora, la segunda copia para la Subdireccion de Programacion y
Evaluacion/UIPPE vy la tercera copia para el Bengficiario.
No. | CONCEPTO DESCRIPCION
1 Ejercicio fiscal | Registrar el afio que afecta la Autorizacion de Pago.
Registrar la clave de obra, programa o proyecto de inversion que
Numero de | . . N ny -
2 obra viene en el oficio de autorizacion, que servira para su seguimiento y
control.
3 Unidad Anotar el nombre de la Dependencia responsable del gasto de
gjecutora inversion.
4 Nombre de la | Anotar el nombre con el que se identifica la obra, accion, proyecto
obra o accién | o programa.
. Registrar el numero de folio de la Autorizacion de Pago. La fecha de
Folio y fecha | . ] ~ . . P
5 : ingreso dia mes y ano, es para uso exclusivo de la Direccion General
de ingreso .
de Inversion.
5 Partida Registrar el codigo presupuestal, senalado en el oficio de
presupuestal | autorizacion.
7 | Sector Registrar la clave del sector al que afecta la aplicacioén presupuestal.
8 Concepto de | Indicar si se trata de un anticipo de pago (facturas, estimaciones
pago especificando el numero, etc.) 0 amortizacion.
Registrar el monto total de la inversion autorizada a la obra, accion,
9 Presupuesto proyecto o programa, incluyendo las fuentes de financiamiento que
autorizado se determinan en el oficio de autorizacion considerando, en su caso,
las ampliaciones o reducciones autorizadas.
- Registrar el numero del oficio de autorizacion de recursos, para la
Oficio de . . .
10 o obra, accion, proyecto o programa de inversion que este afectando
autorizacion
el pago.
Anotar la fecha del oficio de autorizacion de recursos dia, mes 'y afio
11 | Fecha .
en gue se elaboro.
10 Obra Marcar con una X, el recuadro que corresponda, si la obra, accion
gjecutada por | o proyecto fue ejecutada por contrato o por administracion.
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13 NuUm. De | Registrar el nUmero de identificacion del contrato de la obra, accion
contrato 0 proyecto.
Registrar la fecha del contrato de la obra, accion o proyecto
14 | Fecha ) ~
anotando dia mes y ano.
15 | Importe Registrar el importe total del contrato de la obra, accion o proyecto.
. Registrar el numero de folio de la Autorizacion de Pago con la que
Folio al que . . . . L
16 . se otorgo el anticipo, misma que se aplicara a la amortizaciéon que
amortiza
se presenta.
Ano enque se Registrar el ano fiscal en que se otorgo el anticipo de la Autorizacion
17 | tramito el
L de Pago.
anticipo
Registrar el importe del Impuesto al Valor Agregado, al monto que
LV.A. de la . N iy
18 Y se amortiza de la Autorizacion de Pago por la obra, accion o
amortizacion
proyecto
. Anotar el porcentaje del avance fisico de la obra, accion o proyecto,
19 | Avance fisico . N
alcanzado a la fecha de presentacion de la Autorizacion de Pago.
Anotar el nombre completo o la razén social de la empresa si la
Nombre  del | obra, accion o proyecto es ejecutada por contrato, si es ejecutada
20 L .y . :
beneficiario por administracion anotar los datos completos de la Unidad
Administrativa beneficiaria de la Autorizacion de Pago
o1 R.F.C. del | Anotar el Registro Federal de Contribuyentes del beneficiario, ya sea
beneficiario persona fisica 0 persona juridica colectiva.
, Describir brevemente las aclaraciones o comentarios que se
Observacione . . o .
22 S consideren pertinentes para clarificar algun concepto o aspecto de
la Autorizacién de Pago.
03 Importe sin | Registrar el importe bruto de la Autorizacion de Pago sin I.V.A. de
LLV.A. la obra, accion o proyecto por contrato.
o Registrar el importe que se amortizara de la Autorizacion de Pago,
Amortizacion
24 - antes de calcular el I.V.A. de la obra, accion o proyecto de contrato,
de anticipo . - . . .
si es por administracion llevara incluido el I.V.A.
Registrar el resultado de restar el importe de la amortizacion del
25 | Subtotal . o ,
importe de la Autorizacion de Pago sin .V.A.
Registrar el I.V.A., mediante la suma del importe de la Autorizacion
de Pago y del importe de la amortizacion servira de base para
26 | LV.A. 9
calcular el .V.A. cuando la obra, accion o proyecto sea por contrato,
si es por administracion sera la suma del I.V.A. de las facturas.
Importg . de la Registrar el monto de la operacion que resulta de sumar el importe
27 | afectacion ) ,
del subtotal, mas el importe del I.V.A.
presupuestal
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Reqistrar el importe total resultante de la suma de las retenciones

letra

28 | Retenciones .
aplicadas.
Anotar el importe retenido para el Instituto de Capacitacion de la
o Industria de la Construccion, Delegacion Estado de México y se
29 10.2% I.C.I.C. ) - . L .
obtiene de multiplicar el importe de la Autorizacion de Pago sin
L.V.A. por 0.2%.
Registrar el importe de la retencion destinada a la Camara Mexicana
o de la Industria de la Construccion, Delegacion Estado de México y
30 | 0.5%C.M.I.C. : I . L .
se obtiene de multiplicar el importe de la Autorizacion de Pago sin
L.V.A. por 0.5%.
o Anotar el importe de la retencion para el fondo de supervision y se
2% de . - . o .
31 SUDEIVISIoN obtiene de multiplicar el importe de la Autorizacion de Pago sin
P LV.A. por 2.0%.
Registrar el importe de la retencion del Impuesto Sobre Productos
32 | ISPT .
del Trabajo
Mencionar otras retenciones, en caso de existir especificando el
33 | Otro
concepto.
34 Importe neto a | Registrar el importe de la afectacion presupuestal, menos el importe
pagar de las retenciones en pesos 0 moneda nacional.
35 Cantidad - con Escribir el importe de la cantidad en pesos con letras.

Para uso exclusivo de la Direccion General de Inversion de la

36 | Recibio ) .
Secretaria de Finanzas.
Recabar nombre completo y firma de la persona beneficiaria, si es
37 | Beneficiario persona fisica, y en su caso, la razon social de la empresa y nombre
del representante legal si es persona juridica colectiva.
. Recabar nombre completo y firma de la persona titular de la
38 | Reviso o - 5 .
Coordinacion de Administracion y Finanzas.
. Recabar nombre completo y firma de, autorizacion de la persona
39 | Autorizo . : :
titular de la Unidad Ejecutora.
Recabar nombre completo y firma de Visto Bueno de la persona
40 | Visto bueno titular de la Direccion General de Inversion de la Secretaria de

Finanzas.
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SIMBOLOGIA

Para la elaboracion de los diagramas se utilizaron simbolos o figuras ANSI (American National
Standards Institute), los cuales tienen la representacion o significados siguientes:

Simbolo Representa

Inicio o final del procedimiento. Sefala el principio ©
terminacion de un procedimiento. Cuando se utilice para
(: indicar el principio del procedimiento se anotara la palabra

INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este
simbolo se utiliza con la finalidad de evitar las hojas de gran
tamano, el cual muestra al finalizar la hoja, hacia donde vay al
principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del
simbolo se anotara la letra "A" para el primer conector y se
continuara con la secuencia de las letras del alfabeto.

Operacion. Representa la realizacion de una operacion o
actividad relativas a un procedimiento y se anota dentro del
simbolo la descripcion de la accidon que se realiza en ese paso.

Decision. Se emplea cuando en la actividad se requiere
preguntar si algo procede o0 no, identificando dos o mas

alternativas de solucion. Para fines de mayor claridad vy
entendimiento, se describird brevemente en el centro del
simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion con el

signo de interrogacion.

Fuera de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento,
una determinada actividad o participacion ya no es requerida
dentro del mismo, se utiliza el signo de fuera de flujo para
finalizar su intervencion en el procedimiento.
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Simbolo Representa

Interrupcion _del procedimiento. En ocasiones el
procedimiento requiere de una interrupcion para ejecutar
alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario de realizar
/I/ una accion o reunir determinada documentacion. Por ello, el

presente simbolo se emplea cuando el proceso requiere de
una espera necesaria e insoslayable.

Linea continua. Marca el flujo de la informacion y los
documentos o0 materiales que se estan realizando en el area.
Puede ser utilizada en la direccion que se requiera 'y para unir
cualquier actividad.

v

Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta,
cotejar o conciliar la informacion; invariablemente, debera salir
....... N de unainspeccion o actividad combinada; debe dirigirse a uno
0 varios formatos especificos y puede trazarse en el sentido
gue se necesite.

Linea de comunicacion. Indica que existe flujo de

— informacion, la cual se realiza a través de teléfono, telex, fax,
modem, etc. La direccion del flujo se indica como en los casos
de las lineas de guiones y continua.

Operacion. Muestra las principales fases del procedimiento y
se emplea cuando la accion cambia o requiere conectarse a
otra operacion lejana dentro del mismo procedimiento.

Conector de Procedimientos. Es utilizado para sefialar que
un procedimiento proviene o es la continuacion de otro. Es
importante anotar, dentro del simbolo, el nombre del proceso
del cual se deriva o hacia dénde va.
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REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion diciembre de 2023, elaboracion del Manual de Procedimientos de la Subdireccion
de Programacion y Evaluacion.
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DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Programacion y Evaluacion se
encuentra bajo resguardo de la Unidad de Mejoramiento Administrativo de la Coordinacion de
Administracion y Finanzas de la Secretaria del Campo.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

e Coordinacion de Administracion y Finanzas.
e Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion.
e Subdireccion de Programacion y Evaluacion.




Edicion: Primera

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA  |Fecha: Febrero de 2024
SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y EVALUACION | cédigo: 29500004000000S
Pagina: X
VALIDACION

LIC.JUAN CARLOS MAYA FUENTES
JEFE DE LA UNIDAD DE
INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION

LIC. GABRIEL BENITEZ VILLAVERDE
SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION Y
EVALUACION

LIC.PAULO TOMAS SALAS jIMENEZ
COORDINADOR DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

MTRA. LAUREN PAOLA SANABRIA
BECERRIL
JEFA DE LA UNIDAD DE
MEJORAMIENTO ADMINISTRATIVO
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€2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

Oficio Num.: 23401003L-0149/2024
Toluca, Estado de México,
16 de febrero de 2024

LICENCIADO
PAULO TOMAS SALAS JIMENEZ

COORDINADOR DE ADMNISTRACION Y FINANZAS
DE LA SECRETARIA DEL CAMPO

PRESENTE

En atencion a su oficio numero 22500003000000S/CAF-3675/2023, de fecha 30 de noviembre de
2023, me permito remitir a usted, al correo electrénico coordinacionadmin@edomex.gob.mx, el
Manual de Procedimientos de la Subdireccidon de Programacion y Evaluacion, el cual esta Direccién
General ha dictaminado que cumple con los lineamientos técnicos en la materia.

En este sentido, el citado Manual deberd validarse por las autoridades correspondientes, asi como
sujetarse a una revision y mejora continua para asegurar la satisfaccién de las necesidades y
expectativas de las personas usuarias de los tramites y servicios que proporciona esa unidad
administrativa. Asimismo, se recomienda gestionar el Andlisis de Impacto Regulatorio
correspondiente, a fin de publicar el Manual en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno™.

Sin otro particular, envio a usted un cordial saludo.

ATENTAME

LIC. ALRONS RAMIREZ
DIRECTOR GENERAL DE INNOVACION

Mtra, Maria Eugenia Rojano Valdés, Secretaria del Campo (sparticular.secampo@edomex.gob.mx

Mtro. Lazaro Millan Vilchis, Titular del Organo Interno de Control (oic.secampo@secogem.gob.mx)

. Mtra. Claudia Guadalupe Lizarraga Rivera, Encargada de la Direccién de Organizacién y Desarralle Institucional

\ (claudia.lizarraga@edomex.gob.mx)

P. en Lic. Juan Carlos Maya Fuentes, Jefe de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién v Evaluacién
(uippe.secampo@edomex.gob.mx)

Lic. Gabriel Castro Hernandez, Encargado del Despacho de la Unidad de Mejoramiento Administrativo (moderadmincaf@edomex.gob.mx)
Lic. Arturo Mejia Gonzalez, Subdirector de Manuales de Procedimientos Administrativos (arturo.mejiag@edomex.gob.mx)

c.c.p. Archivo/minutario

AMG'oea
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lanacio Allende Sur Num. 415, 3er piso. Col. Francisco Murguia, C.P. 50130. Toluca de Lerdo, Estado de México.
Tels.: 722167 8182 y 722 167 81 48.
http://dgi edomex.gob.mx
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Oficio Num.: 23401003L-0149/2024

SECRETARIA DEL CAMPO
COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION
DE PROGRAMACION Y EVALUACION

(Procedimientos Validados)

1. Publicacién de reglas de operacidén y/o lineamientos y mecénicas operativas de los
programas de la Secretaria del Campo en la Gaceta del Gobierno”.

2. Autorizacion y liberacién de recursos del Programa de Acciones para el Desarrollo.

DIRECTOR GENERAL DE INNOVACIGN
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lgnacic Allende Sur Num. 415, 3er piso. Col. Francisco Murguia, C.P. 50130. Toluca de Lerdo, Estado de México.
Tels.: 722 167 8182 y 722 167 81 48.
http://dgi.edomex.gob.mx
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MEXICO SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

Toluca, Estado de México
15 de Marzo de 2024

LICENCIADO

PAULO TOMAS SALAS JIMENEZ
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA
SECRETARIA DEL CAMPO
PRESENTE

Se hace referencia a la propuesta regulatoria denominada MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y EVALUACION, asi como a su respectiva
solicitud y formulario de Exencion del Analisis de Impacto Regulatorio, documentos remitidos
por la SECRETARIA DEL CAMPO Yy recibidos por la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria
a través del Sistema del Analisis de Impacto Regulatorio (SAIR).

CONSIDERANDO

1. El proyecto de regulacién no crea obligaciones y/o sanciones para los particulares o
hace mas estrictas las existentes;

2. No reduce o restringe prestaciones o derechos para los particulares;

3. No modifica o crea tramites adicionales a los establecidos en el Registro Estatal de
Tramites y Servicios, ni cargas administrativas o costos de cumplimiento para los
particulares;

4. No establece o modifica definiciones, clasificaciones, metodologias, criterios,
caracterizaciones o cualquier otro término de referencia que afecte derechos,
obligaciones, prestaciones o tramites para los particulares;

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
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5. La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr,
con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad;

6. El buen gobierno se sustenta en una administracién publica mas eficiente en el uso de
sus recursos y mas eficaz en el logro de sus propédsitos. La ciudadania es el factor
principal de su atencion y la solucién de los problemas publicos su prioridad;

7. Este documento contribuye en la planificacidn, conocimiento, aprendizaje y evaluacion
de la accion administrativa. El reto impostergable es la transformacién de la cultura de
las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad,
transparencia, organizacion, liderazgo y productividad;

8. El proyecto regulatorio tiene como objetivo mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de los
tramites y servicios que proporciona la subdireccion de programacién y evaluacién, en
materia de autorizacién vy liberacion de recursos financieros del programa de acciones
para el desarrollo (PAD), para la ejecuciéon de los programas de las Unidades Ejecutoras
de la Secretaria del Campo (Secretaria), mediante la formalizacion y estandarizacion de
los métodos y sistemas de trabajo, y

9. El documento fue aprobado mediante oficio 23401003L-0149/2024, por la Direccion
General de Innovacion de la Oficialia Mayor, dictamino que el proyecto de regulacion
cumple con los lineamientos técnicos en la materia para su publicacién.

Por lo anterior, con fundamento en los articulos 40, 42 y 43 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, 47 y 50 del Reglamento de la Ley para
la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, asi como el apartado VI,
numeral 2, de los Lineamientos Generales para la Elaboracién y Presentacion del Estudio
de Impacto Regulatorio, de las Dependencias y Municipios del Estado de México, esta
Comision Estatal:

RESUELVE

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
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1. El proyecto de regulacion presentado es congruente con las disposiciones de caracter
general propuestas por los ordenamientos juridicos vigentes, como es la Ley de
Desarrollo Social del Estado de México y su Reglamento, la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de México, el Decreto por el que se aprueba el
presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, para el ejercicio fiscal
2023, el Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos interno del Comité de Admision
y Seguimiento de los Programas Estatales de la SECAMPO, las Reglas de Operacion del
Programa Acciones para el Desarrollo (PAD), el Manual de Normas y Politicas del Gasto
Publico, asi como el Manual General de Organizacion de la Secretaria del Campo.

2. El Manual representa la unica normativa que las sustenta.

3. El documento fue revisado y aprobado por la Unidad Juridica y de Igualdad de Género
de la Secretaria, por lo que guarda la calidad regulatoria necesaria para su publicacion.

4. Esta Comision Estatal considera viable la exencidn para presentar el Andlisis de Impacto
Regulatorio del proyecto de regulacion.
En lo sucesivo, se le solicita acompanar al documento a revisar, el Acta de la Sesién del

Comité Interno de Mejora Regulatoria de la Secretaria, mediante la cual se apruebe la
Exencién de Andlisis de Impacto Regulatorio.

Agradeciendo de antemano su atencidn, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial
saludo.

ATENTAMENTE

MTRO PALEMON JORGE CRUZ MARTINEZ
DIRECTOR GENERAL
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