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UNIDADES EJECUTORAS

Demanda de Recursos del 
Programa de Acciones para 

el Desarrollo (PAD)

Asesoria y Representación 
Jurídica

PROCESOS 
SUSTANTIVOS

PROCESOS 
ADJETIVOS

LIBERACIÓN DE RECURSO S AUTORIZADOS

Usuarios: 
Unidades 

Administrat ivas

AUTORIZACION Y LIBERACION  DE RECURSOS

Comunicación Social
Control y  fiscalización de 
Sistemas y Procesos de 

Trabajo

Administración de 
recursos humanos

Administración de 
recursos materiales y  

servicios generales

PUBLICACION DE REGLAS DE OPERACIÓN, LINEAMIENTOS Y/O MECANICAS 
OPERATIVAS

AUTORIZACION Y LIBERACION  DE RECURSOS
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Lineamientos: Documento que contiene el funcionamiento y requisitos para obtener 
los incentivos de los programas de la SECAMPO, los cuales deberán 
publicarse en el periódico oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado 
de México. 

Mecánicas Operativas: Documento que establece el funcionamiento y requisitos para la 
obtención de los apoyos de los programas de la SECAMPO, los 
cuales deberán publicarse en el periódico oficial “Gaceta del 
Gobierno” del Estado de México. 

Organismos Auxiliares: ICAMEX y PROBOSQUE 

Reglas de Operación: Documento en el cual se especifica el funcionamiento y requisitos de 
los programas de la SECAMPO, los cuales deberán publicarse en el 
periódico oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México. 

Secretaría de 
Bienestar: 

Secretaría de Bienestar del Estado de México. 



 

 

 

 

 

 Secretaria Técnica de 
los Comités: 

Comité de Obra Pública, Comité de Adquisiciones, CAyS y Comités 
de los siguientes Fideicomisos, FACEM, FIDAGRO, FIGAMEX, 
FOMIMEX y FAPPEM. 

Unidad Jurídica: Unidad Jurídica y de Igualdad de Género de la SECAMPO. 

Unidades Ejecutoras: Dirección General de Desarrollo Rural, Dirección General de 
Comercialización Agropecuaria, Dirección General de Agricultura, 
Dirección General Pecuaria, Dirección General de Sanidad, 
Inocuidad y Calidad Agroalimentaria, Dirección General de 
Infraestructura Rural, Coordinación de Estudios y Proyectos 
Especiales de la SECAMPO, ICAMEX y PROBOSQUE. 

AIR: Análisis de Impacto Regulatorio (Formato para la exención). 

CAyS: Comité de Admisión y Seguimiento. 

CEMER: Comisión Estatal de Mejora Regulatoria. 

CIEPS: Consejo de Investigación y Evaluación de la Política Social. 

COMITÉS: Comité de Adquisiciones, Comité de Admisión y Seguimiento y 
Comité de Obra Pública y Comités de los Fideicomisos de la 
SECAMPO. 

DGBSFF: Dirección General de Bienestar Social y Fortalecimiento Familiar de 
la Secretaría de Bienestar del Estado de México. 

FACEM: Fideicomiso Fondo Alianza para el Campo del Estado de México. 

FAPPEM: Fideicomiso Fondo de Apoyo para Proyectos Productivos del Estado 
de México 

FIDAGRO: Fideicomiso para el Desarrollo Agropecuario del Estado de México. 

FIGAMEX: Fideicomiso Ganadero del Estado de México. 

FOMIMEX: Fideicomiso Fondo Mixto de Inversión Rural del Estado de México. 

ICAMEX: Instituto de Investigación y Capacitación Agropecuaria, Acuícola y 
Forestal del Estado de México. 



 

 

 

 

 

 PAD: Programa de Acciones para el Desarrollo. 

PROBOSQUE: Protectora de Bosques del Estado de México. 

SAIR: Sistema de Análisis de Impacto Regulatorio de la CEMER. 

SECAMPO: Secretaría del Campo. 

UIPPE: Unidad de Información, Planeación, Programación y Evaluación de 
la SECAMPO. 

UMA: Unidad de Mejoramiento Administrativo de la SECAMPO. 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES/

TITULAR

UNIDAD JURIDICA / TITULAR
SECRETARÍA TÉCNICA DEL 

COMITÉ CORRESPONDIENTE
COMITÉ CORRESPONDIENTE CIEPS/TITULAR

1

ELABORA OFICIO SOLICITANDO A 

QUE ELABOREN SUS REGLAS DE 

OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS Y ENTREGA. 

2

RECIBEN OFICIO, ELABORAN REGLAS 

DE OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS Y TURNAN 

EN FORMA IMPRESA Y EN MEDIO 

ELECTRÓNICO, MEDIANTE OFICIO 

PARA SU VALIDACIÓN.

3

A

PROCEDIMIENTO: PUBLICACIÓN DE REGLAS DE OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL 

CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

INICIO

3

RECIBE OFICIO JUNTO CON REGLAS 

DE OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS, REVISA Y 

DETERMINA:

VALIDA

?

SI

NO

4

ELABORA OFICIO INDICANDO LAS 

CAUSAS DE LA IMPROCEDENCIA, 

FIRMA Y ENTREGA.

5

RECIBE OFICIO REGLAS DE 

OPERACIÓN, LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS EN FORMA 

IMPRESA Y EN MEDIO ELECTRÓNICO, 

REALIZA CORRECCIONES, ELABORA 

OFICIO, ANEXA DOCUMENTACIÓN Y 

ENTREGA.

6

ELABORA OFICIO, FIRMA, ANEXA 

DOCUMENTACIÓN EN FORMA 

IMPRESA Y EN MEDIO ELECTRÓNICO Y 

ENTREGA.

7

RECIBEN OFICIO, REGLAS DE 

OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS, VERIFICA 

VALIDACIÓN, ELABORA OFICIO, 

FIRMA, ANEXA DOCUMENTACIÓN 

VALIDADA Y ENTREGA.

8

RECIBE OFICIO, REGLAS DE 

OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS VALIDADAS, 

Y EN FECHA DE SESIÓN DEL COMITÉ, 

SOMETE A CONSIDERACIÓN PARA SU 

APROBACIÓN CORRESPONDIENTE.

9

RECIBE REGLAS DE OPERACIÓN Y/O 

LINEAMIENTOS Y MECÁNICAS 

OPERATIVAS, LAS ANALIZA, APRUEBA 

O RECHAZA, TOMANDO LOS 

ACUERDOS CORRESPONDIENTES Y 

ENTREGA.

 
  



 

 

 

 

 

 
SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES/

TITULAR

UNIDAD JURIDICA / TITULAR
SECRETARÍA TÉCNICA DEL 

COMITÉ CORRESPONDIENTE
COMITÉ CORRESPONDIENTE CIEPS/TITULAR

PROCEDIMIENTO: PUBLICACIÓN DE REGLAS DE OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL 

CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

10

RECIBE REGLAS DE OPERACIÓN Y/O 

LINEAMIENTOS Y MECÁNICAS 

OPERATIVAS, ELABORA EL ACTA DE 

SESIÓN DEL COMITÉ CON LOS 

ACUERDOS CORRESPONDIENTES, 

RECABA FIRMA Y DETERMINA:

A

APRUEBA

?

APRUEBA

RECHAZA

11

ELABORA OFICIO SUSTENTANDO LAS 

CAUSAS POR LAS QUE SE 

RECHAZARON LAS REGLAS DE 

OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS, FIRMA Y 

ENTREGA PARA SU CORRECCIÓN.

12

RECIBEN OFICIO, REGLAS DE 

OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS CON 

OBSERVACIONES, REALIZA 

CORRECCIONES, ELABORA OFICIO, 

FIRMA, ANEXA DOCUMENTACIÓN 

CORREGIDA Y ENTREGA.

8

13

ENTREGA REGLAS DE OPERACIÓN Y/

O LINEAMIENTOS Y MECÁNICAS 

OPERATIVAS Y ACTA DE SESIÓN DEL 

COMITÉ CON INSTRUCCIONES A LA 

SUBDIRECCIÓN DE PROGRAMACIÓN 

Y EVALUACIÓN PARA SU TRÁMITE 

CORRESPONDIENTE.

14

RECIBE REGLAS DE OPERACIÓN Y/O 

LINEAMIENTOS Y MECÁNICAS 

OPERATIVAS Y ACTA DE SESIÓN DEL 

COMITÉ, VERIFICA INSTRUCCIONES Y 

SU APROBACIÓN Y DETERMINA:

R.O

O

L. Y M.O.

?

LINEAMIENTOS Y 

MECANICAS 

OPERATIVAS

REGLAS DE 

OPERACION

15

ELABORA OFICIO, RECABA FIRMA DEL 

TITULAR DE LA UIPPE, Y ENTREGA 

PARA SU APROBACIÓN.

B

36

 
 

  



 

 

 

 

 

 
SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES/

TITULAR

UNIDAD JURIDICA / TITULAR
SECRETARÍA TÉCNICA DEL 

COMITÉ CORRESPONDIENTE
UIPPE / TITULAR CIEPS/TITULAR

PROCEDIMIENTO: PUBLICACIÓN DE REGLAS DE OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL 

CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

16

RECIBE OFICIO Y REGLAS DE 

OPERACIÓN, ANALIZA Y DETERMINA:

B

APRUEBA

?

SI

NO

17

ELABORA OFICIO SUSTENTANDO LA 

IMPROCEDENCIA, FIRMA Y ENTREGA.
18

RECIBE OFICIO Y REGLAS DE 

OPERACIÓN, SE ENTERA DE LA 

IMPROCEDENCIA Y TURNA.

19

RECIBE OFICIO Y REGLAS DE 

OPERACIÓN CON OBSERVACIONES, Y 

DETERMINA:

SU COMPETENCIA

?

SI

NO

20

ELABORA OFICIO, OBTIENE FIRMA DEL 

TITULAR DE LA UIPPE Y TURNA PARA 

SU CORRECCIÓN.

21

RECIBEN OFICIO Y REGLAS DE 

OPERACIÓN CON OBSERVACIONES, 

REALIZA CORRECCIONES, ELABORA 

OFICIO, FIRMA, ANEXA 

DOCUMENTACIÓN Y ENTREGA.

15

22

REALIZA CORRECCIONES; ELABORA 

OFICIO, OBTIENE FIRMA DEL TITULAR 

DE LA UIPPE, ANEXA 

DOCUMENTACIÓN Y ENTREGA.

16

23

ELABORA OFICIO, FIRMA, ANEXA 

DOCUMENTACIÓN APROBADA Y 

ENTREGA.

24

RECIBE OFICIO, SE ENTERA Y TURNA.C

 
  



 

 

 

 

 

 
SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES/

TITULAR

UNIDAD JURIDICA / TITULAR DGBSFF / TITULAR UIPPE / TITULAR CIEPS/TITULAR

PROCEDIMIENTO: PUBLICACIÓN DE REGLAS DE OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL 

CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

25

RECIBE OFICIO ORIGINAL Y REGLAS 

DE OPERACIÓN APROBADAS, 

ELABORA OFICIO RECABA FIRMA DEL 

TITULAR DE LA UIPPE, ANEXA 

DOCUMENTACIÓN Y ENTREGA.

C

26

RECIBE OFICIO, ANALIZA Y 

DETERMINA:

VISTO BUENO

?

SI

NO

27

ELABORA OFICIO, INDICANDO LAS 

CAUSAS DE LA IMPROCEDENCIA, 

FIRMA Y ENTREGA.

28

RECIBE OFICIO, SE ENTERA DE LA 

IMPROCEDENCIA Y TURNA.
29

RECIBE OFICIO Y REGLAS DE 

OPERACIÓN CON OBSERVACIONES Y 

DETERMINA:

SOLVENTA 

OBSERVACIONES

?

SI

NO

30

ELABORA OFICIO, OBTIENE FIRMA DEL 

TITULAR DE LA UIPPE, ANEXA 

DOCUMENTACIÓN PARA SU 

CORRECCIÓN Y ENTREGA.

31

RECIBEN OFICIO Y REGLAS DE 

OPERACIÓN, REALIZA 

CORRECCIONES, ELABORA OFICIO, 

FIRMA, ANEXA DOCUMENTACIÓN Y 

ENTREGA.

25

32

REALIZA CORRECCIONES, ELABORA 

OFICIO, OBTIENE FIRMA DEL TITULAR 

DE LA UIPPE, ANEXA 

DOCUMENTACIÓN Y ENTREGA.

26

D

 
 

 

  



 

 

 

 

 

 
SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES/

TITULAR

UNIDAD JURIDICA / TITULAR DGBSFF / TITULAR UIPPE / TITULAR UMA/TITULAR

PROCEDIMIENTO: PUBLICACIÓN DE REGLAS DE OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL 

CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

33

ELABORA OFICIO, FIRMA ANEXA 

REGLAS DE OPERACIÓN APROBADAS 

Y ENTREGA.

D

34

RECIBE OFICIO Y REGLAS DE 

OPERACIÓN APROBADAS  Y TURNA.
35

RECIBE OFICIO Y REGLAS APROBADAS; 

ELABORA OFICIO, RECABA FIRMA DEL 

TITULAR DE LA UIPPE, ANEXA 

DOCUMENTACIÓN Y ENTREGA.

36

ELABORA OFICIO, RECABA FIRMA DEL 

TITULAR DE LA UIPPE, ANEXA 

LINEAMIENTOS Y/O MECÁNICAS 

OPERATIVAS Y ACTA DE SESIÓN Y 

ENTREGA.

37

RECIBEN OFICIO, VERIFICA QUE ESTÉN 

APROBADAS POR EL CIEPS Y POR LA 

DGBSFF.

O EN SU CASO, RECIBEN OFICIO 

LINEAMIENTOS Y MECÁNICAS 

OPERATIVAS Y ACTA DE SESIÓN, 

VERIFICA QUE ESTÉN VALIDADAS POR 

EL COMITÉ CORRESPONDIENTE.

EN AMBOS CASOS ELABORA 

FORMATO PARA LA EXENCIÓN DEL 

AIR Y OFICIO, FIRMAN, ANEXAN 

REGLAS DE OPERACIÓN Y/O 

LINEAMIENTOS Y MECÁNICAS 

OPERATIVAS; OFICIO DE VALIDACIÓN 

DE LA UNIDAD JURÍDICA Y DE 

IGUALDAD DE GÉNERO Y ACTA DE 

SESIÓN DEL COMITÉ Y TURNA.

38

RECIBE OFICIO ORIGINAL, REGLAS DE 

OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS, OFICIO DE 

VALIDACIÓN DE LA UNIDAD 

JURÍDICA Y DE IGUALDAD DE 

GÉNERO, FORMATO PARA LA 

EXENCIÓN DEL AIR Y ACTA DE 

SESIÓN DEL COMITÉ, EN CASO DE, 

REGLAS DE OPERACIÓN DICTAMEN 

DEL CIEPS Y DE LA DGBSFF, CAPTURA 

EN EL SAIR Y ESPERA DICTAMEN DE 

APROBACIÓN DEL CEMER.

E

 
  



 

 

 

 

 

 
SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES/

TITULAR

UNIDAD JURIDICA / TITULAR CEMER / TITULAR

COORDINACIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS / 

TITULAR

UMA/TITULAR

PROCEDIMIENTO: PUBLICACIÓN DE REGLAS DE OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL 

CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

E
39

REVISA EL SAIR, ANALIZA 

FORMATO PARA LA EXENCIÓN DEL 

AIR Y EMITE DICTAMEN:

DICTAMEN

?

FAVORABLE

RECHAZADO

40

TURNA EL FORMATO PARA LA 

EXENCIÓN DEL AIR, INDICANDO 

LAS CAUSAS DE LA 

IMPROCEDENCIA, VÍA SAIR.

41

SE ENTERA QUE SE RECHAZÓ EL 

FORMATO PARA LA EXENCIÓN DEL 

AIR Y SOLVENTA LAS CAUSAS DE 

LA IMPROCEDENCIA.

39

42

EMITE DICTAMEN FAVORABLE DEL 

FORMATO PARA LA EXENCIÓN DEL 

AIR EN EL SAIR.

43

IMPRIME OFICIO DE APROBACIÓN 

CON FIRMA ELECTRÓNICA Y 

FORMATO PARA LA EXENCIÓN DEL 

AIR Y TURNA PARA SU 

AUTORIZACIÓN.44

RECIBE EL FORMATO Y OFICIO, LO 

AUTORIZA Y TURNA.
45

ELABORA TARJETA FORMATO Y 

OFICIO, AUTORIZADO, FIRMA Y 

TURNA PARA SU VALIDACIÓN.

46

RECIBE TARJETA, FORMATO Y 

OFICIO, AUTORIZADO, VERIFICA 

DICTAMEN DE APROBACIÓN DEL 

CEMER, FIRMA DE VISTO BUENO Y 

RECABA FIRMA DE AUTORIZACIÓN 

DE LA PERSONA TITULAR DE LA 

SECAMPO Y ENTREGA.

47

RECIBE EL FORMATO PARA LA 

EXENCIÓN DEL AIR VALIDADO Y 

AUTORIZADO Y ENVÍA VÍA CORREO 

ELECTRÓNICO.
F

 
 

  



 

 

 

 

 

 
SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES/

TITULAR

UNIDAD JURIDICA / TITULAR
CONSEJERÍA JURÍDICA / 

TITULAR.
UIPPE / TITULAR

SUBDIRECCIÓN DE, 

INFORMACIÓN Y ESTADISTICA / 

TITULAR

PROCEDIMIENTO: PUBLICACIÓN DE REGLAS DE OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y MECANICAS OPERATIVAS DE LOS PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DEL 

CAMPO EN LA GACETA DEL GOBIERNO

48

RECIBEN EL FORMATO VALIDADO Y 

AUTORIZADO, OFICIO DE 

APROBACIÓN, ELABORA OFICIO, 

ANEXA DOCUMENTACIÓN Y 

ENTREGA PARA QUE RECABE LA 

AUTORIZACIÓN DE LA PERSONA 

TITULAR DE LA SECAMPO.

F

49

RECIBE OFICIO, APROBACIÓN DEL 

CEMER Y REGLAS DE OPERACIÓN 

Y/O LINEAMIENTOS Y MECÁNICAS 

OPERATIVAS, RECABA 

AUTORIZACIÓN DE LA PERSONA 

TITULAR DE LA SECAMPO, 

ELABORA OFICIO, FIRMA, ANEXA 

DOCUMENTACIÓN Y ENTREGA.

50

RECIBEN OFICIO Y APROBACIÓN 

DEL CEMER, Y REGLAS DE 

OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS 

AUTORIZADAS, ELABORA OFICIO 

PARA SU PUBLICACIÓN EN LA 

“GACETA DEL GOBIERNO”, ANEXA 

COPIA DEL COMPROBANTE DE 

PAGO DE DERECHOS DE 

PUBLICACIÓN, Y COPIA DEL 

DICTAMEN DEL CEMER Y 

ENTREGA.

51

RECIBE OFICIO Y REGLAS DE 

OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS COPIA 

DEL COMPROBANTE DE PAGO Y 

COPIA DEL DICTAMEN, OBTIENE 

UNA COPIA DEL OFICIO Y TURNA.

52

RECIBE OFICIO Y ANEXOS,  

ELABORA OFICIO PARA TRÁMITE 

DE PUBLICACIÓN EN LA “GACETA 

DEL GOBIERNO”, RECABA FIRMA Y 

ENTREGA.

53

RECIBE OFICIO REGLAS DE 

OPERACIÓN LINEAMIENTOS Y 

MECANICAS OPERATIVAS Y 

PROCEDE A SU PUBLICACIÓN EN 

EL PERIÓDICO OFICIAL “GACETA 

DEL GOBIERNO”.

54

SE ENTERAN QUE YA SE 

PUBLICARON LAS REGLAS DE 

OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS DE SUS 

PROGRAMAS E INFORMA.

55

SE ENTERA QUE YA SE 

PUBLICARON EN EL PERIÓDICO 

OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNO” 

LAS REGLAS DE OPERACIÓN Y/O 

LINEAMIENTOS Y MECÁNICAS 

OPERATIVAS E INSTRUYE PARA 

QUE SE PUBLIQUEN EN LA PÁGINA 

WEB DE LA SECAMPO.

56

VERIFICA QUE LAS REGLAS DE 

OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS YA 

ESTÉN PUBLICADAS EN EL 

PERIÓDICO OFICIAL Y SOLICITA VÍA 

TELEFÓNICA QUE SE PUBLIQUEN 

EN LA PÁGINA WEB DE LA 

SECAMPO.

57

SE ENTERA QUE YA ESTÁN 

PUBLICADAS LAS REGLAS DE 

OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS Y 

MECÁNICAS OPERATIVAS EN EL 

PERIÓDICO OFICIAL Y PROCEDE A 

SU PUBLICACIÓN EN LA PÁGINA 

WEB DE LA SECAMPO.

SE CONECTA AL 

PROCEDIMIENTO: 

AUTORIZACIÓN Y LIBERACIÓN 

DE RECURSOS DEL PROGRAMA 

DE ACCIONES PARA EL 

DESARROLLO (PAD).

F   I   N
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Autorización de Pago: Documento oficial expedido por la Secretaría de Finanzas, 
mediante el cual se autoriza ejercer el presupuesto 
contratado para la ejecución del Programa de Inversión o del 
Proyecto de Inversión. 

 

Expediente Técnico: Documento que contiene la autorización técnica y financiera 
básica necesaria para la asignación y autorización de 
recursos del PAD. 

 

Ficha Técnica: Formato utilizado por las Unidades Ejecutoras y Organismos 
Auxiliares para conocer la información general del programa 
o proyecto de inversión, alineación estratégica, análisis de la 
situación actual (oferta y demanda), análisis de la situación 
sin proyecto, alternativas de solución, análisis de la situación 
con proyecto y la identificación y cuantificación de costos y 
beneficios. 

 

Hoja Verde: Copia del Formato Autorización de Pago, que se utiliza para 
el cobro del total de los recursos autorizados del PAD. 

 

Lineamientos: Documento que contiene el funcionamiento y requisitos para 
acceder a los incentivos de los programas de la SECAMPO, 
los cuales deberán publicarse en el Periódico Oficial “Gaceta 
del Gobierno” del Estado de México. 

 

Mecánicas Operativas: Documentó que establece el funcionamiento y requisitos para 
la obtención de los apoyos de los programas de la 
SECAMPO, los cuales deberán publicarse en el Periódico 
Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México. 

 



 

 

 

 

 

Oficio de Asignación y/o 
Autorización de Recursos: 

Documento oficial que expide la Secretaría de Finanzas, 
mediante el cual se otorga suficiencia presupuestal para 
llevar a cabo la contratación de un Programa de Inversión o 
de un Proyecto de Inversión. 

 

Organismos Auxiliares: Instituto de Investigación y Capacitación Agropecuaria, 
Acuícola y Forestal del Estado de México y Protectora de 
Bosques del Estado de México. 

Reglas de Operación: Documento que contiene el funcionamiento y requisitos de los 
programas de la Secretaría del Campo, los cuales deberán 
publicarse en el Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno” del 
Estado de México. 

 

Unidades Ejecutoras: Dirección General de Desarrollo Rural, Dirección General de 
Comercialización Agropecuaria, Dirección General de 
Agricultura, Dirección General Pecuaria, Dirección General 
de Sanidad, Inocuidad y Calidad Agroalimentaria, Dirección 
General de Infraestructura Rural, Coordinación de Estudios y 
Proyectos Especiales, Instituto de Investigación 
Agropecuaria, Acuícola y Forestal del Estado de México y la 
Protectora de Bosques del Estado de México. 

 

DEPPFF: Dirección de Evaluación de Programas y Proyectos, Fondos 
y Fideicomisos de la Secretaría de Finanzas. 

 

DGEDI: Dirección General de Evaluación del Desempeño Institucional 
de la Secretaría de Finanzas. 

 

ICAMEX: Instituto de Investigación y Capacitación Agropecuaria, 
Acuícola y Forestal del Estado de México. 

 

MIR: Matriz de Indicadores para Resultados (anexo13). 



 

 

 

 

 
 

PAD: Programa de Acciones para el Desarrollo. 

 

PPI: Proyecto Presupuestario de Inversión. 

 

PROBOSQUE: Protectora de Bosques del Estado de México. 

 

SECAMPO: Secretaría del Campo. 

 

UIPPE: Unidad de Información, Planeación, Programación y 
Evaluación. 
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SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN / TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES / 

TITULAR

DEPPFF DE LA SECRETARÍA DE 

FINANZAS / TITULAR
UIPPE / TITULAR

DGEDI DE LA SECRETARIA DE 

FINANZAS / TITULAR

PERSONA TITULAR DE LA 

SECAMPO

2

ELABORAN FORMATOS: FICHA 

TÉCNICA DEL PPI; MIR Y 

EXPEDIENTE TÉCNICO DE SUS 

PROGRAMAS; AUTORIZAN Y 

REMITEN.

3

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

INICIO

5

RECIBEN OFICIO Y FORMATOS, 

REALIZAN CORRECCIONES, 

ELABORAN OFICIO, ANEXAN 

FORMATOS Y ENTREGAN.

1

VIENE DEL PROCEDIMIENTO: 

PUBLICACIÓN DE REGLAS DE 

OPERACIÓN Y/O LINEAMIENTOS 

Y MECÁNICAS OPERATIVAS DE 

LOS PROGRAMAS DE LA 

SECRETARÍA DEL CAMPO EN LA 

GACETA DEL GOBIERNO.

ELABORA OFICIO, SOLICITANDO 

QUE ELABOREN LOS FORMATOS: 

FICHA TÉCNICA DEL PPI; MIR; Y 

EXPEDIENTE TÉCNICO DE SUS 

PROGRAMAS Y ENTREGA.

A

3

RECIBE OFICIO Y FORMATOS, 

REVISA MONTOS 

PRESUPUESTALES, OPERACIONES 

ARITMÉTICAS, OBSERVACIONES, 

CONGRUENCIA CON LAS 

ACCIONES, METAS Y 

BENEFICIARIOS; Y DETERMINA:

PROCEDE

?

SI

NO

4

ELABORA OFICIO, INDICANDO LAS 

CAUSAS DE LA IMPROCEDENCIA, 

RECABA FIRMA DEL TITULAR DE LA 

UIPPE, ANEXA FORMATOS Y 

ENTREGA.

 
 

  



 

 

 

 

 
 

SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN / TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES / 

TITULAR

DEPPFF DE LA SECRETARÍA DE 

FINANZAS / TITULAR
UIPPE / TITULAR

DGEDI DE LA SECRETARIA DE 

FINANZAS / TITULAR

PERSONA TITULAR DE LA 

SECAMPO

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

8

RECIBE OFICIO Y FICHA TÉCNICA 

DEL PPI, VERIFICA SU REGISTRO 

EN EL BANCO DE PROYECTOS Y 

DETERMINA:

A

6

ANALIZA FICHA TECNICA DEL  PPI, 

MIR Y EXPEDIENTE TÉCNICO Y 

DETERMINA:

PROCEDE

?

SI

NO

9

ELABORA OFICIO INDICANDO LAS 

CAUSAS DE LA IMPROCEDENCIA, 

ANEXA FICHA TÉCNICA Y 

ENTREGA.

10

RECIBE OFICIO Y FICHA TECNICA, 

SE ENTERA Y TURNA PARA SU 

CORRECCIÓN.

11

RECIBE OFICIO, FICHA TÉCNICA, SE 

ENTERA REALIZA CORRECCIONES, 

ELABORA OFICIO, ANEXA FICHA 

TÉCNICA.

8

12

EMITE DICTAMEN DE 

RENTABILIDAD SOCIAL DE 

ESTUDIO SOCIOECONÓMICO; 

ELABORA OFICIO, FIRMA, ANEXA 

FICHA TÉCNICA Y DICTAMEN Y 

ENTREGA.

13

RECIBE OFICIO, FICHA TÉCNICA Y 

DICTAMEN Y TURNA.
14

RECIBE OFICIO, FICHA TÉCNICA Y 

DICTAMEN.

19

B

DETERMINA

?

MIR

FICHA 

TECNICA 

DEL PP1

7

REGISTRA LA FICHA EN EL BANCO 

DE PROYECTOS, Y SOLICITA A LA 

DEPPFF, EL DICTAMEN DE 

RENTABILIDAD SOCIAL DE 

ESTUDIO SOCIOECONÓMICO 

MEDIANTE OFICIO Y ENTREGA.

EXPEDIENTE 

TECNICO

19

 
  



 

 

 

 

 
 

SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES/

TITULAR

DEPPFF DE LA SECRETARÍA DE 

FINANZAS / TITULAR
UIPPE / TITULAR

DGEDI DE LA SECRETARIA DE 

FINANZAS / TITULAR

PERSONA TITULAR DE LA 

SECAMPO

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

B

15

ELABORA OFICIO, RECABA FIRMA 

DEL TITULAR DE LA UIPPE, 

SOLICITANDO A LA DGEDI QUE 

REGISTRE LA MIR Y QUE ASIGNE 

EL FOLIO CORRESPONDIENTE Y 

ENTREGA.

16

RECIBE OFICIO Y MIR, REGISTRA 

EN SU BASE DE DATOS Y ASIGNA 

FOLIO, ELABORA OFICIO, FIRMA, 

ANEXA MIR CON EL FOLIO Y 

ENTREGA.

17

RECIBE OFICIO Y MIR CON EL 

FOLIO Y TURNA.
18

RECIBE OFICIO Y MIR CON 

NÚMERO DE FOLIO Y PROCEDE A 

INTEGRAR FICHA TECNICA DEL PPI 

Y EL DICTAMEN DE RENTABILIDAD 

SOCIAL DE ESTUDIO 

SOCIOECONOMICO.

19

CON LA FICHA TÉCNICA DEL PPI, EL 

DICTAMEN DE RENTABILIDAD 

SOCIAL DE ESTUDIO 

SOCIOECONÓMICO Y LA MIR CON 

EL NÚMERO DE FOLIO, ANEXA EL 

EXPEDIENTE TÉCNICO Y SOLICITA 

SU VALIDACIÓN.

20

RECIBE EL EXPEDIENTE TÉCNICO, 

FICHA TÉCNICA DEL PPI Y EL 

DICTAMEN, ASÍ COMO LA MIR CON 

EL NÚMERO DE FOLIO; FIRMA DE 

VISTO BUENO Y ENTREGA PARA SU 

AUTORIZACIÓN.

21

RECIBE EL EXPEDIENTE TÉCNICO, 

FICHA TÉCNICA Y EL DICTAMEN, 

ASÍ COMO LA MIR CON EL NÚMERO 

DE FOLIO, REVISA Y DETERMINA:

AUTORIZA

?

SI

NO

22

REGRESA EL EXPEDIENTE 

TÉCNICO, FICHA TÉCNICA Y EL 

DICTAMEN, ASÍ COMO LA MIR CON 

EL NÚMERO DE FOLIO PARA SU 

CORRECCIÓN.

23

RECIBE EL EXPEDIENTE TÉCNICO, 

FICHA TÉCNICA Y DICTAMEN, ASÍ 

COMO LA MIR CON EL NÚMERO DE 

FOLIO; SOLVENTA LAS 

OBSERVACIONES Y ENTREGA

21

C

MIR

EXPEDIENTE 

TECNICO

 
 

  



 

 

 

 

 
 

SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN / TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES /

TITULAR

DEPPFF DE LA SECRETARÍA DE 

FINANZAS / TITULAR
UIPPE / TITULAR

DIRECCIÓN GENERAL DE 

INVERSIÓN DE LA SECRETARÍA 

DE FINANZAS / TITULAR

PERSONA TITULAR DE LA 

SECAMPO

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

C

24

AUTORIZA EL EXPEDIENTE 

TÉCNICO, ANEXA LA 

DOCUMENTACIÓN Y ENTREGA.

RECIBE EL EXPEDIENTE TÉCNICO, 

FICHA TÉCNICA CON DICTAMEN Y 

LA MIR CON EL NÚMERO DE FOLIO, 

VERIFICA AUTORIZACIÓN, 

ELABORA OFICIO, ANEXA EL 

EXPEDIENTE Y ENTREGA.

25

RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE 

TÉCNICO, AUTORIZADO DICTAMEN 

Y FOLIO DE LA DGEDI Y 

DETERMINA:

26

EXPEDIENTE 

TECNICO

?

SI

NO

27

ELABORA OFICIO INDICANDO LAS 

CAUSAS DE LA IMPROCEDENCIA, 

ANEXA EXPEDIENTE TÉCNICO Y 

ENTREGA.

28

RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE 

TÉCNICO Y TURNA PARA SU 

CORRECCIÓN.

29

RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE 

TÉCNICO, SOLVENTA LAS 

OBSERVACIONES, O EN SU CASO, 

SOLICITA A LAS UNIDADES 

EJECUTORAS U ORGANISMOS 

AUXILIARES QUE REALICEN LAS 

CORRECCIONES QUE LES 

CORRESPONDAN, ELABORA 

OFICIO, FIRMA, ANEXA 

EXPEDIENTE TÉCNICO Y ENTREGA.

30

25

VERIFICA QUE EL EXPEDIENTE 

TÉCNICO CUENTE CON 

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL Y 

DETERMINA:

SUFICIENCIA 

PRESUPUESTAL

?

SI

NO

31

ELABORA OFICIO INDICANDO QUE 

NO CUENTA CON SUFICIENCIA 

PRESUPUESTAL PARA EL 

PROGRAMA Y DA POR TERMINADO 

EL PROCESO, FIRMA Y ENTREGA.

D

35

 
 

  



 

 

 

 

 
 

SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN / TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES / 

TITULAR

PROVEEDORES UIPPE / TITULAR

DIRECCIÓN GENERAL DE 

INVERSIÓN DE LA SECRETARÍA 

DE FINANZAS / TITULAR

PERSONA TITULAR DE LA 

SECAMPO

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

D

32

RECIBE OFICIO ORIGINAL Y 

EXPEDIENTE TÉCNICO, SE ENTERA 

QUE NO CUENTA CON SUFICIENCIA 

PRESUPUESTAL PARA EL 

PROGRAMA, Y TURNA. 

33

RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE, SE 

ENTERA QUE NO CUENTA CON 

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL, 

OBTIENE COPIA DEL OFICIO Y 

ENTREGA.

34

RECIBEN OFICIO Y EXPEDIENTE 

TÉCNICO, SE ENTERAN DE QUE NO 

CUENTAN CON SUFICIENCIA 

PRESUPUESTAL Y DAN POR 

TERMINADO EL PROCESO.

35

ELABORA OFICIO DE ASIGNACIÓN 

Y/O AUTORIZACIÓN DE RECURSOS, 

RECABA FIRMA DEL 

SUBSECRETARIO DE PLANEACIÓN 

Y PRESUPUESTO Y ENTREGA.

36

RECIBE OFICIO DE ASIGNACIÓN Y/

O AUTORIZACIÓN DE RECURSOS, 

OBTIENE COPIA DEL OFICIO Y 

TURNA E INSTRUYE PARA LA 

EJECUCIÓN DE SUS PROGRAMAS.

37

RECIBEN OFICIO DE ASIGNACIÓN 

Y/O AUTORIZACIÓN DE RECURSOS 

Y DE ACUERDO CON LAS 

INSTRUCCIONES DETERMINA:

OFICIO

?

AUTORIZACION 

DE RECURSOS

ASIGNACION 

DE RECURSOS

38

INICIA TRÁMITE PARA LA 

LICITACIÓN Y ADJUDICACIÓN DE LA 

OBRA PÚBLICA, O EN SU CASO, 

PARA EL PROCESO ADQUISITIVO 

DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS 

REQUERIDOS.

39

RECIBEN SOLICITUD PARA LA 

LICITACIÓN Y ADJUDICACIÓN DE LA 

OBRA PÚBLICA, O EN SU CASO, 

PARA EL PROCESO ADQUISITIVO 

DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS 

REQUERIDOS, ELABORAN 

PRESUPUESTO Y ENTREGAN.

40

RECIBEN PRESUPUESTO Y CON 

BASE EN LOS MONTOS 

CONTRATADOS, ACTUALIZAN EL 

EXPEDIENTE TÉCNICO, ELABORA 

OFICIO, ANEXA DOCUMENTO Y 

ENTREGA PARA SU TRÁMITE DE 

VALIDACIÓN.

41

RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE Y 

TURNA PARA SU REVISIÓN.
E

45

 
 

  



 

 

 

 

 
 

SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES/

TITULAR

COORDINACIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS / 

TITULAR

UIPPE / TITULAR

DIRECCIÓN GENERAL DE 

INVERSIÓN DE LA SECRETARÍA 

DE FINANZAS / TITULAR

DIRECCIÓN GENERAL DE 

TESORERÍA DE LA SECRETARÍA 

DE FINANZAS / TITULAR

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

E

42

RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE 

TÉCNICO, REVISA QUE LOS 

MONTOS CONTRATADOS NO 

REBASEN LOS RECURSOS 

ASIGNADOS, REGISTRA, ELABORA 

OFICIO, ANEXA DOCUMENTACIÓN Y 

ENTREGA.

43

RECIBE OFICIO Y EXPEDIENTE 

VERIFICA QUE LA INFORMACIÓN 

ESTE ACTUALIZADA, FIRMA Y 

TURNA DOCUMENTACIÓN PARA SU 

VALIDACIÓN.

44

RECIBE EXPEDIENTE VERIFICA 

QUE LA INFORMACIÓN ESTE 

ACTUALIZADA, VALIDA Y REGISTRA 

EN SU BASE DE DATOS Y EMITE 

OFICIO DE AUTORIZACIÓN DE 

RECURSOS POR EL MONTO 

CONTRATADO Y ENTREGA.

45

ELABORA AUTORIZACIÓN DE PAGO 

POR EL MONTO AUTORIZADO Y 

OFICIO, FIRMA, ANEXA 

DOCUMENTACIÓN Y TURNA.

46

RECIBE OFICIO Y AUTORIZACIÓN 

DE PAGO CON DOCUMENTACIÓN 

SOPORTE Y DETERMINA:

VALIDA 

AUTORIZACION DE 

PAGO

?

SI

NO

47

ELABORA OFICIO, INDICANDO LAS 

CAUSAS DE LA IMPROCEDENCIA,  

ANEXA AUTORIZACIÓN DE PAGO 

RECHAZADA CON 

DOCUMENTACIÓN SOPORTE Y 

ENTREGA PARA SU CORRECCIÓN.

48

RECIBEN OFICIO Y AUTORIZACIÓN 

DE PAGO RECHAZADA CON 

DOCUMENTACIÓN SOPORTE, 

REALIZA CORRECCIONES, 

ELABORA AUTORIZACIÓN DE 

PAGO, ANEXA DOCUMENTACIÓN Y 

ENTREGA.

46

49

ELABORA OFICIO, ANEXA 

AUTORIZACIÓN DE PAGO 

VALIDADA CON DOCUMENTACIÓN 

SOPORTE Y ENTREGA.

F

 
  



 

 

 

 

 
 

SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES/

TITULAR

COORDINACIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS / 

TITULAR

UIPPE / TITULAR

DIRECCIÓN GENERAL DE 

INVERSIÓN DE LA SECRETARÍA 

DE FINANZAS / TITULAR

DIRECCIÓN GENERAL DE 

TESORERÍA DE LA SECRETARÍA 

DE FINANZAS / TITULAR

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

F

50

RECIBE OFICIO Y AUTORIZACIÓN 

DE PAGO VALIDADA CON 

DOCUMENTACIÓN SOPORTE, 

VERIFICA SI PROCEDE Y 

DETERMINA:

PROCEDE

?

SI

NO

51

CANCELA LA AUTORIZACIÓN DE 

PAGO, ELABORA OFICIO 

INDICANDO LAS CAUSAS DE LA 

IMPROCEDENCIA, ANEXA 

DOCUMENTACIÓN SOPORTE Y 

ENTREGA.

52

RECIBE OFICIO Y AUTORIZACIÓN 

DE PAGO CANCELADA CON 

DOCUMENTACIÓN SOPORTE, 

ELABORA OFICIO, ANEXA 

DOCUMENTACIÓN CANCELADA Y 

ENTREGA.

53

RECIBEN OFICIO Y AUTORIZACIÓN 

DE PAGO CANCELADA CON 

DOCUMENTACIÓN SOPORTE, 

ELABORA UNA NUEVA 

AUTORIZACIÓN DE PAGO 

SOLVENTANDO LAS 

OBSERVACIONES Y OFICIO, ANEXA 

DOCUMENTACIÓN Y ENTREGA.

54

RECABA FIRMA DE VISTO BUENO 

DE LA SECRETARÍA DE FINANZAS 

EN LA AUTORIZACIÓN DE PAGO Y 

TURNA, LA HOJA VERDE Y 

NOTIFICA VÍA TELEFÓNICA, QUE YA 

SE APROBÓ LA AUTORIZACIÓN DE 

PAGO.

46

55

RECIBE AUTORIZACIÓN DE PAGOY 

ESPERA, OFICIO DE 

PROGRAMACIÓN MENSUAL DE 

RECURSOS Y DATOS DE LA 

CUENTA BANCARIA DE LA UNIDAD 

EJECUTORA Y ORGANISMO 

AUXILIAR O BENEFICIARIO DONDE 

SE DEPOSITARÁN LOS RECURSOS.

56

SE ENTERA QUE YA FUE LIBERADA 

LA AUTORIZACIÓN DE PAGO Y 

COMUNICA VÍA TELEFÓNICA QUE 

FUERON APROBADOS LOS 

RECURSOS.

57

SE ENTERA Y NOTIFICA VÍA 

TELEFÓNICA, QUE YA SE 

APROBARON LOS RECURSOS DEL 

PAD. ELABORA PROGRAMACIÓN 

MENSUAL DE RECURSOS DE 

ACUERDO CON LAS PRIORIDADES 

DE LOS PROGRAMAS, INDICANDO 

EL MONTO, NÚMERO DE 

AUTORIZACIÓN, EJERCICIO 

PRESUPUESTAL Y DATOS DEL 

BENEFICIARIO Y ENTREGA.

58

SE ENTERAN Y RECIBEN LA HOJA 

VERDE DE LA AUTORIZACIÓN DE 

PAGO, ELABORAN OFICIO, 

INDICANDO EL MONTO, NÚMERO 

DE AUTORIZACIÓN DE PAGO Y 

EJERCICIO PRESUPUESTAL, ASÍ 

COMO LOS DATOS DE LA CUENTA 

BANCARIA DONDE SE 

DEPOSITARÁN LOS RECURSOS, 

ANEXAN COPIA DE LA HOJA VERDE 

SI ES PAGO PARCIAL, O EN SU 

CASO, ORIGINAL DE LA HOJA 

VERDE SI ES PAGO TOTAL Y 

ENTREGAN.

G

60

 
 

  



 

 

 

 

 
 

SUBDIRECCIÓN DE 

PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN/TITULAR

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES / 

TITULAR

COORDINACIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS / 

TITULAR

UIPPE / TITULAR

DIRECCIÓN GENERAL DE 

INVERSIÓN DE LA SECRETARÍA 

DE FINANZAS / TITULAR

DIRECCIÓN GENERAL DE 

TESORERÍA DE LA SECRETARÍA 

DE FINANZAS / TITULAR

PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION Y LIBERACION DE RECURSOS DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO (PAD)

G

59

RECIBE PROGRAMACIÓN MENSUAL 

DE RECURSOS DE ACUERDO CON 

LAS PRIORIDADES DE LOS 

PROGRAMAS CON EL MONTO, 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN, 

EJERCICIO PRESUPUESTAL Y 

DATOS DEL BENEFICIARIO, 

VERIFICA QUE LOS DATOS 

COINCIDAN CON LA AUTORIZACIÓN 

DE PAGO Y PROCEDE A 

PROGRAMAR LOS RECURSOS 

PARA LIBERAR SU PAGO Y ESPERA 

A LAS UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES Y/O 

BENEFICIARIO.

61

VERIFICAN EN SUS CUENTAS QUE 

YA SE HAYAN DEPOSITADO LOS 

RECURSOS Y PROCEDEN A 

EJECUTAR LOS PROGRAMAS 

AUTORIZADOS.

F   I   N

60

RECIBE OFICIO CON EL MONTO, 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN DE 

PAGO Y EJERCICIO 

PRESUPUESTAL, ASÍ COMO LOS 

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA 

DONDE SE DEPOSITARÁN LOS 

RECURSOS Y COPIA DE LA HOJA 

VERDE, SI ES PAGO PARCIAL, O EN 

SU CASO, ORIGINAL DE LA HOJA 

VERDE SI ES PAGO TOTAL Y 

PROCEDE A DEPOSITAR LOS 

RECURSOS EN LA CUENTA DE LAS 

UNIDADES EJECUTORAS Y 

ORGANISMOS AUXILIARES Y/O DEL 

BENEFICIARIO.
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_______________________________ _______________________________ 

LIC.JUAN CARLOS MAYA FUENTES 

JEFE DE LA UNIDAD DE 

INFORMACIÓN, PLANEACIÓN, 

PROGRAMACIÓN Y EVALUACIÓN 

LIC.PAULO TOMÁS SALAS JIMÉNEZ 

COORDINADOR DE ADMINISTRACIÓN 

Y FINANZAS 

 

 

 

 

 

 

 

_______________________________ _______________________________ 

LIC. GABRIEL BENÍTEZ VILLAVERDE 

SUBDIRECTOR DE PROGRAMACIÓN Y 

EVALUACIÓN 

MTRA. LAUREN PAOLA SANABRIA 

BECERRIL 

JEFA DE LA UNIDAD DE 

MEJORAMIENTO ADMINISTRATIVO 

 

 
 

 

 







“2024. Año del Bicentenario de la Erección del Estado Libre y Soberano de México”

Toluca, Estado de México
15 de Marzo de 2024

LICENCIADO
PAULO TOMAS SALAS JIMENEZ
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA
SECRETARÍA DEL CAMPO
PRESENTE

Se hace referencia a la propuesta regulatoria denominada MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA SUBDIRECCIÓN DE PROGRAMACIÓN Y EVALUACIÓN, así como a su respectiva
solicitud y formulario de Exención del Análisis de Impacto Regulatorio, documentos remitidos
por la SECRETARÍA DEL CAMPO y recibidos por la Comisión Estatal de Mejora Regulatoria
a través del Sistema del Análisis de Impacto Regulatorio (SAIR).

CONSIDERANDO

1. El proyecto de regulación no crea obligaciones y/o sanciones para los particulares o
hace más estrictas las existentes;

2. No reduce o restringe prestaciones o derechos para los particulares;

3. No modifica o crea trámites adicionales a los establecidos en el Registro Estatal de
Trámites y Servicios, ni cargas administrativas o costos de cumplimiento para los
particulares;

4. No establece o modifica definiciones, clasificaciones, metodologías, criterios,
caracterizaciones o cualquier otro término de referencia que afecte derechos,
obligaciones, prestaciones o trámites para los particulares;

SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO

COMISIÓN ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

Primero de Mayo núm. 411, esq. A. Von Humboldt, col. Sta. Clara, C.P. 50060, Toluca, Estado de México.

Tels.: (01 722) 213 93 78 y 213 93 79.
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5. La  sociedad mexiquense exige de su gobierno cercanía y responsabilidad para lograr,
con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad;

6. El buen gobierno se sustenta en una administración pública más eficiente en el uso de
sus recursos y más eficaz en el logro de sus propósitos. La ciudadanía es el factor
principal de su atención y la solución de los problemas públicos su prioridad;

7. Este documento contribuye en la planificación, conocimiento, aprendizaje y evaluación
de la acción administrativa. El reto impostergable es la transformación de la cultura de
las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad,
transparencia, organización, liderazgo y productividad;

8. El proyecto regulatorio tiene como objetivo mejorar la calidad, eficiencia y eficacia de los
trámites y servicios que proporciona la subdirección de programación y evaluación, en
materia de autorización y liberación de recursos financieros del programa de acciones
para el desarrollo (PAD), para la ejecución de los programas de las Unidades Ejecutoras
de la Secretaría del Campo (Secretaría), mediante la formalización y estandarización de
los métodos y sistemas de trabajo, y

9. El documento fue aprobado mediante oficio 23401003L-0149/2024, por la Dirección
General de Innovación de la Oficialía Mayor, dictamino que el proyecto de regulación
cumple con los lineamientos técnicos en la materia para su publicación. 

Por lo anterior, con fundamento en los artículos 40, 42 y 43 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, 47 y 50 del Reglamento de la Ley para
la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, así como el apartado VI,
numeral 2, de los Lineamientos Generales para la Elaboración y Presentación del Estudio
de Impacto Regulatorio, de las Dependencias y Municipios del Estado de México, esta
Comisión Estatal:

RESUELVE

SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO

COMISIÓN ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

Primero de Mayo núm. 411, esq. A. Von Humboldt, col. Sta. Clara, C.P. 50060, Toluca, Estado de México.

Tels.: (01 722) 213 93 78 y 213 93 79.
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1. El proyecto de regulación presentado es congruente con las disposiciones de carácter
general propuestas por los ordenamientos jurídicos vigentes, como es la Ley de
Desarrollo Social del Estado de México y su Reglamento, la Ley Orgánica de la
Administración Pública del Estado de México, el Decreto por el que se aprueba el
presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, para el ejercicio fiscal
2023, el Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos interno del Comité de Admisión
y Seguimiento de los Programas Estatales de la SECAMPO, las Reglas de Operación del
Programa Acciones para el Desarrollo (PAD), el Manual de Normas y Políticas del Gasto
Público, así como el Manual General de Organización de la Secretaría del Campo.

2. El Manual representa la única normativa que las sustenta.

3. El documento fue revisado y aprobado por la Unidad Jurídica y de Igualdad de Género
de la Secretaría, por lo que guarda la calidad regulatoria necesaria para su publicación.

4. Esta Comisión Estatal considera viable la exención para presentar el Análisis de Impacto
Regulatorio del proyecto de regulación.

En lo sucesivo, se le solicita acompañar al documento a revisar, el Acta de la Sesión del
Comité Interno de Mejora Regulatoria de la Secretaría, mediante la cual se apruebe la
Exención de Análisis de Impacto Regulatorio.   

Agradeciendo de antemano su atención, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial
saludo.

ATENTAMENTE

MTRO PALEMÓN JORGE CRUZ MARTÍNEZ

DIRECTOR GENERAL

SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO

COMISIÓN ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

Primero de Mayo núm. 411, esq. A. Von Humboldt, col. Sta. Clara, C.P. 50060, Toluca, Estado de México.

Tels.: (01 722) 213 93 78 y 213 93 79.
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