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Introduccion

El presente documento, busca normar y regular el uso de las Tecnologias de la Informacion vy
Comunicacion (TIC) en la Secretaria del Campo, estableciendo preceptos relacionados con la
responsabilidad del uso de los bienes y servicios informaticos en las diferentes Unidades Administrativas,
con la finalidad de proteger la informacion gque procesan los usuarios en el desempeno de sus actividades
laborales, al utilizar adecuadamente la infraestructura de tecnologias instalada en esta Secretaria, asi
mismo, se establecen controles en apego a la normatividad que permiten administrar y garantizar la

operatividad de los recursos informaticos.

Con fundamento en lo establecido en la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, en el
Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, y en las atribuciones del
Comité Interno de Gobierno Digital de la Secretaria del Campo, se emiten los presentes Lineamientos y
Politicas Internas del uso de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion en la Secretaria del Campo,

aprobados en la Segunda Sesion Ordinaria 2022 del Comité en mencion.

De esta manera la Secretaria del Campo, contribuye en el fortalecimiento de la administracién publica y
del Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023. /‘7
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Objetivo General

Establecer criterios que sirvan de base, para regular el uso de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicacion de la Secretaria del Campo, con la finalidad de proteger la informacién que procesa cada
Unidad Administrativa, aprovechando eficaz y eficientemente la infraestructura tecnolégica instalada.

Objetivos Especificos:

I. Lograr el maximo aprovechamiento de los recursos informaticos y de los recursos financieros
dedicados a las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, estableciendo un control y uso racional
en apego a la normatividad aplicable.

Il. Regular el uso de los recursos relacionados con las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion,
que administra la Secretaria del Campo.

Glosario

Para efecto de los presentes Lineamientos y Politicas, se entendera por:

e Bienes informaticos: Elementos de software y hardware que se encuentran instalados dentro
de las instalaciones que forman parte de la Secretaria del Campo (Ordenador, Servidores, Laptop,
Tablet, Escaner, Impresoras, No Break, etcétera).

« Contrasena: Conjunto de caracteres alfanuméricos que forman parte de la autenticacion para
controlar el acceso a algun recurso.

o DGSEI: Direccion General del Sistema Estatal de Informética.

« Enlace TIC: Representante de cada una de las Unidades Administrativas que conforman la
Secretaria del Campo.

 Hardware: Conjunto de elementos fisicos o materiales que constituyen una computadora o un
sistema informatico.

e |CAMEX: Instituto de Investigacion y Capacitacion Agropecuaria, Acuicola y Forestal del Estado ~+

de México.

e Infraestructura de red: Elementos que conforman la comunicacion de datos, tales como:

Switehs, puntos de acceso (AP'S), cableado do de voz y datos, nodos, routers, fibra

o P
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¢ OIC: Organo Interno de Control.
e OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.
» PROBOSQUE: Direccion General de la Protectora de Bosques del Estado de México.

¢ Red: Conjunto de medios, tecnologias y facilidades en general, necesarios para el intercambio de

informacion y archivos entre los usuarios de una red.

o Resguardatario: Persona que hace uso de uno o mas bienes informaticos de arrendamiento y/o

propiedad de la Secretaria del Campo.
o SECAMPO: Secretaria del Campo.
o SECOGEM: Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México.

» Secretario(a) Ejecutivo(a): Titular de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y

Evaluacion.
e Secretario(a) Técnico(a): Titular de la Subdireccion de Informacién y Estadistica.

e SIDEM: Sistema de Informacion y Dictaminacion del Estado de México.
e SIE: Subdireccion de Informacion y Estadistica.
o SQGlI: Sistema de Gestion Interna (correspondencia).

e Software: Conjunto de programas de computo o soporte légico de un sistema informatico.
e TIC: Tecnologias de Informacién y Comunicaciones.
e Usuario: A las o los servidores pUblicos y visitantes que hacen uso de los bienes informaticos e

infragstructura de red para el desempefo de s lvidades relacionadas con la Secretaria del
Campo. /
j P@/;jdem %
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Alcance

LLos presentes Lineamientos y Politicas seran de observancia obligada para todo el personal que labora

en la SECAMPQO, asi como visitantes.

Lineamientos y Politicas Internas del Uso de TIC
1. Disposiciones Generales

1.1 El usuario tiene la responsabilidad de hacer buen uso de las TIC que la Secretaria del Campo pone a
su disposicion para el desempeno de sus actividades laborales, por lo que se obliga a cumplir con lo

establecido en los presentes Lineamientos y Politicas.

1.2. A continuacion se describen actividades que tienen consecuencias y quedaran bajo responsabilidad

del usuario, asimismo se hacen algunas recomendaciones:
e No respetar los mecanismos de seguridad en la infraestructura de red o controles establecidos.

¢ Incurrir en actividades ilegales que por su gravedad pudieran recaer en responsabilidad administrativa

y/o penal.
e Dejar sesiones de trabajo abiertas después de finalizar la jornada laboral.
o Realizar trabajos personales, escolares y ajenos a sus actividades laborales.

e Utilizar los recursos para fines recreativos, tales como: paginas de juegos, descarga aplicaciones,
videos, musica, contenido de adultos(pornografia), redes sociales, YouTube, radio online y todo aquello

que afecte el desempeno del servicio de internet, del equipo de computo y de la red de datos.

o Alterar la configuracion establecida en los bienes informaticos conectados a la red de la Secretaria del

Campo, como; cambiar la IP, utilizar Proxys, compatrtir Internet del equipo de computo asignado.

e [Extraer componentes fisicos de cualquier bien informatico e infraestructura de red.

ien informatico que genere conﬂicto;n/ p
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Contratar servicios de Internet no autorizados por la Coordinacion de Administracion y Finanzas de

esta Secretaria.
Usar, alterar o acceder sin autorizacion a los datos de otros usuarios.

Leer la correspondencia electronica ajena, a menos que se esté especificamente autorizado para

hacerlo.

Suplantar personas para el uso de bienes informaticos con fines que puedan perjudicar al usuario

responsable del equipo.

Utilizar los medios de almacenamiento de la SECAMPO para archivos ajenos a funciones laborales.
Extraer bienes informéaticos de la SECAMPO, sin previo conocimiento del Enlace TIC.

Ejecutar programas, aplicaciones o cddigos potencialmente daninos a los bienes informaticos.

Crear, copiar, enviar o reenviar cadenas de mensajes no relacionados con actividades propias de la
SECAMPO.

Comer, beber y/o colocar objetos de campos magnéticos encima de los equipos de computo, como

imanes y/o cubrir los orificios de ventilacion.
No mantener limpio y en buen estado los bienes informaticos. -

Proporcionar informacién o datos personales, de los beneficiarios 0 de companeros de trabajo, sin la
autorizacion y el tratamiento que corresponda en apego a la Ley de Proteccion de Datos Personales
del Estado de México y Municipios.

Ay

En caso de desarmar, adaptar o modificar los bienes informaticos, el resguardatario cubrira los costos

por pérdida de garantias o danos.

o

VN
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Recomendaciones:

e Para cualguier tipo de configuracion de equipos personales, relacionada con software y hardware
propiedad de la SECAMPO, debera solicitarla al Enlace TIC.

e Cuando el bien informatico presente fallas de cualquier tipo, el usuario debera reportarlo de manera

inmediata al Enlace TIC, para su atencion oportuna.

o [l usuario debera realizar de manera periddica respaldos de la informacién que genera, en caso de

eliminacion equivoca, extravio o fallo del equipo, sera bajo su responsabilidad.

* Mantener alejadas del equipo de computo fuentes de campos magnéticos (imanes).

vigente.

2. Adquisicion de Bienes Informaticos

« Mantener el equipo informatico en un entorno limpio y sin humedad.
e El resguardatario sera responsable del uso y custodia del bien informatico, por tal motivo, se
recomienda que, en los casos de robo parcial o total, extravio 0 pérdida de este; debera dar aviso
inmediato al Enlace TIC; en consecuencia, respondera por dicho bien de acuerdo con la normatividad
2.1. Las Unidades Administrativas de la SECAMPO, deberan considerar en el Programa Sectorial del

gjercicio fiscal del ano siguiente, la adquisicion y/o arrendamiento de software, hardware, equipos,

servicios e insumos relacionados con las TIC, mismos que seran autorizados en la sesion de aprobacion

de dicho programa por el Comité, teniendo en cuenta para ello las variantes de servicios propuestas por 4

la DGSEl y la disponibilidad presupuestal.

2.2. La o el Enlace TIC, sera responsable de registrar el o los proyectos contemplados en el Programa X
Sectorial durante el afo, para la solicitud de dictamen en el SIDEM; y una vez que guarde dicho registro,
solicitara via oficio suscrito por la persona Titular de la Unidad Administrativa que representa, al o la

Secretario(a) Técnico(a).

~
V4

7

Secretario(a) Ejecutivo(a), la aprobacion por parte de la

»
5
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2.3. Una vez aprobada la solicitud, la o el Secretario(a) Técnico(a), sera el conducto para que la DGSEI
emita el dictamen correspondiente, el cual tiene vigencia de seis meses a partir de la fecha de emisién y

prorrogable, por Unica vez, por el mismo periodo de vigencia.

2.4. Las Unidades Administrativas, deberan notificar mediante oficio dirigido a la o el Secretario(a)
Técnico(a), sobre la recepcion de activos, arrendamiento o prestacion de servicios en materia de TIC, en
un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de su recepcion, para el caso de ambientes
operativos, herramientas de desarrollo, manejadores de bases de datos o paquetes de aplicacion, esta

actividad se realizara en el plazo de 20 dias habiles a partir de su recepcién; dicho documento debera

incluir copia del dictamen y de la factura. !
Una vez que la Unidad Administrativa notifique la recepcion descrita, a la o el Secretario(a) Técnico(a)

solicitara via oficio a la DGSEI, se lleve a cabo la revision correspondiente.

2.5. Las Unidades Administrativas, deberan solicitar a la o el Secretario(@) Técnico(a) por oficio, la
autorizacion para la reparacion o mantenimiento de los bienes informaticos en apego la Norma SEI-028.

3. Asignacion de Bienes Informaticos

3.1. El uso de bienes informaticos administrados por la SECAMPO, seran exclusivamente para realizar
actividades relacionadas con las funciones asignadas al personal y seré necesario firmar el formato interno
de control de bienes informaticos que maneja el Departamento de Control de Suministro de Materiales y
Servicios Generales de la SECAMPO.

3.2. Para el caso del personal que labora en la SECAMPO y/o visitantes que utilicen los servicios de las

TIC, deberan apegarse a los Lineamientos y Politicas.

3.3. La instalacion o reubicacion de bienes informaticos, sera realizada Unicamente por personal de la SIE

y/o Enlace TIC de cada Unidad Administrativa.

3.4. Es responsabilidad de cada Unidad Administrativa a través de su Enlace TIC, realizar los tramites

necesarios para obtener el nimero de inventario de los bienes informaticos adquiridos.
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3.5. La o el Enlace TIC, debera mantener actualizado el formato de inventario de bienes informaticos de
la Unidad Administrativa que representa, conectados y no conectados a la red de datos de la SECAMPO,

e informar por escrito a la o el Secretario(a) Técnico(a) del Comité cualquier cambio o baja.

3.6. La o el Secretario(a) Técnico(a), verificara permanentemente el buen funcionamiento de los recursos
y servicios gque operan en la infraestructura de red o interaccionan con esta, en conjunto con la DGSEI,
para lo cual sera necesario que las y los Enlaces TIC, realicen revisiones en la infraestructura de red que

les corresponde.

4. Instalacion de Infraestructura de Red e Instalacion y Uso de Software

4 1. El personal de la SIE en colaboracion con la DGSEI, son los unicos facultados para configuraciones
especiales en los bienes informaticos e infraestructura de red de datos de la SECAMPO, por tal motivo,
toda solicitud de cambios en materia de TIC debera ser solicitada via oficio suscrito por el Titular de la

Unidad Administrativa.

4.2. Lainstalacion de software y hardware sera realizada Unicamente por personal de la SIE y/o el Enlace §

TIC de cada Unidad Administrativa, previa solicitud via oficio o correo electrénico institucional.

4.3. El software que se instale en los equipos de computo registrados en la SECAMPO debera contar con

licencia o software libre y ser respetada por el usuario en los términos establecidos por el fabricante.

4.4. Las licencias de paqueteria de software administradas por la SECAMPO seran resguardadas por la

o el Enlace TIC.

4.5. La o el Enlace TIC, implementara las medidas necesarias para que el antivirus instalado en los equipos

de escritorio, Tablet y laptop se actualice al menos una vez a la semana.

4.6. La SIE, promovera la capacitacion constante de las y los Enlaces TIC, en materia de configuracion,
instalacion, mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de codmputo, con el propdsito de mantener

en Optimas condiciones para su buen funcionamiento. /0
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5. Administracion, Uso y Seguridad del Servicio de Red

5.1. El servicio de internet y comunicacion de red son Unica y exclusivamente proporcionados por la
DGSEI, dentro de la Red Estatal de Telecomunicaciones y la seguridad de los servicios de la Plataforma
Digital del Gobierno del Estado (edomex.gob.mx), la cual se encuentra en constante monitoreo,
conteniendo los diversos ataques maliciosos que dia con dia se presentan, lo que permite mitigar cualquier
intento de filtracion o afectacion en la red privada del Estado de México, tales como: software malicioso
(malware), incidencias de seguridad y/o secuestro de informacién poniendo en riesgo las bases de datos
personales que se encuentran bajo resguardo de las Unidades Administrativas, lo que derivaria en la
violacion a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de

Meéxico y Municipios.

5.2. Los bienes informaticos que utilizan la infraestructura de red de datos tendran acceso al servicio de
internet institucional proporcionado por la DGSEI, por lo tanto, por ningln motivo deberan conectarse a

servicios externos no autorizados.

institucional a la o el Secretario(a) Técnico(a), suscrito por la persona Titular de la Unidad Administrativa,
con la finalidad de llevar un control, mantener la seguridad y velocidad optima de la red de la SECAMPO.

5.4. La o el Enlace TIC, tendra la responsabilidad de verificar que tanto el uso de los bienes informaticos
como los servicios proporcionados en materia de TIC instalados en la Unidad Administrativa que

representa, sean empleados de manera adecuada y exclusivamente para el desarrollo de las funciones

5.3. El acceso al servicio de internet institucional, se otorgara previa solicitud via oficio o correo electrénico Q/

del usuario, para lo cual realizara revisiones de manera aleatoria y periodica.

5.5 En caso de detectar conexiones a servicios de internet externo no autorizados, violacién o falta, por A

parte de algin usuario, se limitara el servicio de acceso a la Plataforma Digital del Gobierno del Estado de

Interno de Control de la SECAMPO, para que determine las sanciones administrativas a que haya lugar.

México vy a los servicios de Internet por el potencial riesgo que puede originarse y se dara vista al Organo x

/
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6. Seguridad Fisica de los Bienes Informaticos

6.1. Los bienes informaticos deberan estar conectados a un tomacorriente regulado y, de preferencia a
una fuente interrumpible de energia. En las areas que no cuenten con tomacorrientes de este tipo, el
equipo debera ser conectado a un regulador de voltaje adecuado a la carga del equipo. Las impresoras,
escaner y plotter, siempre deberan estar conectadas a tomacorriente directo y protegidos con tierras

fisicas.

6.2. Los bienes informaticos deben estar apagados antes de ser conectados o desconectados del
tomacorriente o de los puertos de red, asi como para efectuar cualquier mantenimiento, instalacion o

actualizacion de estos.

6.3. Los bienes informéticos, que se requiera reubicar dentro de las instalaciones o extraer para uso por

comisién en lugar indistinto, sera supervisado por la o €l Enlace TIC.

6.4. Cumplir con lo estipulado en las “Medidas de Austeridad y Contencién del Gasto Publico del poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado de México”, vigente que senala: “Al término de la jornada laboral, sera
responsabilidad de cada servidor publico verificar, apagar y desconectar aparatos electronicos, equipos
de computo, asi como la iluminacion de las oficinas y areas de trabajo en las que labore y, en caso de
omision, los érganos internos de control respectivos determinaran las sanciones administrativas que

correspondan”.

7. Resguardo de Informacion

La o el Enlace TIC debera generar de manera periddica los respaldos de bases de datos que genera la
Unidad Administrativa que representa (en CD, disco duro externo, USB, servidor de la DGSEI) protegidos
con usuario y contrasefna, ya que, en caso de eliminacion equivoca, extravio, desastre o fallo del equipo,

dicha informacion quedara respaldada conforme al Plan de Recuperacion de Desastres, de acuerdo con

las limitantes propias de la infragstructura de la SECAMPO.
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8. Contraseiias

8.1. La o el Enlace TIC quien en todo momento contara con perfil de Administrador en los equipos de
computo asignados a la Unidad Administrativa que representa y sera responsable de crear perfiles de

usuario limitado en cada equipo de computo con usuario y contrasena independiente.

8.2. Es responsabilidad de la o el Enlace TIC el resguardo de las contrasenas tanto de bienes informaticos
como de acceso a los sistemas para el desarrollo de sus funciones, mismas que deberan ser entregadas
a la o el Secretario(a) Técnico(a), en caso de causar baja o algun otro tipo de cambio. En caso de ser
omiso en el presente punto, la o el Secretario(a) Técnico(a) dara vista al Organo Interno de Control de la V4

SECAMPO, para que determine la sancion administrativa que comresponda. /

8.3. En caso de baja o algun otro tipo de cambio de usuario de equipo de computo, la o el Enlace TIC,
realizara el cambio de contrasena e informard oportunamente para la actualizacion del catalogo de

usuarios a la o el Secretario(a) Técnico(a).

8.4. El usuario sera responsable de resguardar su contrasefa. En caso de olvido y/o extravio, este lo
reportara de forma inmediata a la o el Enlace TIC para lievar a cabo la recuperacion de dicha contrasena.
9. Correo Institucional

9.1. El correo institucional es una herramienta oficial de comunicacion formal, por lo cual es obligatorio

anteponiendo la confidencialidad y responsabilidad del usuario.

9.2. La cuenta de correo es transferible por lo cual permanecera el historico para consulta del nuevo

usuario.
9.3. El correo institucional estara sujeto a consulta por solicitud de informacion publica.

9.4. La o el Enlace TIC, debera solicitar via oficio suscrito por la persona Titular de la Unidad Administrativa X
que representa, a la Coordinaciéon de Administracion y Finanzas de la SECAMPO, incluyendo la

justificacion correspondiente, la aprobacion y asignacion del correo institucional; una vez aprobado por la

Coordlnamon de Administracién y Finanzas, notificara por oficio a la o el Secretario(a) Ejecutivo(a), quien ﬁ.

posterlor_r,ﬁﬁf;‘i‘“e”llevara a cabo el tramite ante la DGSQ /
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9.5. La o el Enlace TIC, sera responsable de la administracion de correos institucionales asignados a la

Unidad Administrativa, e informara y/o solicitara la gestion de cambios a la o el Secretario(a) Técnico(a).

9.6. El servicio de correo institucional y las contrasefias estaran vigentes mientras el usuario mantenga
una relacién laboral con la SECAMPO, o hasta que el jefe inmediato del usuario solicite el cambio de
dominio correspondiente; y se suspendera la cuenta que se detecte inactiva en un lapso de 90 dias

naturales consecutivos.

9.7. La informacion enviada y/o recibida, que contenga datos personales y/o confidenciales, es
responsabilidad del remitente y debera atender lo establecido por la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, vigente.

9.8. Las cuentas de correo institucional cuentan con la herramienta de Microsoft TEAMS, la cual seré el p”
unico medio oficial para realizar sesiones virtuales, mensajeria instantanea, colaboracién con los equipos

de trabajo entre otras funciones que contiene la aplicacion con el objetivo de salvaguardar la informacion

de la SECAMPO.

9.9 Las cuentas de correo institucional deberan ser utilizadas unicamente para contenido relacionado con

actividades oficiales que realiza el responsable de la cuenta.

9.10 Queda prohibido el envio de correo masivo aun cuando el contenido de este sea de origen

institucional, para tales efectos, debera estar sujeto a la autorizacion del Titular de la DGSEI.

9.11 La seguridad del correo institucional es responsabilidad del usuario de la cuenta, por lo cual sera

responsable por el mal uso gue haga de la informacién contenida.

9.12 En caso de que el usuario sospeche que otras personas acceden a su cuenta u olvide la contrasefia,

debera notificarlo a la Subdireccion de Informacion y Estadistica para realizar el cambio de esta.

10. Pagina Web Oficial

10.1. Las solicitudes relacionadas con actualizaciones, modificaciones y/o publicaciones en la pagina web
oficial de la, SECAMPO, deberan realizarse via oficio suscrito por la persona Titular de la Unidad

(D 4 //
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Administrativa, dirigido a la o el Secretario(a) Ejecutivo(a) con al menos 24 horas de anticipacion y debera

contener informacion, archivos, imagenes relativas y/o necesarias para su publicacion.

10.2. La o el Secretario(a) Ejecutivo(a) del Comité podra solicitar via oficio, informacién para llevar a cabo
la actualizacion de la pagina web oficial de la SECAMPO.

11. Sistema de Gestion Interna

11.1. El usuario y contrasefa le sera proporcionado por la o el Administrador del Sistema de Gestion

Interna de la SECAMPQO; previa solicitud por la o el Enlace TIC.

Cuando ingrese por primera vez el usuario nuevo, el SGI le solicitara realizar el cambio de contrasefa, es
importante destacar que dichos datos quedan completamente bajo resguardo y responsabilidad del

usuario, quedando estrictamente prohibida su divulgacion y uso de terceros.

11.2. El SGI es de uso obligatorio para las Unidades Administrativas que conforman la SECAMPO. Se
suspendera la cuenta de la Unidad Administrativa que se detecte inactiva en un lapso de 15 dias ante la
DGSEI; para su reactivacion deberan solicitarlo a la o el Secretario(a) Ejecutivo(a) o a la o el Secretario(a)

Técnico(a) via oficio firmado por el Titular de la Unidad Administrativa.

11.3. Es responsabilidad de la o el Enlace TIC mantener actualizados el catalogo de usuarios, el catalogo
de servicios, asi como el formato de Estructura Funcional; ademas enviara por correo electronico las

solicitudes e incidencias para su atencion correspondiente.

11.4. La o el Secretario(a) Ejecutivo(a), por medio de la o el Secretario(a) Técnico(a) y/o Administrador, es
responsable de la administracion, seguimiento, asesorias y revisiones de operatividad del SGI en las
Unidades Administrativas que conforman la SECAMPO. Asi mismo, podran extraer informacion para la )f
atencion de solicitudes por el OSFEM, la SECOGEM vy el OIC.

inmediato un reporte general de asuntos en proceso; para el caso concreto de mandos medios vy

superiores, deberan incluir dicho reporte en la carpeta de Entrega y Recepcion.

11.5. El Usuario que cause baja o cambio de funciones, debera entregar por escrito a su superior X

/
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11.6. Con fundamento a lo estipulado en las “Medidas de Austeridad y Contencién del Gasto Publico del
poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México”, la correspondencia interna de la SECAMPO debera
registrarse y enviarse por medio del SGI, en su apartado de “Solicitudes” previo a su entrega fisica en la

oficialia de partes de la Unidad Administrativa, tomando en cuenta las siguientes consideraciones:

* Se recomienda ingresar al SGI desde el navegador Mozilla Firefox;

e Eldocumento debe ser escaneado en los formatos permitidos por el SGI, tomando en cuenta que
pueden ser considerados como soporte documental con caracteristicas administrativas, legales,
fiscales y/o contables;

e Entregar la correspondencia interna en la Oficialias de Partes del Titular de mayor rango de cada
Unidad Administrativa:

» Secretario (a)
» Subsecretario (a)
» Jefe (a) de la Unidad Juridica y de Igualdad de Género.
> Contralor (a) del Organo Interno de Control.
» Coordinador (a) de Administracion y Finanzas.
» Coordinador (a) de Estudios y Proyectos Especiales.
» Coordinador (a) de Politica y Estrategia Regional.
» Coordinador (a) de Delegaciones Regionales. '
» Jefe (a) de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion. ‘
» Director (a) General de Desarrollo Rural.
» Director (a) General de Comercializacion Agropecuaria.

)
» Director (a) General de Agricultura.
)

» Director (a) General Pecuaria. A

» Director (a) General de Infraestructura Rural.

» Director (a) General del Instituto de Investigacion y Capacitacion Agropecuaria, Acuicola y
Forestal.

» Director (a) General de Sanidad, Inocuidad y Calidad Agroalimentaria. X

> Director (a) General de la Protectora de Bosques del Estado de México.
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e El autorizador de envio de solicitudes debera verificar previo a su autorizacién, que los datos y
archivos adjuntos se hayan registrado correctamente, de no ser asi, rechazara el registro para su

correccion y/o cancelacion, segun corresponda.

RESPONSABILIDADES

El usuario que no respete o infrinja lo dispuesto en los presentes Lineamientos y Politicas Internas del Uso
de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion en la SECAMPQ, estara en falta e incluso puede ser
sancionado, dependiendo de la gravedad de su accion, de conformidad con la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, y de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del

Estado y Municipios.

MARCO NORMATIVO

- Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, vigente.

- Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, vigente.
- Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, vigente.

- Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados del Estado de Mexico y

Municipios, vigente.

- Codigo de Conducta de la Secretaria del Campo, vigente. ; };
- Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, vigente.
- Reglamento Interior de la Secretaria del Campo, vigente. X

- Manual General de Organizacion de la Secretaria del Campo, vigente. -

- Medidas de Austeridad y Contencion al Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Estado de México para el /\

_/
-y
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Ejercicio Fiscal, vigente.
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Mtra. Leticia Mejia Garcia

Presidenta del Comité

Mtro. Rubén Quiterio Tlachino

Representante del
Organo Interno de Control

Esta hoja es parte integrante de los Lineamientos y Politicas Internas del uso de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion de la
Secretaria del Campo, aprobados en fecha nueve de mayo del dos mil veintidds, mismos que constan de diecinueve fojas dtiles.
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