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La Comision estara integrada por:

l. La o el Secretario(a) Tecnico(a) del Comité Interno de Gobierno Digital de la Secretaria del Campo.
Il. Enlaces TIC de cada una de las Direcciones Generales o su equivalente que conforman la Secretaria
del Campo.
lil. Un representante del Organo Interno de Control, para la observancia y aplicacion de lo establecido en
el Manual General de Organizacion de la Secretaria del Campo.

La Comision tendra las siguientes atribuciones:

o Vigilar la aplicacion de los Lineamientos y Politicas Internas del uso de Tecnologias de la Informacion
y Comunicacion en la Secretaria del Campo.

¢ Promover el buen uso de las TIC's, que permitan eficientizar las actividades de las y los servidores
pUblicos de la Secretaria del Campo.

¢ Mantener actualizado el inventario de bienes informaticos.

e Detectar problematicas en materia de TIC, en sus respectivas Direcciones Generales o su
equivalente.

¢ Efectuar reuniones de trabajo, convocadas y coordinadas por la o el Secretario(a) Técnico(a) del
Comité, donde se asignaran tareas a desarrollar por las y los Enlaces TIC, estableciendo el tiempo
para el cumplimiento de estas.

¢ Emitir las recomendaciones necesarias, para el cumplimiento del Programa Sectorial y acciones de
mejora de las TIC’s.

e llevar a cabo las demas funciones que determine el Comité Interno de Gobierno Digital de la
Secretaria del Campo.

I. Funciones de la o el Secretario(a) Técnico(a): -

e Auxiliar a la o el Secretario(a) Ejecutivo(a) del Comité Interno de Gobierno Digital de la Secretaria del
Campo, en la integracion de la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias.

e Auxiliar a la o el Secretario(a) Ejecutivo(a) del Comité Interno de Gobierno Digital de la Secretaria dél
Campo, en el levantamiento del acta de cada sesion, en la que se asienten los asuntos tratados y
acuerdos tomados, asi como, resguardar la documentacion relacionada con la sesion.

e Apoyar, coordinar y vigilar la integracion del Comité Interno de los Organismos Publicos
Descentralizados denominados, Instituto de Investigacion y Capacitacion Agropecuaria, Acuicola y
Forestal del Estado de México (ICAMEX) y La Protectora de Bosques del Estado de México
(PROBOSQUE).

rﬁ_strar los recursos en materia de TIC.

Comité Interno de Gobierno Digital de la Secretaria del Campo
CONJUNTO SEDAGRO S/N, RANCHO SAN LORENZO, METEPEC, ESTADO DE MEXICO, C.P. 52140.




i
ém GOBIERNO DEL
S ¥ ESTADO DE MEXICO

EDOAWEX

|DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

Secretaria del Campo

“2022. Aino del Quincentenario de Toluca, Capital del Estado de México”.

e Orientar, coordinar y vigilar a las y los Enlaces TIC de la Secretaria del Campo, en el desarrollo de la
implementacion y/o seguimiento de actividades relacionadas con las TIC.

e Participar en la integracion de los Programas de Trabajo y dar atencion puntual a la ejecucion.

e Solicitar via oficio a la DGSEI, el dictamen técnico vigente de los proyectos comprometidos en el
Programa Sectorial.

o Plantear alternativas de solucién cuando se presenten problemas operativos en materia de TIC.

* Reportar a la o el Secretario(a) Ejecutivo(a), los reportes trimestrales de los Programas de Trabajo
de cada Direccion General o su equivalente, asi como la problemética detectada y alternativas de
solucion propuestas, para el superior conocimiento del Presidente del Comité Interno de Gobierno
Digital de la Secretaria del Campo.

e Dar cuenta a la o el Secretario(a) Ejecutivo(a) de todos los acuerdos tomados por la Comision
Técnica Operativa de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion de la Secretaria del Campo,
para el superior conocimiento de la o el Presidente(a) del Comité Interno de Gobierno Digital de la
Secretaria del Campo.

e Llevar a cabo las demas funciones que le confieran otras disposiciones aplicables y las que
determine el Comité Interno de Gobierno Digital de la Secretaria del Campo.

Il Funciones del Enlace TIC:

e Cumplir con lo establecido en los Lineamientos y Politicas Internas del uso de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion en la Secretaria del Campo, asi como la normatividad vigente en la
materia.

e Asistir puntualmente a las reuniones de trabajo convocadas y coordinadas por la o el Secretario(a)
Técnico(a) del Comité Interno de Gobierno Digital de la Secretaria del Campo.

e Seraresponsable de registrar la informacion de la Direccion General o su equivalente que representa
para la integracion del Programa Sectorial, en materia de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicacion, en el periodo que marque el calendario establecido por la DGSEI, en la liga
http://programa_trabajo.edomex.gob.mx, el cual enviara a la o el Secretario(a) Ejecutivo(a) del
Comité Interno de Gobierno Digital de la Secretaria del Campo, debidamente validado por el Titular.

e Debera registrar un reporte trimestral del avance del Programa Sectorial, de la Direccion General o
su equivalente que representa, en la liga http://programa_trabajo.edomex.gob.mx, el cual enviara a
la o el Secretario(a) Ejecutivo(a) del Comité Interno de Gobierno Digital de la Secretaria del Campox
debidamente validado por la o el Titular, dentro de los primeros 10 dias habiles siguientes al cierre
del trimestre inmediato anterior.

En,caso de causar baja, cambio de adscripcién y/o de funciones, hara entrega por escrito a la o el
Seeretario(a) Tecnico(a) del Comité Interng de Gobierno Digital de la Secretaria del Campo, de los
usuarios y contrasenas que le hayan sido asignadas para el desempeno de sus funciones.
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e Llevar a cabo las demas funciones que le confieran otras disposiciones aplicables y las que
determine el Comité Interno de Gobierno Digital de la Secretaria del Campo.
Marco Normativo

e ey de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, vigente.

L ]

Lineamientos y Politicas Intermas del uso de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion de la
Secretaria del Campo, vigente.

Cédigo de Conducta de la Secretaria del Campo, vigente.

Reglamento Interior de la Secretaria del Campo, vigente.

Manual General de Organizacion de la Secretaria del Campo, vigente.
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Esta hoja es parte integrante de la Comisién Técnica Operativa de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones de la Secretaria
del.Campo, aprobados en fecha nueve de mayo del dos mil veintidds, misma que consta de cinco fojas tiles.
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